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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 03/2021

PROCESSO N° 307/2021
TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

OBJETO: Contratacio de empresa prestadora de servigos especializada em assessoria de
imprensa, comunicacao institucionais e servigos editoriais para divulgar acoes, projetos, eventos e
atividades desenvolvidas pelo Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema, com as

especificacdes descritas no Termo de Referéncia - Anexo I que integra o presente edital.
DATA DA REALIZACAO: 13/10/2021
HORARIO DE INiCIO DA SESSAO: 10 horas

SITIO ELETRONICO DA REALIZACAO DA SESSAO: Portal COMPRASNET -
www.comprasgovernamentais.gov.br. A sessdo sera conduzida pelo Pregoeiro, com o auxilio da
Equipe de Apoio, designados pela Portaria n° 126/2021. Os arquivos digitais contendo a proposta

e os documentos de habilitagdo serdo recebidos até a data ¢ horario da sessao.

RETIRADA DO EDITAL: O inteiro teor do Edital e seus anexos poderdo ser retirados
gratuitamente (em midia digital) junto ao Departamento de Compras e Licitacdes do IPRED, no
horario de expediente, das 08h00min as 12h00min e 13h00min as 17h00min, na Rua Orense, 41 -
17° Andar - Centro - Diadema/SP — 09920-650, ou pelo site www.ipreddiadema.sp.gov.br. Demais

informacdes, telefone 4043-3779 e e-mail: compras@ipreddiadema.sp.gov.br.

O Senhor Rubens Xavier Martins, diretor superintendente do IPRED - Instituto de Previdéncia do
Servidor Municipal de Diadema, no exercicio de suas atribui¢des legais, torna publico que se acha
aberta no IPRED, licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, conforme estabelecido neste
instrumento convocatorio. Este certame serd regido pela Lei n° 10.024, de 20 de setembro de 2019
e pela Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2.002, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as
disposi¢des da Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1.993 e suas alteracdes, Decreto
Municipal n° 5.779, de 24 de novembro de 2.003 ¢ suas alteragdes, Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2.006, alterada pela Lei Complementar n® 147, de 07 de agosto de 2.014,
Portaria n® 174, de 15 de setembro de 2.015 e outras legislagdes pertinentes a matéria, bem como
as regras e condi¢cdes estabelecidas neste Edital e anexos que o integram. As propostas deverao
obedecer as especificagdes e exigéncias constantes deste instrumento convocatdrio, bem como do

Anexo I - Termo de Referéncia. Integram este Edital os Anexos de [ a V.
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O valor estimado da contratacdo, or¢ada em R$ 10.986,11 (dez mil, novecentos e oitenta e seis
reais e onze centavos) por meés, onerara os recursos da dotacdo orcamentaria:
20.09.122.0022.2039.33.90.39.

I - CONSIDERACAO INICIAL

1.1. O objeto contratado em decorréncia da presente licitagdo poderd sofrer, nas mesmas
condicdes, acréscimos ou supressoes do valor inicial, nos termos do artigo 65, § 1°, da Lei Federal
n° 8.666/93.

1.2. A contratacdo se dard pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por periodos
iguais e sucessivos at¢ o maximo de 60 (sessenta) meses, conforme artigo 57, inciso II da Lei
Federal 8.666/93, através de Termos de Aditamento, desde que haja interesse de ambas as partes e

mediante comunicagao por escrito com antecedéncia minima de 30 dias.

1.3. O prazo de inicio para a prestacdo dos servicos se dara ao dia util seguinte ao da assinatura do

contrato.
IT - PARTICIPACAO

2.1. Poderao participar desta licitagdo as empresas legalmente constituidas, com ramo de atividade
compativel com o objeto da presente licitagdo, desde que satisfaca as exigéncias deste edital e
esteja  devidamente  cadastrada no  Portal COMPRASNET, através do  site

Www.comprasgovernamentais.gov.br.

2.2. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Pregdo Eletronico deverao
dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do portal de

compras governamentais.
2.3. Nao sera permitida a participagdo de empresas:
2.3.1. Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

2.3.2. Que se encontrem, mesmo que indiretamente, sob faléncia, concordata, recuperacdo judicial,
(exceto empresas com plano de recuperacao acolhido judicialmente, e empresas em recuperacao
extrajudicial, com plano de recuperacdo homologado judicialmente), dissolu¢do, liquidacao ou em

regime de consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicao;

2.3.3. Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com a Administragdao

Publica nos termos do inciso III do artigo 87 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes;
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2.3.4. Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 7° da Lei n°® 10.520/02;
2.3.5. Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei n® 9.605/98;
2.3.6. Declaradas inidoneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas.

2.4. A participagdo na licitacdo e apresentagdo da proposta implica na integral e incondicional
aceitacdo de todos os termos, clausulas e condi¢coes deste Edital ¢ de seus anexos, ressalvado o

disposto no paragrafo terceiro do art. 41 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

2.5. O licitante deve arcar com todos os custos associados a preparagdo e envio de sua proposta e

em hipotese alguma a Contratante sera responsavel ou estara sujeita a esses custos.

2.6. Como condi¢do para participagdo no Pregdo, a licitante deverd informar, em campo proprio

do sistema eletronico, quanto ao atendimento de:

2.6.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, se for o

caso da licitante;

a) Caso a licitante assinale o campo “nao” nos itens de participagdo exclusiva para microempresas

e empresas de pequeno porte, ficard impedida de registrar sua proposta para esses itens;

b) Caso a licitante assinale o campo “ndo” nos itens de ampla participacdo de empresas, produzira
o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido na Lei Complementar 123/2006 e

alteracdes, mesmo se enquadrada como microempresa € empresa de pequeno porte.
2.6.2. Que esta ciente e concorda com as condicoes contidas em Edital e seus anexos;

2.6.3. Que cumpre os requisitos para habilitagdo definidas em Edital e que a proposta a ser

apresentada estd em conformidade com as exigéncias dispostas em edital e seus anexos;

2.6.4. Que inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo ao certame, e que estd ciente da

obrigatoriedade de comunicar ocorréncias posteriores;

2.6.5. Que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
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2.6.6. Que os servigos sdao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°
8.213, de 24 de julho de 1991.

2.6.7. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as

sancdes previstas em lei e neste Edital.
III - CREDENCIAMENTO

3.1. O licitante deverd estar previamente cadastrado junto ao Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores - SICAF, que devera ser feito junto ao Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio  www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil.

3.1.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a

participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.1.2. O Licitante interessado devera realizar o seu cadastramento e proceder ao seu

credenciamento de acordo com os procedimentos do Sistema.

3.1.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para a realizagdo das transagdes

inerentes a este pregao.

3.2. E de responsabilidade de o licitante conferir a exatidio de seus dados cadastrais junto ao
SICAF, devendo manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo
proceder, imediatamente, a sua correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique

incorregdes ou aqueles que se tornem desatualizados.

IV - APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO NO
SISTEMA

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdao publica, quando, entdo, encerrar-

se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.
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4.2. Serdao consideradas invalidas as propostas e documentos de habilitacdo apresentadas por

quaisquer outros meios.

4.3. O envio da proposta e dos documentos de habilitacao exigidos em edital ocorrera por meio de

chave de acesso e senha da licitante.

4.4. O Anexo II devera ser utilizado para a apresentagdo da Proposta, digitalizado, em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrdes ou
entrelinhas, sem cotacdes alternativas, datado e assinado pelo representante legal do licitante ou

pelo procurador.

4.5. Deverao estar consignados na proposta:

4.5.1. A denominagdo, CNPJ, endereco/CEP, telefone, e-mail do licitante ¢ data;
4.5.2. Valor global Anual da Proposta;

4.5.3. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da data de

sua apresentagio;

4.5.4. Declaracdo impressa na proposta de que os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais, fretes e carretos, ¢ quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou da prestacdo de servigos, de forma que o objeto do
certame ndo tenha Onus para o Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema -
IPRED

4.5.5. Declaragdo impressa na proposta de que os produtos/servigos ofertados atendem todas as

especificacdes exigidas no Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital;

4.6. Nao serdo admitidas, posteriormente a apresentacdo das propostas comerciais, alegagdes de
enganos, erros ou distragdes, como justificativas para desisténcia ou quaisquer acréscimos ou

solicitagdes de reembolsos e indenizagdes de qualquer natureza.
4.7. O preco ofertado ¢ fixo e irreajustavel.

4.8. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os

documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.
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4.9. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentaciao de
habilitacdo, ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1° da Lei Complementar n.° 123/2006 e alteracdes.

4.10. Os precos e os produtos/servigos propostos sao de exclusiva responsabilidade da licitante,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, ndo lhe assistindo o direito de

pleitear qualquer alteracao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.11. EM_CASO DE DIVERGENCIA, EM RELACAO AO DESCRITIVO CONSTANTE
NO EDITAL E NO PORTAL COMPRASNET, PREVALECERA O DESCRITIVO DO
EDITAL.

4.12. Ao oferecer sua proposta no sistema eletronico, o licitante devera observar rigorosamente a
descricdo dos itens e considerar as condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos, descrevendo
detalhadamente as caracteristicas do objeto cotado, informando marca/fabricante (se for o
caso) em campo proprio do sistema, preco unitario por item, com até duas casas decimais

apos a virgula.

4.13. A validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da

sessao publica do Pregao.

4.14. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e

julgamento da proposta.

4.15. Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregdo, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negocios, diante da

inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.16. Os documentos que compdem a proposta ¢ a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apos o

encerramento do envio de lances.

4.17. A HABILITACAO DO LICITANTE SERA AFERIDA POR INTERMEDIO DOS
SEGUINTES DOCUMENTOS:

4.17.1. A documentacdo relativa 8 HABILITACAO JURIDICA, conforme o caso consistira em:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual.
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b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (e a ultima alteracdo contratual),
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por

acoes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores.

¢) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria

em exercicio.

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,

quando a atividade assim o exigir.

e) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara

condicionada a verificacdao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
4.17.2. A documentagdo relativa a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA consistira em:
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF).

b) Prova de inscri¢ao no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, relativa ao domicilio ou

sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal mediante apresentacdo de Certidao

Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela

Receita Federal do Ministério da Fazenda.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra

equivalente, na forma da Lei.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou

outra equivalente, na forma da Lei.

f) Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),

demonstrando situag¢do regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentagao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida eletronicamente

através do site http://www.tst.jus.br.
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4.17.2.1. As microempresas € empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagdao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma

restricao.

4.17.2.2. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, desde que atendidos os demais
requisitos do Edital, as empresas nesta condi¢do serdo declaradas habilitadas sob condicao de
regularizacdo da documentagdo no prazo de 05 (cinco) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a

critério da Administragao Publica.

4.17.2.3. A ndo regularizagdo da documentag¢do, no prazo previsto no item supra, implicard na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Artigo 81 da Lei n°
8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de

classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

4.17.2.4. Na falta da regularizacdo da documenta¢do, no mesmo prazo previsto, a Administracao
poderd aplicar a multa de 10% (dez por cento) do valor total do objeto licitado pela proponente

vencedora da licitacdo.

4.17.2.5. Sera considerada microempresa aquela que tiver auferido receita bruta igual ou inferior a
R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais), e empresa de pequeno porte aquela que tenha
auferido receita bruta superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e igual ou inferior a
R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais), nos termos da Lei Complementar n°® 123,

de 14 de dezembro de 2006 e suas posteriores alteracdes.

4.17.3. A documentacdo relativa a3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA consistira

cm:

a) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao ultimo exercicio social
(2020), ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada sua substitui¢do por balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha 03 (trés)
meses da data de apresentagdo da proposta. O balango das sociedades andnimas ou por acdes

devera ser apresentado em publicagao no Diario Oficial.

I - No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagcdo de

balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.
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b) Certidao Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo Cartorio Judicial Distribuidor da
Comarca da sede da pessoa juridica, em data ndo anterior a 90 dias da abertura da sessdo publica

deste PREGAO, se outro prazo ndo constar no documento.

c) Certidao Negativa de Recuperacio Judicial, expedida pelo Cartorio Judicial Distribuidor da
Comarca da sede da pessoa juridica, em data ndo anterior a 90 dias da abertura da sessdo publica

deste PREGAO, se outro prazo ndo constar no documento.

4.17.3.1. As proponentes que se encontram, mesmo que indiretamente, sob recuperagdo judicial ou
extrajudicial deverdao apresentar plano de recuperacao que ja tenha sido acolhido e/ou homologado

(quando for o caso) pelo juizo competente.
4.17.4. DECLARACOES

a) Declaracio da Licitante Unificada de idoneidade, cumprimento do disposto no inciso XXXIII
do art. 7° da Constituicdo Federal, declaragdo de comprometimento e cumprimento ao art. 9°,
inciso III da Lei 8.666/93.

4.17.5. QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL E PROFISSIONAL

a) Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, por meio da apresentacdo de atestado(s) e/ou
declaragdao(des) de capacidade técnica, expedido (s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da licitante, que comprovem a prestacdo de servigos objeto desta licitacdo,
ininterruptos ou ndo, até a data da sessdo publica de abertura deste pregdo. Para a demonstragao de

compatibilidade, os atestados devem comprovar, pelo menos, a realizagdo dos seguintes trabalhos:
a) producao e diagramacgao de boletins/revistas (impressas e/ou digitais);

b) desenvolvimento e planejamento de marketing digital;

¢) gestdo e monitoramento de redes sociais (facebook, twitter, linkedin, instagram e youtube);

d) filmagem e edi¢do de videos;

e) planejamento de comunicacao para publicos de relacionamento especifico.

[P

a.1) O(s) atestado(s) e/ou declaragdo(des) de capacidade técnica exigido(s) na alinea “a” anterior

deve(m) estar em papel timbrado, com a devida identificagao e assinatura do responsavel, devendo
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possuir ainda o nome, endereco, telefone(s) e e-mail do contato do emitente do atestado, além da

descricao dos servigos realizados e seu periodo da realizagao;

a.2) O(s) atestado(s) e/ou declaracao(des) de capacidade técnica poderd(ao) ser objeto(s) de
averiguacao/diligéncia a critério do IPRED para verificagdao de autenticidade de seu(s) conteudo(s)

e/ou de aspectos funcionais e de desempenho.
4.17.6. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

Declaragdes subscritas por representante legal da licitante, elaboradas em papel timbrado,

conforme Anexo IV deste Edital, atestando:

a) nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 e
alteracdes, que a empresa se encontra em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, no

que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢ao Federal;

b) que a empresa atende as normas relativas a satde e seguranga no Trabalho, para os fins

estabelecidos pelo pardgrafo tnico do artigo 117 da Constituicao do Estado de Sao Paulo;
¢) que inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracao.

A licitante, se declarada vencedora, devera obrigatoriamente, como condicdo para assinatura do

contrato, comprovar a seguinte de equipe técnica:

a) 01 (um) Coordenador: essa pessoa responsavel pelo contato com o IPRED e definicdo de
alinhamento estratégico de cada acdo. Este profissional deve possuir formagdo superior em
Jornalismo ou Comunicagdo Social, com experiéncia minima de 2 (dois) anos na area e registro
profissional vigente no 6rgao competente (Mistério do Trabalho).

b) 01 (um) Design: profissional com formacao em Design ou Publicidade e Propaganda para a
prestagao dos servigos referentes a criagdo, com experiéncia minima de 2 (dois) anos na area e

registro profissional vigente no 6rgao no competente.

4.18. Na hipotese dos documentos se encontrarem vencidos no sistema (SICAF) ou no CRC, o
licitante devera encaminhar, juntamente com os demais, o documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagdo, ressalvando o disposto quanto a
comprovacao da regularidade fiscal das microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme

disposto na Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014.
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4.18.2. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de Certidao de Regularidade
Fiscal e Trabalhista, especialmente quando o licitante esteja com alguma documentagdo vencida
junto ao SICAF.

4.19. DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

4.19.1. A confirmagdo de regularidade perante os 6érgaos oficiais sera realizada junto aos “sites” na
INTERNET.

4.19.2. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em substituicdo aos

documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes;

4.19.3. Todos os documentos exigidos para habilitagao deverao estar dentro dos respectivos prazos
de validade.

5.19.4. Na hipotese de ndo constar prazo de validade das certiddes apresentadas, o IPRED aceitara
como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data de

apresentagao das propostas;

4.19.5. Para que a licitante seja considerada vencedora, além de ter sua proposta aceita, devera

enviar todos os documentos previstos no edital dentro do prazo estipulado.

4.19.6. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados deverdo estar em nome do

licitante, com ntimero do CNPJ.

4.19.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,

pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

4.19.8. A falta de quaisquer documentos ou o descumprimento das exigéncias previstas nos
subitens anteriores implicard a INABILITACAO do licitante e sua consequente exclusio do

Processo.

4.19.9. Havendo superveniéncia de fato impeditivo, fica o licitante obrigado a declara-lo, sob as

penalidades legais cabiveis.

4.19.10. Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sessdo acarretard a inabilitacdo do

licitante;
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4.19.11. A apresentacdo da proposta por parte do licitante significa o pleno conhecimento e sua

integral concordancia e adesdo para com as clausulas deste edital e seus respectivos anexos.

4.19.12. Como condi¢do para celebragdo do contrato, o licitante vencedor devera manter as

condi¢des de habilitacdo.

V - ABERTURA, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DOS
LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdao publica, por meio do sistema eletronico,
na data, horario e local indicado neste edital, momento no qual o pregoeiro passard a avaliar a

aceitabilidade das propostas.

5.2. Aberta a etapa competitiva (lances), os representantes dos fornecedores deverdo estar
conectados ao sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o participante

serd imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.
5.3. O lance devera ser ofertado pelo Valor Global Anual.

5.3. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de

menor preco, observada a reducdo minima de RS 100,00 (cem reais).

5.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido

e registrado em primeiro lugar.

5.5. Durante o transcurso da sessdo publica os participantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, sendo vedada a identificacdo das licitantes antes do término da

fase de lances.
5.6. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.7. Para o envio de lances do presente processo, o modo de disputa serd o modo “ABERTO”.
Neste modo os licitantes deverdo apresentar lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes,

conforme o critério de julgamento adotado neste edital.

5.7.1. A etapa de envio de lances na sessdo publica durard dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos

do periodo de duragdo da sessdo publica.
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5.7.1.1. A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances serd de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive

quando se tratar de lances intermediarios

5.7.1.2. Na hipétese de ndo haver novos lances nos termos dos itens anteriores, a sessao publica

sera encerrada automaticamente.

5.7.1.3. Encerrada a sessdo publica sem prorrogagdo automatica pelo sistema, nos termos do
disposto nos itens anteriores, o pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o
reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecu¢do do melhor prego, mediante

justificativa.

5.8. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinard a proposta de precgos classificada em
primeiro lugar quanto ao cumprimento dos requisitos exigidos no Edital, momento em que
encaminharé pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das

previstas neste Edital.

5.8.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

5.9. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel ou se o fornecedor desatender as
exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a
sua compatibilidade e a habilitacdo do participante, na ordem de classificagdo, e assim

sucessivamente, até a apuragao de uma proposta ou lance que atenda o Edital.

5.10. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade dos valores obtidos na

etapa de “Abertura das Propostas” ou resultado de possivel negociagao.

5.11. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o objeto sera adjudicado ao

autor da proposta ou lance de menor preco.

5.12. NAO SERA ADJUDICADO VALOR ACIMA DO VALOR DE REFERENCIA
OBTIDO ATRAVES DA PESQUISA DE PRECO REALIZADA PELO IPRED.

5.13. Da sessdo serd lavrada ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias

relevantes.
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VI - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

6.1. Para julgamento sera adotado o critério de “MENOR PRECO GLOBAL”, observado o prazo
para fornecimento, as especificagdes técnicas, parametros minimos de desempenho e de qualidade

e demais condi¢des definidas neste Edital e seus Anexos.

6.1.1. Havendo divergéncia entre os valores, prevalecerd o prego total por extenso. As corregoes

efetuadas serdo consideradas para apuragdo do valor da proposta.

6.2. O valor apresentado devera incluir todas as despesas necessarias para fornecimento do objeto
da presente licitagdo, inclusive quanto ao frete, com cotacdo em moeda corrente nacional, em até

duas casas decimais, expresso em algarismos.

6.3. A analise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento das condic¢des estabelecidas

neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:
6.3.1. Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condigdes fixados neste Edital;

6.3.2. Que apresentem prego ou vantagem baseados exclusivamente em proposta ofertadas pelos

demais licitantes;
6.3.3. Que contiverem cotagdo de objeto diverso daquele constante neste Edital;

6.3.4. Que apresentem pregos total ou unitario simbolicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade da propria licitante,

para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

6.4. Na hipotese de desclassificacdo de todas as propostas, o Pregoeiro dard por encerrado o

certame, lavrando-se ata a respeito.
6.5. A presente licitagdo ¢ de ampla participagdo de empresas em geral.

6.6. Na hipdtese de empate, nos casos de ndo haver lances, apds a etapa competitiva, a proposta

vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas empatadas.
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VII - ENVIO DOS DOCUMENTOS COMPLEMENTARES DE HABILITACAO E
APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA

7.1. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro convocara o licitante detentor da melhor oferta, item
a item, para que este anexe a PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA no prazo de até 02h (duas

horas uteis), em conformidade com o ultimo lance ofertado.

7.1.1. O licitante devera anexar a documentagdo em arquivo unico (Compactado ex.: zip ou pdf),
no sistema COMPRASNET.

7.2. Os prazos estabelecidos poderdo ser prorrogados pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e

justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.4. Em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da documentacdo por meio do e-
mail: compras@ipreddiadema.sp.gov.br. Apos o envio do e-mail, o responsavel pelo envio devera
entrar em contato com o pregoeiro para confirmar o recebimento do e-mail e do seu contetido. O
pregoeiro nao se responsabilizara por e-mails que, por qualquer motivo, ndo forem recebidos em

virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto do IPRED quanto do emissor.

7.5. Encerrado o prazo determinado, sem que os documentos tenham sido anexados ou a

documentagdo esteja incompleta, o licitante tera sua proposta recusada.

76 - A_PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA DEVERA SER APRESENTADA
CONTENDO:

7.6.1. Razdo social ou denominagdo social, nimero do CNPJ, endereco completo, com CEP,
telefone e e-mail da empresa, redigida com clareza, sem emendas, rasuras ou borrdes, acréscimos
ou entrelinhas, devidamente datada e assinada pelo representante legal da empresa (se Procurador
acompanhado da respectiva Procuracdo) e conter a descricio completa dos itens vencidos,
incluindo quantidade, preco unitario final proposto e preco total estimado por item,
considerando até dois algarismos apos a virgula, prazo de validade da proposta minimo 60

(sessenta) dias, conforme modelo de proposta, ANEXO II deste Edital.

7.7. Os Documentos remetidos por meio do Sistema Comprasnet, ou que eventualmente tenham
sido enviados através do e-mail, poderdo ser solicitados em original ou cdpia autenticada em

prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.
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7.7.1. Somente haverad a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagao dos documentos originais nao-digitais ou copia autenticada quando houver duavida

em relagdo a integridade do documento digital.

7.7.2. Neste caso, os documentos, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados ao Setor de
Compras e Licitagdes do IPRED, situado no enderego: Rua Orense, 41 — 17° andar — CEP 09920-

650 — Diadema — SP, aos cuidados do Pregoeiro.
VIII - IMPUGNACAO AO EDITAL, RECURSO, ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

8.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas, qualquer pessoa

podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do Pregao.

8.2. Eventual impugnagdo deverd ser dirigida ao subscritor deste Edital e protocolada no

Departamento de Compras e Licitagdes - [IPRED;

8.2.1. Acolhida a peti¢do contra o ato convocatdrio, em despacho fundamentado, sera designada

nova data para a realizagao deste certame.

8.3. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este Edital, implicara

na plena aceitacdo, por parte das interessadas, das condi¢des nele estabelecidas.

8.4. Declarado o vencedor, qualquer Licitante podera, em campo préprio do sistema, manifestar
sua intencdo de interpor recurso, quando lhe serd concedido o prazo de trés dias uteis para
apresentar as razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo

do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.4.1. Na hipotese de interposi¢do de recurso, o Pregoeiro encaminhard os autos devidamente

fundamentado a autoridade competente;

8.4.2. O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o seu acolhimento resultard

na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

8.5. A falta de manifestacio imediata e motivada do Licitante quanto a intengcdo de recorrer
importara na decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizada a adjudicar o objeto ao

Licitante declarado vencedor.
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8.5.1. O prazo para manifestacdo da intencio de recorrer da decisdo do pregoeiro iniciara
logo apos a habilitacio das licitantes e sera informado via chat, ficando sob responsabilidade

das licitantes 0 acompanhamento das operag¢des no Sistema Eletronico.

8.6. Os procedimentos para interposicdo de recurso, compreendida a manifestagdo prévia do
licitante, durante a sessdo publica, o encaminhamento de memorial de eventuais razdes e
contrarrazoes pelos demais licitantes, serdo realizados EXCLUSIVAMENTE no ambito no

sistema eletronico em formularios proprios.

8.7. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Rua Orense, n° 41 — 17° andar — Centro — Diadema — SP, nos dias tteis, no horario de expediente

das 8 as 12 horas e das 13 as 17 horas.

8.8. Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e, constatada a
regularidade dos atos praticados, a autoridade competente, no interesse publico, apos a
adjudicag¢do do objeto do certame a licitante vencedora, homologard o procedimento licitatdrio,

celebrando a contratacio;
IX - CONTRATACAO

9.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante celebragdo de termo de

contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo I1I;

9.1.2. Se, por ocasido da formalizagdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito do
adjudicatario perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos de Negativa, em
cumprimento a Lei n° 12.440/2011 e a Resolu¢do Administrativa TST n°® 1470/2011, o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal, estiverem
com os prazos de validade vencidos, o IPRED verificara a situagao por meio eletronico habil de
informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos

passiveis de obtengao por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada;

a) Se ndo for possivel atualiza-las por meio eletronico habil de informagdes, o adjudicatario sera
notificado para, no prazo de 2 (dois) dias uteis, comprovar a situacao de regularidade de que trata
o subitem 9.1.2, mediante a apresenta¢do das certiddes respectivas com prazos de validade em

vigéncia, sob pena da contratagdo ndo se realizar.

9.1.3. O adjudicatario devera assinar o instrumento de contrato, no prazo de 5 (cinco) dias uteis

contados da data da convocacdo, podendo ser prorrogado, mediante solicitagdo do interessado,
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uma unica vez por igual periodo a critério do IPRED, sob pena de decair do direito a contratagao

se ndo o fizer, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

9.2. A Contratada se obriga a manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, assim como todas as condigdes de habilitacdo e qualificacao,
exigidas nesta licitacdo, apresentando documentagdo revalidada se, no curso do contrato, algum

documento perder a validade.
X - FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE DE PRECOS

10.1. A CONTRATADA deverd entregar a Fiscalizagdo do Contrato, at¢ o dia 5 do més
subsequente ao da prestacao dos servigos, nota fiscal/fatura dos servigos, emitida em 1 (uma) via,
para fins de liquidagdo e pagamento, de forma a garantir, no que couber, o recolhimento das
importancias retidas relativas a contribuicdo previdenciaria, no prazo estabelecido no art. 31 da

Lei 8.212, de 1991 e alteragdes posteriores.

10.2. A atestag@o da nota fiscal/fatura correspondente a prestacdo do servico cabera a Fiscalizacao

contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

10.3. A nota fiscal/fatura que for apresentada com erro sera devolvida a CONTRATADA para
retificacdo e reapresentacdo, acrescendo-se ao prazo fixado no subitem 10.1, os dias que se

passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentacgao.

10.4. A devolucao da nota fiscal ndo aprovada pelo IPRED, em hipdtese alguma servird de

pretexto para que a CONTRATADA suspenda a prestacdo dos servigos.

10.5. No caso de as notas fiscais/faturas serem emitidas e entregues 8 CONTRATANTE em data
posterior a indicada no subitem 10.1, serd imputado 8 CONTRATADA o pagamento dos eventuais

encargos moratorios decorrentes.

10.6. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE em até 10 (dez) dias uteis, contados da
protocolizacdo da nota fiscal/fatura e dos documentos relacionados no subitem 10.9 — Certiddes

Negativas de Débitos.

10.7. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da
CONTRATADA.

10.8. Caso a CONTRATADA opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial)

distinto do constante do contrato, deverd comprovar a regularidade fiscal tanto do estabelecimento
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contratado como do estabelecimento que efetivamente executar o objeto, por ocasido dos

pagamentos e quando das prorrogacdes contratuais.

10.9. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA caso exista pendéncia quanto a Justica
do Trabalho e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluida a regularidade relativa a

Seguridade Social, ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

10.9.1. O descumprimento, pela CONTRATADA, do estabelecido no subitem 10.9, ndo lhe gera

direito a alteracdo de precos ou compensacao financeira.

10.10. A CONTRATANTE, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera
deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos

termos deste contrato.

10.11. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos moratorios a taxa

nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.

10.11.1. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1 x N x VP, onde: EM =
Encargos moratorios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438; ¢ VP = Valor da

prestacao em atraso.

10.12. Os valores estipulados contratualmente em virtude desta licitagdo, em caso de renovagao,
serdo reajustados com base na variagio do INPC (indice Nacional de Pregos ao Consumidor)
calculado e divulgado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica). Na hipdtese de
suspensao, extingao ou vedagdo do uso do INPC como indice de atualizagao de precgos, fica desde

ja eleito o indice que oficialmente vier a substitui-lo.
XI - DAS SANCOES

11. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar
de entregar ou apresentar documentagao falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficard sujeito

as sangoes previstas no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02 e demais penalidades legais.
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XII - DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliagao da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes, desde que ndo comprometam o

interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratacao.

12.2. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os

licitantes.

12.3. As licitantes devem acompanhar rigorosamente todas as fases do certame e as operacdes no
sistema eletronico, inclusive mensagem via chat, sendo responséavel pelo 6nus decorrente da perda
de negocios diante da inobservancia de qualquer mensagem enviada ou emitida pelo Sistema ou
de sua desconexao, bem como sera responsavel pela apresentagao dos documentos solicitados nos

prazos previstos.

12.4. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitagdo, sujeitos a publicagao,
serdo publicados no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo e divulgados no endereco eletronico

http://www.ipreddiadema.sp.gov.br/.

12.5. O resultado da licitacdo serd divulgado pelo Portal COMPRASNET através do site
http://www.comprasgovernamentais.gov.br e estard disponivel junto ao Setor de Compras e
Licitagdes do IPRED.

12.6. No caso de alteragao deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizacdo do Pregao,
este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a altera¢do ndo afetar a formulacao

das propostas.

12.7. E obrigagdo da proponente observar e acompanhar rigorosamente os editais, todas as fases
do certame e comunicados oficiais divulgados conforme item anterior, ler e interpretar o contetido

destes, desobrigando totalmente o 6rgado licitador, por interpretagdes erroneas ou inobservancias.

12.8. A proponente devera indicar ao Pregoeiro todos os meios de contato (telefone/endereco
eletronico, e-mail), para comunicagdo, e obriga-se a manter os dados devidamente atualizados
durante todo o decurso processual. Serd de sua inteira responsabilidade o retorno imediato de
todos os atos comunicados, os quais serdo considerados recebidos, ndo lhe cabendo qualquer

alegacdo de ndo recebimento dos documentos.

12.9. O pregoeiro ndo se responsabilizard por e-mails que, por qualquer motivo, ndo forem

recebidos em virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto do IPRED quanto do emissor.
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12.10. Incumbiré ao Licitante acompanhar as operagdes no Sistema Eletronico, sendo responsavel
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem enviada

e emitida pelo Sistema ou de sua desconexao.

12.11. Caso o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de lances da
sessdo publica, e permanecendo acessiveis aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,

sem o prejuizo dos atos realizados.

12.12. Se a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10min (dez minutos), a sessao
publica sera suspensa e s6 podera ser reiniciada apds decorrido, no minimo 24h (vinte e quatro

horas), apds a comunicacao do fato aos participantes em campo proprio no sistema eletronico.

12.13. CASO A ETAPA DE LANCES ULTRAPASSE O HORARIO DE EXPEDIENTE, O
PREGAO SERA SUSPENSO E RETORNARA NO HORARIO INFORMADO PELO
PREGOEIRO VIA CHAT.

12.14. Nao havendo expediente, ocorrendo qualquer fato superveniente, ou mesmo
indisponibilidade no Sistema Comprasnet que impeca a realizacdo do certame na data e horario
marcado, a sessao publica serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,

no horério estabelecido neste Edital, desde que nao haja comunicac¢dao do Pregoeiro em contrario.

12.15. Na hipotese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizacao de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera

registrada em ata.

12.16. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.
12.17. Integram o presente edital:

Anexo I - Termo de Referéncia;

Anexo II - Proposta;

Anexo III - Minuta de Contrato;

Anexo IV - Declaragdes complementares;

Anexo V — Termo de Ciéncia e Notificacdo.
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12.18. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera

administrativa, serd competente o foro da Comarca de Diadema do Estado de Sao Paulo.

Diadema, 28 de setembro de 2.021.

RUBENS XAVIER MARTINS JOAO LOPES ALVES DE ALMEIDA
Diretor Superintendente Diretor Financeiro
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO N°: 03/2021
PROCESSO NUMERO: 307/2021

1 - OBJETO: Contratagdo de empresa prestadora de servigos especializada em assessoria de
imprensa, comunicagao institucionais e servicos editoriais para divulgar a¢des, projetos, eventos e
atividades desenvolvidas pelo Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema, com as
especificacdes descritas neste Termo de Referéncia.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

2 - JUSTIFICATIVA - A contratagdo tem por finalidade divulgar as agdes do Instituto de
Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema — IPRED, visando ampliar o alcance dos direitos e
atualizagdes dos segurados ativos, aos aposentados, aos pensionistas e a sociedade de forma
sistematica, garantindo o esclarecimento publico das finalidades institucionais da autarquia
municipal de acordo com o cendrio previdenciario atual.

3 - DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS
3.1 - CRIACAO DE PRODUCAO DE BOLETIM INFORMATIVO:

a) Apresentacdo de proposta com layout para versdao online do boletim informativo do
IPRED;

b) Edicdo, diagramacdo, arte-final, servigos, servico de jornalismo e redagdo, revisdo
gramatical e demais atividades pertinentes e relacionadas a efetivacdo das tarefas citadas
para producao do boletim informativo, conforme descri¢ao a seguir:

e Periodicidade: bimestral

e Formato utilizado atualmente: A4 ou outro formato aprovado pelo IPRED;

e Numero de paginas: até 8 (entre 4 e 8 paginas);

e Especificagdes para entrega: arquivo em pdf, com no minimo 2.500KB ou formato
condizente para boa visualizacdo em tela, e que atenda aos requisitos necessarios
para inser¢do na plataforma de envio.

3.2 - MONITORAMENTO DE INFORMACOES

a) Monitoramento das noticias divulgadas diariamente sobre Previdéncia no ambito
nacional e relacionadas ao servidor publico municipal, auxiliando na deteccdo de
informagdes erroneas e inveridicas, assim como na elaboracao de respostas ou pedido
de resposta junto aos veiculos de comunicagdo envolvidos, em cada caso analisado.

b) Geragdo de alertas imediatos sobre temas com grande potencial de repercussdo, com
sugestoes de providencias a serem tomadas no ambito das redes sociais. Os alertas
podem ser feitos via e-mail e/ou telefone e direcionados ao Servigo Administrativo do
IPRED.

3.3 - COBERTURA DE EVENTOS
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a) Cobertura jornalistica (redagdo/video) de eventos, que tenham a participagdo
do IPRED, a ser utilizada nos veiculos de comunicagao interna do Instituto,
bem como no relacionamento com a imprensa (média anual de 10 (dez)
eventos), com disponibilidade de viagem no Estado e Sdo Paulo, sendo as
despesas de alimentacdo, hospedagem e transporte pagas diretamente pela
contratada;

b) Disponibilidade da contratada em comparecer as reunides e eventos
realizados e/ou que tenham a participagdo da contratante, mediante prévia
solicitagdo deste.

3.4 -ASSESSORIA DE MIDIAS SOCIAIS E DIGITAIS, E REFORMULACAO DO SITE

a)

b)

Planejamento de estratégias de comunicacao em rede: a empresa devera propor a

melhor forma de utilizagdo dos meios e ferramentas presentes nas redes sociais

através de um plano de agdo. Neste devera conter o planejamento para acdes em

midias sociais na internet com os seguintes vieses:

e validacdo de objetivos e posicionamentos de comunicagdo e formulagdo de
estratégias de comunicagao;

e formulacdo de estratégias de comunicacao voltadas par difusdo de assuntos do
IPRED as redes sociais; €

e apresentar solugdes para assuntos de imagem do IPRED que forem
demandados.

Criagdo, gestdo e monitoramento das redes sociais (Facebook, Twitter, Linkedin,

Instagram e Youtube) e noticias no site do IPRED, com levantamento dos

resultados utilizados como ferramenta e Google Analytics ou equivalente.

Atualizagdo das informagdes disponibilizadas no site e nas redes sociais do IPRED

(Facebook, Twitter, Linkedin, Instagram e Youtube).

Reformulagdo do layout e funcionalidades do site do IPRED, de acordo com a

identidade institucional.

Planejamento e criagdo de conteudos nas redes sociais. O volume de contetidos

postados nas redes sociais devera ser no maximo de 8 (0ito) postagens por semana,

respeitando o maximo de 5 (cinco) postagens semanais com impulsionamento, o

qual sera solicitado pelo IPRED e ressarcido a empresa, conforme utilizagao.

Desenvolvimento de planejamento de marketing digital com analises estratégicas

de acdes e diagnoésticos da situacdo atual, definindo os objetivos e as agdes que

devem ser realizadas em conjunto com o IPRED

3.5-DESENVOLVIMENTO DE PECAS

a)

b)
c)

d)
e)
f)

Elaboragdo ¢ edi¢do de videos com duracdo de 3 minutos (média anual de 24
videos), artes, cards, notas e gifs para publicacdo nos canais de midias sociais.
Todos os materiais deverao ser previamente aprovados pelo IPRED.

Desenvolver conceitos e identidades visuais para campanhas, projetos e eventos.
Elaboracao de layout de informativos em meio impresso e mailing enviado aos
segurados e ao publico em geral.

Elaboracao e manutencao de arquivos vetoriais e criagdo de pecas graficas.

Edicdo, tratamento e selecao de imagens para utilizagdo digital e impressao.
Realizacdo de atividade de pré-impressio e montagem de provas impressas
(boneco).
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g) Os arquivos a serem impressos deverdo ser fechados para o devido fim (PDF, midia
vetor — Adobe Illustrator ou CorelDraw e JPG em alta resolugdo — seguindo os
padrdes internacionais para impressao)

3.6 - RELATORIOS

3.6.1 — Planejamento de estratégias de Comunicagcdo em redes — Plano de agdo conforme
descrito no item 4. Este documento devera ser apresentado em até 30 (trinta) dias apos a
assinatura do contrato.
3.6.2 — Devera ser emitido relatério mensal, contendo analise quantitativa e qualitativa do
monitoramento realizado durante i més, contendo, entre outros, os seguintes objetivos:
a) "Principais temas debatidos nas redes sociais e acdes organizadas na web,
referentes a atuagdo do IPRED e a previdéncia no servigo publico em geral.
b) Identificagdo dos principais formadores de opinido nas redes sociais que debateram
assuntos afetos ao IPRED e analise da sua influéncia.
¢) Identificacdo das postagens de usuarios das redes sociais que mais repercutiram
durante 0 més, no ambito da area de atuagdo do IPRED e andlise do seu impacto,
repercussao e relevancia.
d) Proposi¢dao de agdes em comunicagdao social que visem solucionar e responder a
questoes relacionadas ao IPRED dentro do ambito das redes sociais eletronicas.
3.6.3 — O relatdrio mensal devera ser entregue até o 5° dia til do més subsequente.
3.6.4 — Os relatérios mensais ¢ o Planejamento de Estratégias de Comunicagdo em Redes
Sociais deverao ser entregues em formato digital (PDF) ao Servigo Administrativo do IPRED.

3.7 - CONTRATADA DEVERA AINDA:

a) A primeira reunido com a CONTRATANTE devera acontecer de forma presencial
na sede do IPRED — Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema,
situada na Rua Orense, 41 — 17° andar, Centro, Diadema-SP.

b) Realizar reunido bimestral com a CONTRATANTE, sendo que a mesma podera ser
realizada de forma online ou presencial.

4 — DA EQUIPE PARA ATENDIMENTO DO CONTRATO

4.1 — A CONTRATADA prestara servicos através de equipe técnica que devera contar, no
minimo, com os seguintes profissionais:

a) 01 (um) Coordenador: essa pessoa responsavel pelo contato com o IPRED e
defini¢do de alinhamento estratégico de cada acdo. Este profissional deve possuir
formacdo superior em Jornalismo ou Comunicagdo Social, com experiéncia
minima de 2 (dois) anos na area e registro profissional vigente no o6rgdo
competente (Mistério do Trabalho).

b) 01 (um) Design: profissional com formacdo em Design ou Publicidade e
Propaganda para a prestacdo dos servigos referentes a criagdo, com experiéncia
minima de 2 (dois) anos na area e registro profissional vigente no 6rgdo no
competente.

4.1.1 — A comprovacao da capacitagdo da equipe técnica devera ser feita por meio de:

a) Formagdo académica: Diploma expedido por institui¢do de ensino superior e

reconhecido pelo Ministério da Educagao.
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b) Tempo de experiéncia: podera ser comprovado com a apresentacdo da carteira de
trabalho, de contratos de trabalho e/ou prestagcdo de servigos ou outros documentos
1doneos, mediante diligéncia.

4.2 — A licitante, se declarada vencedora, devera obrigatoriamente, como condi¢do para
assinatura do contrato comprovar que dispde de equipe técnica composta, no minimo, com 0s
profissionais descritos no item 4.1 deste termo. Neste ato devera ser apresentado ao IPRED os
seguintes documentos:

e Comprovante(s) de formacao Académica;

e Comprovante(s) de tempo de experiéncia;

e Relagdo com nomes, formacdo, area de atuagdo (Coordenador(a) ou Design) e

contatos (fone, e-mail e WhatsApp).

5— DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 — Os servicos objeto deste termo de referéncia serdo prestados de maneira continuada, na
forma de regime de empreitada por prego global.

5.2 — Os servigos objeto deste termo de referéncia seguirdo as especificagdes definidas no
Edital, neste Termo de Referéncia e no Contrato e terdo inicio imediato a partir da assinatura
do Contrato, devendo vigorar por 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, limitado a 60 meses, na forma do inciso 11
do artigo 57 da Lei n°® 8.666/1993.

5.3 — A natureza dos servicos de assessoria de imprensa € comunicacdo exige que o
atendimento ocorra de forma tempestiva, seja no atendimento a demandas de imprensa, na
elaboracdo, disponibilizagdo e divulgacdo de conteudo produzido a partir de cobertura de
eventos/audiéncias ou de outras fontes, portanto o IPRED podera solicitar da empresa a
prestagdo de servigcos em hordrios diferenciados, inclusive no periodo noturno, para atender a
realizacdo de acdes e programas institucionais.

5.4 — Ainda que boa parte dos eventos do IPRED possua carater de previsibilidade, ¢ fato que
existem situagdes nas quais a presenga do profissional de comunicacao ¢ necessaria, mas que
ndo podem ser antecipadas pela Administragdo. Por esse motivo, para garantir a celeridade e a
qualidade da prestacdo dos servigos, a empresa devera manter a disposi¢do, equipe técnica
responsavel pela interlocu¢do com os setores afins do IPRED.

5.5 — A empresa podera, de acordo com suas necessidades, designar os profissionais da equipe
diferentes dos apresentados apos a assinatura do Contrato, desde que todos os profissionais
possuam requisitos técnicos para o desenvolvimento ¢ a execugdo dos trabalhos definidos
neste Termo de Referéncia e sejam aprovados antecipadamente pelo [IPRED.

5.6 — Além da equipe técnica minima prevista, a empresa devera manter suporte
administrativo inerente as atividades a serem executadas, garantindo um servigo de alto
padrao, sem nenhum custo adicional para o IPRED.

6 — DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 — A prestagdo dos servicos dar-se-a diretamente pela CONTRATADA de acordo com as
necessidades e objetivos estratégicos do IPRED, nas dependéncias do IPRED, na sede da
Contratada ou em outro local, conforme o interesse e conveniéncia do IPRED, com vista a
assegurar as condi¢des imprescindiveis e especificas da execucao dos servigos.

7 - DOS RECURSOS LOGISTICOS E TECNICOS
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7.1 — Todos os recursos técnicos e logisticos necessarios ao perfeito atendimento dos servicos
a serem demandados correrdo por conta da CONTRATADA.

8 — DAS OBRIGACOES DAS PARTES
Obriga-se a CONTRATADA a:

8.1 — Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execugdo do objeto de acordo com as
defini¢oes e especificacdes deste Termo de Referéncia, do Edital e do Contrato, devendo
obedecer rigorosamente as praticas, métodos e atos pertinentes, usualmente reconhecidos,
com o0 mais alto nivel de confiabilidade, seguranca, economia e rapidez, bem como o grau de
habilidade, diligéncia e prudéncia exigiveis e esperados.

8.2 — Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no momento
da contratacgao.

8.3 — Nao divulgar e nem fornecer dados ou informacdes obtidos em razdo da relagdo
contratual, e ndo utilizar i nome do CONTRATANTE para fins comerciais ou em campanhas
e material de publicidade, salvo com autorizagao prévia.

8.4 — Promover o fornecimento dos servigos dentro dos parametros ¢ rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagdes aceitas pela boa
técnica.

8.5 — Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacdes.

8.6 — Adotar medidas para a prestagdo dos servigos observando todas as condigdes e
especificacdes aprovadas pela CONTRATANTE.

8.7 — Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas.

8.8 — Substituir, imediatamente e a qualquer tempo, empregado em caso de auséncia legal,
pessoas e prestadores de servicos que nao atendam ao disposto, que nao esteja de acordo com
o avanc¢ado, sem direito a ressarcimento ou O6nus da CONTRATANTE, mediante a um
sistema de avaliacdo previamente definido entre as partes, de maneira a nao prejudicar o
andamento e a boa execug¢do dos servigos.

8.9 — Observar, rigorosamente a legislacao aplicavel a matéria.

8.10 — Assumir inteiramente a responsabilidade de arcar, total e exclusivamente, com todos os
custos, despesas, encargos, tributos, emolumentos, honorarios e obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdenciarios, fiscais, comerciais ¢ acidentais resultantes da execu¢do do contrato,
inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos, conforme exigéncia
legal, obrigando-se a saldé-los na época propria, visto que seus empregados ndo estabelecerdo
nenhuma espécie de vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

8.11 — Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando em decorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados na execugao do servigo, ainda que acontecido nas dependéncias
da CONTRATANTE, inclusive por danos causados a terceiros.

8.12 — Oferecer condicdes fisicas, materiais, logisticas e de recursos humanos para o
fornecimento dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, condicionado a aprovagado
através de visita técnica firmado pelo responsavel pela fiscalizagao.

8.13 — Submeter a aprovagao prévia do CONTRATANTE qualquer servigo ndo previsto a ser
executado, apresentando a devida justificativa.
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8.14 — Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal, Fatura e Relatério dos servigos
prestados correspondente a prestacdo de servigos. Até o dia 05 (cinco) do més subsequente ao
da Prestacdo do Servigo.

8.15 — Fornecer os arquivos fonte de todo o material produzido.

8.16 — Submeter-se a fiscalizacao por parte do CONTRATANTE.

8.17 — Responsabilizar-se pela seguranca, guarda, manutencdo e integridade dos dados,
programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informacdes existentes
ou geradas durante a execugdo dos servigos, em conformidade com a legislacdo vigente.

8.18 — Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informa¢des ou documentos de
qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou descuidada utilizagao.

8.19 — Reconhecer, ainda, como prestadores de servico por for¢a de um contrato, sem
vinculagdo direta com as atividades desenvolvidas, que todo e qualquer trabalho realizado ou
desenvolvido sera de exclusiva propriedade do IPRED.

Obriga-se a CONTRATANTE a:

8.20 - Assegurar os recursos or¢camentarios e financeiros para custear o fornecimento dos
Servicos.

8.21 - Exigir o fiel cumprimento dos servigos objeto desta contratacdo, por meio da
Fiscalizagdo do Contrato, acompanhando, controlando e avaliando a qualidade da prestagao
de servigo, anotando, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas, além de
determinar o que for necessario a regularizacdo das faltas ou servicos inadequados
observados.

8.22 - Prestar a Contratada, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias a
prestagdo dos servigos.

8.23 - Atestar as faturas e relatorios correspondentes a prestagdo de servicos, por intermédio
da Fiscaliza¢do do Contrato.

8.24 - Cabe a CONTRATANTE, a seu critério, exercer ampla, irrestrita e permanente
fiscalizagdo de todas as fases de execu¢do dos servigos contratados. Tal fiscalizagdo, em
hipdtese alguma, atenua ou exime de responsabilidade a CONTRATADA.

8.25 - Efetuar o pagamento devido pela execucao dos servigos, no prazo estabelecido, desde
que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas, mediante apresentagao da Nota
Fiscal atestada pela Fiscaliza¢ao do Contrato.

8.26 - Disponibilizar em tempo habil a CONTRATADA, todos os esclarecimentos e
informacdes pertinentes a boa execucdo dos servicos prestados, objeto deste Contrato, do
Termo de Referéncia e do Edital respectivo.

8.27 - Cumprir todas as obriga¢des assumidas através deste Contrato, do Termo de Referéncia
e do respectivo Edital.

8.28 - Aplicar as san¢des administrativas e penalidades, quando se fizerem necessarias.

8.29 -Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do objeto, em especial
quanto a aplicagdo de sangdes, alteragdes e repactuacdes do mesmo.
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ANEXO II - PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO N°: 03/2021 - IPRED

DADOS DO LICITANTE

Denominagao:

Endereco:
CEP: Fone: Fax:
e-mail: CNPJ:

OBJETO: Contratacio de empresa prestadora de servigos especializada em assessoria de

imprensa, comunicagdo institucional e servigos editoriais para divulgar agdes, projetos, eventos e

atividades desenvolvidas pelo Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema.

ITEM

DESCRICAO RESUMIDA

Qtde

Unidade

PRECO
MENSAL
(R$/Més)

PRECO

TOTAL

ANUAL
(R$/Ano)

Unico

1 - CRIACAO DE PRODUCAO DE
BOLETIM INFORMATIVO:
c) Apresentacdo de proposta com

layout para versdo online do boletim
informativo do IPRED;

d) Edi¢do, diagramacdo, arte-final,
servigos, servico de jornalismo e
redacdo, revisdo gramatical e demais
atividades pertinentes e relacionadas a
efetivacdo das tarefas citadas para
producdo do boletim informativo,
conforme descri¢do a seguir:

e Periodicidade: bimestral

e Formato utilizado atualmente: A4 ou

outro formato aprovado pelo IPRED;

Servigo
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e Numero de paginas: até 8 (entre 4 ¢ 8
paginas);

e Especificacdes para entrega: arquivo
em pdf, com no minimo 2.500KB ou
formato  condizente  para  boa
visualizagdo em tela, ¢ que atenda aos
requisitos necessarios para insercao

na plataforma de envio.

2 - MONITORAMENTO DE
INFORMACOES

c) Monitoramento  das  noticias
divulgadas diariamente sobre

Previdéncia no ambito nacional e
relacionadas ao  servidor  publico
municipal, auxiliando na detec¢ao de
informagdes errbneas e inveridicas,
assim como na elaboragdo de respostas
ou pedido de resposta junto aos veiculos
de comunicagdo envolvidos, em cada
caso analisado.

d) Geracao de alertas imediatos
sobre temas com grande potencial de
repercussao, com sugestoes de
providencias a serem tomadas no ambito
das redes sociais. Os alertas podem ser
feitos via e-mail e/ou telefone e

direcionados ao Servigo Administrativo

do IPRED.
3 - COBERTURA DE EVENTOS
c) Cobertura jornalistica

(redagao/video) de eventos, que tenham a

participacdo do IPRED, a ser utilizada
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nos veiculos de comunicagao interna do
Instituto, bem como no relacionamento
com a imprensa (média anual de 10 (dez)
eventos), com disponibilidade de viagem
no Estado e Sao Paulo, sendo as despesas
de alimentagdo, hospedagem e transporte
pagas diretamente pela contratada;

d) Disponibilidade da contratada em
comparecer as reunides € eventos
realizados e/ou que tenham a
participacdo da contratante, mediante

prévia solicitagdo deste.

4 -ASSESSORIA DE MIDIAS SOCIA
DIGITAIS, E REFORMULACAO DO ¢
g) Planejamento de estratégias de
comunicacdo em rede: a empresa devera
propor a melhor forma de utilizagdo dos
meios ¢ ferramentas presentes nas redes
sociais através de um plano de agdo.
Neste devera conter o planejamento para
agdes em midias sociais na internet com
0s seguintes vieses:

. validacdo de  objetivos e
posicionamentos de comunicagdo ¢
formulacao de estratégias de
comunicagao;

. formulagdo de estratégias de

comunica¢do voltadas par difusdo de
assuntos do IPRED as redes sociais; €

o apresentar solugdes para assuntos
de imagem do IPRED que forem
demandados.

h) Criagdo, gestdo e monitoramento

das redes sociais (Facebook, Twitter,
Linkedin, Instagram e Youtube) e
noticias no site do IPRED, com
levantamento dos resultados utilizados
como ferramenta e Google Analytics ou
equivalente.

1) Atualizacdo das informagdes
disponibilizadas no site e nas redes

Rua Orense, 41 - 17° Andar - Centro - Diadema/SP - CEP 09920-650 - PABX: 11-4043-3779.
CNPJ: 00.438.795/0001-14



’ | IPRED - Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema
l Estado de Sdo Paulo

sociais do IPRED (Facebook, Twitter,
Linkedin, Instagram e Y outube).

1) Reformulagdo do layout e
funcionalidades do site do IPRED, de
acordo com a identidade institucional.

k) Planejamento e criagdo de
contetdos nas redes sociais. O volume de
conteudos postados nas redes sociais
deverd ser no maximo de 8 (oito)
postagens por semana, respeitando o
maximo de 5 (cinco) postagens semanais
com impulsionamento, o qual sera
solicitado pelo IPRED e ressarcido a
empresa, conforme utilizagao.

1) Desenvolvimento de
planejamento de marketing digital com
andlises  estratégicas de acgdes e
diagnoésticos da situagdo atual, definindo
os objetivos e as agdes que devem ser
realizadas em conjunto com o IPRED

5 - DESENVOLVIMENTO DE
PECAS

h) Elaboracdo e edicdo de videos
com duragdo de 3 minutos (média anual
de 24 videos), artes, cards, notas e gifs
para publicacdo nos canais de midias
sociais. Todos os materiais deverdo ser
previamente aprovados pelo IPRED.

1) Desenvolver conceitos e
identidades visuais para campanhas,
projetos e eventos.

1 Elaboracdo  de  layout de
informativos em meio impresso e
mailing enviado aos segurados e ao
publico em geral.

k) Elaboracdo e manutencdo de
arquivos vetoriais e criagdo de pecas

graficas.
1) Edicdo, tratamento e selecdo de
imagens para utilizagdo digital e
impressao.

m) Realizacdo de atividade de pré-
impressdo e montagem de provas
impressas (boneco).

n) Os arquivos a serem impressos
deverdo ser fechados para o devido fim
(PDF, midia vetor — Adobe Illustrator ou

Rua Orense, 41 - 17° Andar - Centro - Diadema/SP - CEP 09920-650 - PABX: 11-4043-3779.
CNPJ: 00.438.795/0001-14



’ | IPRED - Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema
l Estado de Sdo Paulo

CorelDraw ¢ JPG em alta resolucdo —
seguindo os padrdes internacionais para
impressao)

PRECO TOTAL MENSAL POR EXTENSO:

A apresentacio desta proposta sera considerada como indicacio bastante de que inexistem
fatos que impecam a participacio do licitante neste certame.

Validade da proposta (minimo de 60 dias):  dias.
DECLARO que os precos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos

incorridos na data da apresentacdo desta proposta incluindo, entre outros: tributos,
encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

DECLARO, sob as penas da lei, que os produtos/servicos ofertados atendem a todas as
especificacdes exigidas no Termo de Referéncia - Anexo I do edital.

Diadema, ** de ***** de 2.021.

Assinatura do representante legal

Nome do representante legal:

RG do representante legal:
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ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO

Processo n.° 307/2021
Contrato n.° **/2021

Termo de contrato que entre si celebram o IPRED -
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO  SERVIDOR
MUNICIPAL DE DIADEMA e a empresa
*************************, tendo por Objeto a prestagao de
servicos especializados em assessoria de imprensa, comunicagao
institucionais e servicos editoriais para divulgar ag¢des, projetos,
eventos e atividades desenvolvidas pelo Instituto de Previdéncia
do Servidor Municipal de Diadema.

Aos ** dias do més de ******* de 2021, o IPRED - Instituto de Previdéncia do Servidor
Municipal de Diadema, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Rua Orense, 41 —
17° andar, Centro — Diadema/SP, CNPJ n.° 00.438.795/0001-14, neste ato representado pelo seu
Diretor Superintendente o Senhor RUBENS XAVIER MARTINS, portador do documento de
identidade RG ** *%¥% #¥%_* o CPF *%* *k* *%*_** doravante denominado “CONTRATANTE” e
a empresa FrHAAckIcckckckick ok ® | inscrita no CNPJ sob o nlimero % ##:# ek sk %% peste ato
representada  por seu (ua) st e s st e s st s sk sfe s s e s s s sk s s sk st s s st sk sk sk sk sfe sk sk e sk o(a) Sr(a).

ok ciclck ol clolick elokackxok portador(a) do documento de identidade RG n.© #* ##* #*x_%* o CPF

***.***.***_**’ com Sede Situada na sk s sfe e sfe st sk sfeosie sfe sfeosie sfe st sk sk sheoske sk skeoske skesie sk skeoske skeskeskesk | steskeseste sk skeoske sheoske sk skeske sk sk

b

— dscickackekekek x4k daqui por diante denominada "CONTRATADA”, resolvem firmar o presente
Contrato decorrente do Edital de Pregdo 03/2021, regido pela Lei federal n°® 10.520, de 17 de julho
de 2002, Decreto Municipal n°® 5.779/03, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as
disposicdes contidas na Lei Federal n° 8.666/93; Lei Complementar n° 123/06 e suas alteracdes

pela Lei Complementar n° 147/14; e mediante clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. A CONTRATADA obriga-se a prestagao de servigo de assessoria de imprensa, comunicacao
institucionais e servigos editoriais para divulgar acdes, projetos, eventos e atividades
desenvolvidas pelo Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema, conforme
descricao de sua proposta anexa as folhas *** a *** do PAC 307/2021 e especificagdes do

Edital de Pregdo 03/2021 que sdo parte integrante do presente contrato.

Rua Orense, 41 - 17° Andar - Centro - Diadema/SP - CEP 09920-650 - PABX: 11-4043-3779.
CNPJ: 00.438.795/0001-14



| IPRED - Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema
l Estado de Sdo Paulo

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E DOS PRAZOS

2.1. O prazo de vigéncia deste contrato serd de 12 (doze) meses a contar de ** de ***** de 2021,
podendo ser prorrogada por periodos iguais e sucessivos at¢ o maximo de 60 (sessenta) meses,
conforme artigo 57, inciso II da Lei Federal 8.666/93, através de Termos de Aditamento, desde
que haja interesse de ambas as partes e mediante comunicacdo por escrito com antecedéncia

minima de 30 dias;

2.2. Os valores estipulados neste Contrato em caso de renovacdo serdo reajustados com base na
variagdo do INPC (indice Nacional de Pregos ao Consumidor) calculado e divulgado pelo IBGE
(Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica). Na hipotese de suspensdo, extingao ou vedacao do
uso do INPC como indice de atualizagdo de pregos, fica desde ja eleito o indice que oficialmente

vier a substitui-lo;

2.3. O prazo de inicio para a prestacdo dos servigos se dara ao dia util seguinte ao da assinatura do

contrato.
CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1.0 ValOI' dO presente contrato sera de R$ ****,** (***********************************)

onerando os recursos da dotagdo or¢amentaria: 20.09.122.0022.2039.33.90.39.

3.2. Pela prestagao dos servigos, objeto deste contrato, a CONTRATADA, recebera mensalmente
a quantia de R$ skskskosk skek (*********************************************************)
, )

CLAUSULA QUARTA - CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. A CONTRATADA devera entregar a Fiscalizagdo do Contrato, at¢ o dia 5 do més
subsequente ao da prestacao dos servigos, nota fiscal/fatura dos servicos, emitida em 1 (uma) via,
para fins de liquidacdo e pagamento, de forma a garantir, no que couber, o recolhimento das
importancias retidas relativas a contribui¢do previdenciaria, no prazo estabelecido no art. 31 da

Lei 8.212, de 1991 e alteragdes posteriores.

4.2. A atestagdo da nota fiscal/fatura correspondente a prestacdo do servico caberd a Fiscalizagdo

contrato ou a outro servidor designado para esse fim.
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4.3. A nota fiscal/fatura que for apresentada com erro sera devolvida a CONTRATADA para
retificacdo e reapresentacdo, acrescendo-se ao prazo fixado no subitem 4.1, os dias que se

passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentacgao.

4.4. A devolucao da nota fiscal ndo aprovada pelo IPRED, em hipdtese alguma servird de pretexto

para que a CONTRATADA suspenda a prestacdo dos servicos.

4.5. No caso de as notas fiscais/faturas serem emitidas e entregues a CONTRATANTE em data
posterior a indicada no subitem 4.1, sera imputado a CONTRATADA o pagamento dos eventuais

encargos moratorios decorrentes.

4.6. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE em até 10 (dez) dias tteis, contados da
protocolizacao da nota fiscal/fatura e dos documentos relacionados no subitem 4.9 — Certiddes

Negativas de Débitos.

4.7. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da
CONTRATADA.

4.8. Caso a CONTRATADA opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial)
distinto do constante do contrato, deverd comprovar a regularidade fiscal tanto do estabelecimento
contratado como do estabelecimento que efetivamente executar o objeto, por ocasido dos

pagamentos e quando das prorrogacdes contratuais.

4.9. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA caso exista pendéncia quanto a Justica
do Trabalho e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluida a regularidade relativa a

Seguridade Social, ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

4.9.1. O descumprimento, pela CONTRATADA, do estabelecido no subitem 4.9, ndo lhe gera

direito a alteracao de pregos ou compensacao financeira.

4.10. A CONTRATANTE, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera
deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos

termos deste contrato.

5.11. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos moratorios a taxa

nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.
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4.11.1. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1x N x VP, onde: EM = Encargos
moratorios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438; ¢ VP = Valor da prestagio em

atraso.
CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Obriga-se a CONTRATADA a:

5.1 — Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucdo do objeto de acordo com as
definigdes e especificacdes deste Termo de Referéncia, do Edital e do Contrato, devendo obedecer
rigorosamente as praticas, métodos e atos pertinentes, usualmente reconhecidos, com o mais alto
nivel de confiabilidade, seguranga, economia e rapidez, bem como o grau de habilidade, diligéncia

e prudéncia exigiveis e esperados.

5.2 — Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no momento da contratagdo.

5.3 — Nao divulgar e nem fornecer dados ou informagdes obtidos em razdo da relagdo contratual, e
nao utilizar 1 nome do CONTRATANTE para fins comerciais ou em campanhas e material de

publicidade, salvo com autorizagdo prévia.

5.4 — Promover o fornecimento dos servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicdveis e as recomendacdes aceitas pela boa

técnica.

5.5 — Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE,

atendendo prontamente a quaisquer reclamacdes.

5.6 — Adotar medidas para a prestagdo dos servigos observando todas as condigdes e
especificacdes aprovadas pela CONTRATANTE.

5.7 — Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas.

5.8 — Substituir, imediatamente e a qualquer tempo, empregado em caso de auséncia legal, pessoas
e prestadores de servicos que ndo atendam ao disposto, que ndo esteja de acordo com o avangado,
sem direito a ressarcimento ou 6nus da CONTRATANTE, mediante a um sistema de avaliagdo
previamente definido entre as partes, de maneira a nao prejudicar o andamento e a boa execugdo

dos servigos.
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5.9 — Observar, rigorosamente a legislacdo aplicavel a matéria.

5.10 — Assumir inteiramente a responsabilidade de arcar, total e exclusivamente, com todos os
custos, despesas, encargos, tributos, emolumentos, honorarios e obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarios, fiscais, comerciais e acidentais resultantes da execucdo do contrato, inclusive as
decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos, conforme exigéncia legal, obrigando-se
a salda-los na época propria, visto que seus empregados ndo estabelecerdo nenhuma espécie de
vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

5.11 — Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando em decorréncia da espécie, forem vitimas os
seus empregados na execucdo do servico, ainda que acontecido nas dependéncias da
CONTRATANTE, inclusive por danos causados a terceiros.

5.12 — Oferecer condigdes fisicas, materiais, logisticas e de recursos humanos para o fornecimento
dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, condicionado a aprovacdo através de visita

técnica firmado pelo responsavel pela fiscalizacao.

5.13 — Submeter a aprovagao prévia do CONTRATANTE qualquer servico ndo previsto a ser

executado, apresentando a devida justificativa.

5.14 — Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal, Fatura e Relatério dos servigos prestados
correspondente a prestacdo de servigos. Até o dia 05 (cinco) do més subsequente ao da Prestacao

do Servigo.
5.15 — Fornecer os arquivos fonte de todo o material produzido.
5.16 — Submeter-se a fiscalizagao por parte do CONTRATANTE.

5.17 — Responsabilizar-se pela seguranga, guarda, manutengao e integridade dos dados, programas
e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informagdes existentes ou geradas

durante a execucao dos servigos, em conformidade com a legislacao vigente.

5.18 — Guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados, informagdes ou documentos de
qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e

criminalmente por sua indevida divulgagdo e/ou incorreta ou descuidada utilizagao.
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5.19 — Reconhecer, ainda, como prestadores de servigo por for¢ca de um contrato, sem vinculacao
direta com as atividades desenvolvidas, que todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido

serd de exclusiva propriedade do IPRED.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Obriga-se a CONTRATANTE a:

6.1 - Assegurar os recursos or¢gamentarios e financeiros para custear o fornecimento dos servigos.

6.2 - Exigir o fiel cumprimento dos servicos objeto desta contratagcdo, por meio da Fiscaliza¢dao do
Contrato, acompanhando, controlando e avaliando a qualidade da prestacdao de servigo, anotando,
em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas, além de determinar o que for necessario a

regularizacdo das faltas ou servigos inadequados observados.

6.3 - Prestar a Contratada, em tempo habil, as informacdes eventualmente necessarias a prestacao

dos servigos.

6.4 - Atestar as faturas e relatorios correspondentes a prestagdo de servigos, por intermédio da

Fiscalizagao do Contrato.

6.5 - Cabe a CONTRATANTE, a seu critério, exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizagao
de todas as fases de execucdo dos servigcos contratados. Tal fiscalizagdo, em hipdtese alguma,
atenua ou exime de responsabilidade a CONTRATADA.

6.6 - Efetuar o pagamento devido pela execu¢do dos servigos, no prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas, mediante apresentacdo da Nota Fiscal

atestada pela Fiscalizagdo do Contrato.

6.7 - Disponibilizar em tempo habil 8 CONTRATADA, todos os esclarecimentos e informagdes
pertinentes a boa execu¢ao dos servicos prestados, objeto deste Contrato, do Termo de Referéncia

e do Edital respectivo.

6.8 - Cumprir todas as obrigagdes assumidas através deste Contrato, do Termo de Referéncia e do

respectivo Edital.
6.9 - Aplicar as san¢des administrativas e penalidades, quando se fizerem necessarias.

6.10 -Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do objeto, em especial

quanto a aplicacao de sangdes, alteragdes e repactuacdes do mesmo.
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CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1. Sdo aplicaveis as sangdes previstas no capitulo IV da Lei federal n® 8.666/93, com as

alteracdes introduzidas pela Lei federal n® 8.883/94 e demais normas pertinentes a seguir:
7.1.1. Adverténcia;

7.1.2. Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a

Administracao, por até 05 (cinco) anos.
7.1.3. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

7.2. A multa pela recusa da adjudicatéria em assinar o termo de contrato ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido neste edital serda de 10% (dez por cento) do valor da
proposta, sem prejuizo da aplicacdo da pena de suspensdo temporaria do direito de licitar e
contratar com o Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema, pelo prazo de até 5

(cinco) anos;

7.3. Multa por atraso: 1% (um por cento) por dia sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de
10% (dez por cento), podendo o Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema, a

partir do 10° dia considerar rescindido o contrato, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis;

7.3.1. O prazo para pagamento das multas moratorias serda de 3 (trés) dias TUteis a contar da
intimacdo da CONTRATADA. A critério da Administragdo e sendo possivel, o valor devido sera
descontado dos pagamentos a serem efetuados pela Administragdo, garantida a ampla defesa, nos

termos da lei.

7.4. Multa por inexecugdo parcial do contrato: 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela

inexecutada;
7.5. Multa por inexecucao total do contrato: 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

7.6. Multa de 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das obrigagdes decorrentes

do ajuste, que ndo estejam previstas nos itens acima, a qual incidira sobre o valor total do contrato;

7.7. Perda da garantia oferecida, se houver, em caso de culpa pela rescisdo contratual,
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7.8. As penalidades sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das outras, quando

cabiveis;

7.9. Constatada a inexecugdo contratual ou a hipotese do item 7.2, sera a CONTRATADA
intimada da intencdo do Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema quanto a

aplicacao da penalidade, concedendo-se prazo para interposicao de defesa prévia, nos termos do
art. 87, §2° ¢ §3° da Lei 8.666/93;

7.10. Nao sendo apresentada a defesa prévia pela CONTRATADA, ou havendo o indeferimento
da mesma quando interposta, o Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema
providenciard a notificacdo da CONTRATADA quanto a aplicagdo da penalidade, abrindo-se

prazo para interposi¢ao de recurso administrativo, nos termos do art. 109, I, “f” da Lei 8.666/93;

7.11. Decorridas as fases anteriores, o prazo para pagamento das multas sera de 03 (trés) dias uteis
a contar da intimagdo da CONTRATADA. A critério da Administracdo e sendo possivel, o valor
devido serd descontado da eventual garantia prestada, ou sendo esta insuficiente, serd descontado
dos pagamentos devidos pela Administracdo. Nao havendo prestacdo de garantia, o valor das

multas sera diretamente descontado do crédito que porventura haja;

7.11.1. Nao havendo tais possibilidades, o valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando a

devedora a processo executivo.

7.12. O nd3o pagamento da fatura apresentada nas condigdes previstas sujeitard a
CONTRATANTE a atualizacdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do

periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento.
CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO CONTRATUAL
8.1. A rescisdo contratual podera ser:

8.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo do IPRED, nos casos previstos
nos incisos I a XII e XVIII do art. 78 da Lei Federal 8.666/93;

8.1.2. Amigavel por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo 176/2016, desde que

haja conveniéncia para a Administragao.

8.2. A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo pela Administragdo, com as

consequéncias previstas no item 7.1. e inciso III do artigo 87 da Lei 8.666/93.

8.3. Constituem motivos para a rescisdo contratual os previstos no artigo 78 da Lei 8.666/93
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8.4. A rescisdo contratual de que trata o inciso I do art. 79 acarretard as consequéncias previstas no
art. 80, incisos I a IV, ambos da Lei Federal n.® 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.  Nao se estabelece por este Contrato, qualquer vinculo empregaticio ou responsabilidade da
CONTRATANTE em relagdao ao pessoal que a CONTRATADA utilizar para a execu¢do dos

Servigos;

9.2. Sao parte integrante deste, independentemente de transcri¢des, o Edital que regeu a licitacao,
o Termo de Referéncia e a proposta da CONTRATADA, essa somente naquilo em que nao colidir

com as disposicdes legais.

9.3. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial contratado.

9.4. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execucao contratual, em compatibilidade

com as obrigacdes por ela assumidas e as condi¢des habilitatérias exigidas na respectiva licitacao.
CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1. Fica eleito o Foro da comarca de Diadema, para dirimir questdes resultantes da ou relativas a

aplicacdo deste Contrato ou execug@o do ajuste, ndo resolvidos na esfera administrativa.

E por estarem justas e concordes, as partes assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias, de
igual forma e teor, na presenga das testemunhas.

Diretor Superintendente - IPRED ER R R S R R S
TESTEMUNHAS:
Rg.: Rg.:

Rua Orense, 41 - 17° Andar - Centro - Diadema/SP - CEP 09920-650 - PABX: 11-4043-3779.
CNPJ: 00.438.795/0001-14



| IPRED - Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema
l Estado de Sdo Paulo

ANEXO IV - DECLARACOES COMPLEMENTARES

Eu (nome completo), representante legal da

(denominagdo da pessoa juridica), participante do

Pregdo Eletronico n® 03/2021 realizado pelo Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de
Diadema, DECLARO sob as penas da lei:

a) nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1.993 e
alteragdes, que a empresa encontra-se em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, no

que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal,

b) que a empresa atende as normas relativas a satde e seguranga no Trabalho, para os fins

estabelecidos pelo pardgrafo tnico do artigo 117 da Constituicao do Estado de Sao Paulo;

¢) que inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragao.

Diadema, ** de ***** de 2.021.

Assinatura do representante legal

Nome do representante legal:

RG do representante legal:
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ANEXO YV

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO SERVIDOR MUNICIPAL DE DIADEMA
CONTRATADA:

CONTRATO N°

OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes do
seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugdo e julgamento,
damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagéo processual, até o
julgamento final e sua publicagéo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas
legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisbes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar Estadual n° 709 de 14 de janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletronica aos
interessados.

LOCAL e DATA:

CONTRATANTE:

Nome e cargo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Assinatura:

CONTRATADA:

Nome e cargo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido
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