® TERMO DE REFERENCIA — AQUISICOES - CONTRATAGCAO DIRETA

-l
l

IPRED - Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema
Estado de Sdo Paulo (A

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

COMPRA DE MATERIAL
DISPENSA DE LICITAGAO N°: 05/2024
PROCESSO NUMERO: 169/2024
OBJETO: Aquisicao de material de limpeza e higiene.
DOTAGAO ORGAMENTARIA: 03.01.01.09.122.0036.2191.3.3.90.30-22
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicao de material de limpeza e higiene, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

e ) Valor

ltem Especificacoes Unidade Qtd unit&rio Valor total

01 | COPO DESCARTAVEL P/ AGUA 180 ml | Pct (100 un.) | 300 R$ 5,27 R$ 1.579,60

02 | COPO DESCARTAVEL P/ CAFE 50 ml Pct (100 un.) | 150 R$ 2,94 R$ 440,57

03 | DESINFETANTE Frs. (1 Litro) | 30 R$ 8,22 R$ 246 54
LUVA EMBORRACHADA FORRADA P/

0 | | iPEEA TAM. G Par 10 R$ 4,20 R$ 41,95
LUVA EMBORRACHADA FORRADA P/

05 | [IMPEZA TAM. M Par 10 R$ 4,68 R$ 46,83
LUVA EMBORRACHADA FORRADA

08 | LONGA PARA LIMPEZA TAM. G el 18 | ReEsa REEB, 51
LUVA EMBORRACHADA FORRADA

07" | LONGA PARA LIMPEZA TAM. M war 0 | RE4ED RE 48,83

1.2. O objeto desta contratacéo n&o se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3.0 prazo de vigéncia da contratacéo é de 30 dias contados da emissdo da nota de empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.4. A descrigéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade
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4.1.S6 sera admitida a oferta de produto previamente notificado/registrado na ANVISA, conforme a
Lein®6.360, de 1976 e Decreto n° 8.077, de 2013, para todo e qualquer produto abrangido pelas
referidas leis e cuja certificacdo seja obrigatoria;

4.2.Para produtos cuja certificagéo é voluntaria, serdo exigidos os requisitos técnicos previstos em
normas do INMETRO;

4.3. A contratada devera apresentar o Certificado de Boas Praticas de Fabricacdo (CBPF) para os
produtos abrangidos pela RDC n°497, de 20 de maio de 2021”;

4.4.O Agente de Contratag&o solicitara ao fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar
que apresente ou envie juntamente com a proposta, sob pena de n&o aceitacao:

4.4.1. O documento comprobatério da notificagao/registro do produto na ANVISA, conforme
legislagado vigente, notadamente a Lei n® 6.360, de 1976 e o Decreto n° 8.077, de 2013;

4.5. Sera exigida do fornecedor a prova de atendimento aos seguintes requisitos:

4.5.1. A Autorizagéo de Funcionamento (AFE) vigente, emitida pela ANVISA, para os produtos
abrangidos pela RDC n° 16, de 1° de abril de 2014, da ANVISA;

4.5.2. A Licenga Sanitaria Estadual ou Municipal vigente.
Subcontratacdo
4.6.N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.7.Nao havera exigéncia da garantia da contratac&o dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razbdes constantes do Estudo Técnico Preliminar

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicbes de entrega

5.1.0 prazo de entrega dos bens é de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da Ordem de
Fornecimento, em remessa unica.

5.2.Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 1 (um) dia de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Orense, 41 — 17° andar — Centro —
Diadema/SP — CEP: 09920-650.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelos funcionarios do setor de Compras do
IPRED, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
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devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administragdo, apés a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 1 (um) dia util.

6.5.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugado do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

6.7.0 prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacéo

6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidag&o, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.10.  Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

6.10.1. o prazo de validade;

6.10.2. a data da emissao;

6.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

6.10.4. o periodo respectivo de execuc&o do contrato;

6.10.5. o valor a pagar; e

6.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.11. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacao da
situagdo, sem 6nus ao contratante;
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6.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag&o mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitagéo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracéo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

6.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

6.15. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.17. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados da finalizacéo da
liquidag&o da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

6.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado sergo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicag&o do indice INPC de correc&o monetaria.

Forma de pagamento

6.20. O pagamento sera realizado por meio de boleto ou de transferéncia bancaria em agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar na documentagéo entregue pela
contratada (nota e boleto), observado o limite estabelecido no item 6.18.

6.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

6.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, ser&o retidos
na fonte, quando da realizag&o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

6.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 20086, n&o sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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7= FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa’ de
licitagdo, na forma fisica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n°
14.133/2021 e Decreto 11.317/2022, que culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO
POR ITEM.

Forma de fornecimento

il O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacdo

7.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condiges para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sancédo que
aimpega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unigo (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniéao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.4, A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

7.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.7. O interessado sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

7.8. Caso atendidas as condi¢ées para contrataczo, a habilitagéo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos ou por meio de pesquisa equivalente.

7.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentacéo atualizada.

7.10.  Né&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicacéo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&do estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.12. Ser&o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacédo do
recolhimento dessas contribuicées.

7.13.  Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
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exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitac&o juridica

7.14.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territdrio nacional:

7.15.  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.16.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.17.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores:

7.18.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.20.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

7.21.  Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.22. A Autorizagio de Funcionamento (AFE) vigente, emitida pela ANVISA, para os produtos
abrangidos pela RDC n° 16, de 1° de abril de 2014, da ANVISA:

7.23.  Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as alteractes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

7.24.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso:

7.25.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unigdo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.26.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.27.  Declaragé&o de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicéo de
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aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

7.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.29. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

7.30.  Provade regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

7.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Critérios de sustentabilidade

7.33. A contratada devera apresentar o Certificado de Boas Praticas de Fabricagéo (CBPF) para os
produtos abrangidos pela RDC n°497, de 20 de maio de 2021”;

7.34. O Agente de Contratagé&o solicitara ao fornecedor provisoriamente classificado em primeiro
lugar que apresente ou envie juntamente com a proposta, sob pena de nao aceitacao:

7.34.1. O documento comprobatério da notificagao/registro do produto na ANVISA, conforme
legislagéo vigente, notadamente a Lei n° 6.360, de 1976 e o Decreto n° 8.077, de 2013;

7.34.2. A Autorizagéo de Funcionamento (AFE) vigente, emitida pela ANVISA, para os produtos
abrangidos pela RDC n° 16, de 1° de abril de 2014, da ANVISA;

7.34.3. A Licenga Sanitaria Estadual ou Municipal vigente.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1, O custo estimado total da contratagéo € de R$ 2.469,93 (dois mil, quatrocentos e sessenta
e nove reais e noventa e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

Adequacdo Orcamentaria

8.2. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos proprios da
Administrag&o Indireta, mais especificamente da Autarquia da Prefeitura Municipal de Diadema
denominada IPRED - Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Diadema.

8.2.1. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagéo: 03.01.01.09.122.0036.2191.3.3.90.30-
22
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Estado de Sao Paulo (%
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Diadema, 27 de maio de 2024.

\/mllim [%!‘*J*As'ﬁ‘d’?\— I\me\
Victor Arruda Danilevicius Lenira de a Cardozo
Servico Administrativo (Compras) Requisitahte

A“Jf: L‘JL Silvs V\l"'\m;J

André Luiz Silva Ramos
Agente de Contratacéo
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