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. INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO SERVIDOR MUNICIPAL DE

DIADEMA - IPRED

f—J CNPJ: 00.438.795/0001-14
| Responsavel: André Luiz Silva Ramos
I Matricula: 1201
Telefone: (11) 4043-3779
Departamento: Compras e Licitagoes

Termo de Referéncia

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de servigo de consultoria e assessoria técnica especializada com fornecimento de
Sistemas Administrativo e Financeiro compostos por médulos integrados para atender as areas: orgamentaria; financeira; contabil;
tesouraria; compras, licitagbes e gestdo de contratos; almoxarifado; patriménio e portal da transparéncia/acesso a informacgéo,
abrangendo os servigos de Implantacédo; Migragao/Conversdo de dados, inclusive dados histéricos; Customizagdo, Treinamento;
Suporte Técnico e Atualizagbes nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE DE VALOR MAXIMO VALOR GLOBAL

ITEM ESPECIFICAGAC MEDIDA QUANTIDADE  \/eNSAL ESTIMADO | MAXIMO ESTIMADO

CONSULTORIA, ASSESSORIA
1  TECNICA E GESTAO PARA AREA SERVICO 1
FINANCEIRA E ADMINISTRATIVA R$7.272,48 R$ 36.362,40

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 5 (cinco) meses contados da data de assinatura do contrato, prorrogavel por mais
7 (sete) meses, na forma dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021. 1.3.1. O servigco € enquadrado como continuado
tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar e que o servigco em questao € decorrente de atividade administrativa permanente.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAQ DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
EstudosTécnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. 0 objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAD
Sustentabilidade

+ 4.1. O Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis foi utilizado como referéncia para a consulta de possiveis praticas que
poderiam contribuir para a sustentabilidade desejada nas contrata¢des publicas;

¢ 4.2 Visto que para o objeto em questdo apenas seriam condizentes os parametros para uso de bens de informatica, tal
tépicofoi estudado pela equipe da Fase Preparatoéria da Compra;

+ 4.3. Constatado que a legislagédo pertinente trata de Normativas e Decretos direcionados a Administragdo Federal e que a
Legislagdo do Municipio de Diadema nada dispde acerca do referido tema, a Administragdo entendeu que o objeto da
contratagdo nédo se sujeita a critérios de sustentabilidade, dado a auséncia de previséo legal.
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Subcontratagéo
4.4 E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

4.4.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da contratagdo, a qual consiste em pessoal de
Tlespecializado para a programagéao e suporte do software de gestdo objeto desta licitagao.

4.4.2. A subcontratacgéo fica limitada a 30% do objeto e podera abranger a parte operacional do objeto que ndo necessite de
especializacdo em TI.

4.5. 0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a subcontratacéo.
Garantia da contratagédo

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes
constantesdo Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.7.Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAQ DO OBJETO

Condigbes de execugao

5.1.Inicio da execugao do objeto: imediatamente a partir da data de assinatura do Contrato;
Implantagao

5.2. A implantacado consistira na instalagao, conversédo de dados, a carga dos dados, e disponibilizacdo do software no servidor
eestagdes de trabalho disponiveis no IPRED.

5.3. A empresa vencedora sera responsavel pela conversao de todos os dados dos sistemas orgamentario, contabil e financeiro;
compras, licitagdes e contratos; almoxarifado e patrimoénio utilizados atualmente no IPRED, inclusive dos dados histéricos
dessessistemas. Neste processo a Contratada tera que efetuar a converséo dos dados independente do formato em que se
encontrem, seja formato de texto, planilhas ou através de banco de dados que sera disponibilizado pela Autarquia, no momento
de assinaturado contrato.

5.4. O prazo para implantagédo devera ser de 15 (quinze) dias corridos e iniciara até 05 (cinco) dias corridos apos a data
deassinatura do instrumento de contrato.

5.5. Apo6s a concluséo da etapa de conversdo das bases de dados, seréo realizados testes de consisténcia dos dados
convertidospara a nova base de dados para que os softwares implantados possam entrar em produgao.

5.6. O procedimento de conversado sera acompanhado pelo Analista de Sistemas do IPRED, e homologado para produgéo.

Treinamentos

5.7. Os treinamentos consistirdo na transmissao sistematica de conhecimentos, conceito, regras ou habilidades necessarias
aoperacionalizagao dos softwares objeto da presente licitagao.

5.8. A realizagdo do treinamento devera obedecer as seguintes condigdes:

5.8.1.Os treinamentos dos softwares serdo realizados em turmas de no minimo 01 (um) participante e no maximo 05
(cinco)participantes por modulo;

5.8.2.Cabera a CONTRATADA a responsabilidade pela disponibilizagdo de material didatico para os participantes;

5.8.3.Cabera ao CONTRATANTE o fornecimento de mobiliario e equipamentos de informatica, assim como locais
adequados,necessarios a realizagdo dos treinamentos, que deverdo acontecer nas dependéncias do IPRED;

5.8.4. As despesas relativas a participagdo dos instrutores e de equipe de apoio, tais como hospedagem, transporte, diarias,
etc.serdo de responsabilidade da CONTRATADA,;

5.8.5. 0 treinamento dos servidores designados pelo IPRED devera iniciar-se imediatamente apés a conversao dos dados e
instalagdo dos softwares, e abrangera também os procedimentos para geragédo de backups diarios de seguranca, devendo ser
realizado até 20 dias corridos nos seguintes horarios: Matutino (08h as 12h), Vespertino (14h as 17h), em data a ser definida
emconjunto com a Autarquia.
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5.9.0 CONTRATANTE resguardar-se-a do direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento contratac}g%gnl]rl]naétrt}r#gtos

proprios, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA ministrar o devido refor¢go, sem nenhum
Onusadicional para o CONTRATANTE.

5.10. Em caso de atualizagéo da legislagéo vigente, a CONTRATADA tera 30 (trinta) dias corridos podendo este prazo ser
prorrogadopor igual periodo, para implementar as novas funcionalidades e apds este periodo tera mais 15 (quinze) dias para
treinar os funcionarios que irdo lidar com as novas funcionalidades.

Suporte técnico

5.11. Os servigos de suporte técnico, bem como de atualizagbes e assessoria técnica deverao ser prestados durante todo o
periodode execugao do contrato, e sempre que for solicitado pelo IPRED.

5.12. Entende-se por atendimento de suporte técnico os servigos prestados para identificagdo e solugdo de problemas
ligadosdiretamente ao uso do software fornecido, identificados como:

5.12.1. Atendimento técnico in loco. Esse atendimento sera feito por técnico da CONTRATADA, nas dependéncias
doCONTRATANTE;

5.12.2. Atendimento técnico remoto. Esse atendimento sera feito por técnico da CONTRATADA, por meio de ferramenta
especifica, ese dara através da conexao de equipamento da CONTRATADA com equipamento do CONTRATANTE sempre que a
CONTRATANTE solicitar e sem limite de tempo;

5.12.3. Atendimento técnico através de meios de comunicagao, telefone (fixo ou movel), ferramentas de mensagens instantaneas
ee-mail.

5.13. Os servigos de suporte dos sistemas tém como finalidade a orientacdo, assessoria e parametrizagdo, quando necessario,
paraque os mesmos atinjam os objetivos desejados quanto ao funcionamento, de acordo com as necessidades do
CONTRATANTE.

5.14. Deverao fazer parte do contrato de manutengéo e suporte ferramentas que possibilitem a monitoragédo e corregéo,
senecessario, do desempenho do sistema, em termos de utilizagdo e tempos de resposta para os usuarios.

5.15. A CONTRATADA dispora de registro de abertura de chamado, informando data e hora da solicitagédo, a descrigdo do
problema,uma numeragao de controle e o prazo para solugédo. Para cada problema uma Unica solicitagdo devera ser protocolada.

5.16. No caso de parada do sistema produtivo a CONTRATADA comunicara imediatamente o periodo para solugdo do problema.

5.17. As solicitagbes de qualquer atendimento, que ndo tenham sido solucionadas através de suporte remoto, serao
cumpridasmediante apresentagcdo de um cronograma de trabalho que devera ser aprovado pelo solicitante do atendimento
e/ou pelo responsavel do setor de Tecnologia da Informagéo do IPRED.

5.18. O atendimento a solicitagdo do suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover o devido suporte ao sistema,
comrelagdo ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento a quem o faga.

5.19. A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a poder verificar condigbes de
errosque nao possam ser reproduzidas em ambientes internos da empresa fornecedora do sistema.

5.20. A Assessoria Técnica se refere a servigos técnicos que demandam profissionais especializados nas areas em que atue o
licitante, consistindo em respostas verbais ou por escrito de questionamentos formulados pelos diversos setores do
contratante,com a eliminacédo de duvidas acerca da aplicacéo da legislacéo pertinente e de duvidas em relagéo aquisicao de
equipamentos, montagem de estrutura logica de rede, instalagdo de servidores e softwares, configuragdes (acesso a
administragédo do servidor aplicagao) etc., fornecendo solugdes, ferramentas de gestao e instrugdes especificas para seguranga
e exatidao legal dos procedimentos relacionados, adequagao de casos concretos aos recursos do software, para que o mesmo
possa atingir o objetoem licitagao.

Aspectos operacionais

5.21. Os sistemas de informagéo deverdo operar com arquitetura cliente/servidor e ser executados no ambiente da
tecnologia dainformagéo usado pelo IPRED e possuir os seguintes requisitos técnicos e dotado das seguintes funcionalidades:

5.22. O sistema deve ser acessivel via rede Ethernet sobre TCP/IP;

5.23. Rodar no servidor preferencialmente com sistema operacional Windows (caso a licitante oferte programas em
plataformadiversa da ora sugerida, devera arcar com os custos para sua perfeita utilizagéo);

5.24. Caso utilize médulos instalados nas estagbes de trabalho, nenhum dos mdédulos deve depender de aquisi¢cdo de licenga
comcusto em separado;
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5.25. Permitir a realizagéo de tarefas simultaneas por meio local ou remoto nos terminais desta Autarquia, oups%%!%%ist]éﬁz deve
ser multiusuario permitindo acessos concorrentes sem comprometer a integridade dos dados; promover efetivo controle de
acesso,oferecendo total seguranga contra a violagado dos dados ou acessos indevidos as informagdes, através do uso de senhas,
por nivel de acesso, considerando sua fungdo, permitindo configuragao das permissdes de acesso individualizadas; possuir
atualizagéo online dos dados de entrada, permitindo acesso as informagdes atualizadas imediatamente apos o término das
transacgdes;

5.26. A base de dados deve ser integrada e as fungdes de inclusdo, excluséo e alteragdo devem ser consultadas
imediatamenteapods o término da transacéo de forma integra por qualquer usuario;

5.27. Permitir a realizagdo de backups do banco de dados, para facilitar os procedimentos relativos a seguranga da base de dados.

5.28. Os programas deverao possuir geradores de relatérios que possibilitem a geragdo dos dados para impressdes isoladamente
e em arquivos (xml, xIs, doc, pdf, rft, csv) permitindo assim as adaptagdes necessarias pelo préprio usuario e a exportagéo para
outrosaplicativos, como por exemplo geragao de arquivo em formato texto .csv, de forma que possam ser importados para o MS
Excel;

5.29. Atender toda a legislagéo pertinente as normas de direito publico, relacionadas inclusive aos Regimes Préprios de .
Previdéncia;as instrugbes, recomendagdes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e ao Projeto Audesp do referido Orgao
que estiverem em vigor, e, ainda, aquelas que vierem a vigorar durante todo o periodo de execugéo contratual;

5.30. Propiciar a consolidagao de informagdes, nos termos exigidos pelo Sistema Audesp do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo e a geragao de arquivos e/ou documentos que viabilizem a criagdo de pacotes que serdo remetidos ao Tribunal de
Contas doEstado de Sao Paulo (TCESP), para alimentagdo do AUDESP, de acordo com o roteiro para transmitir documentos;

5.31. Os sistemas devem ser executados nos servidores e esta¢des de trabalho do IPRED sendo permitida a emulacéo de
terminaispelas tecnologias de emulagao: terminal remoto/telnet, rdp-microsoft ou outros. No caso do sistema de transparéncia, o
acesso se dara somente via browsers, dispensando instalagdo de quaisquer aplicativos no cliente local;

5.32. O software de transparéncia/acesso a informagéo devera ser hospedado em Datacenter profissional, as expensas
daCONTRATADA,;

5.33. Todos os custos envolvidos com a licenga do software de transparéncia/acesso a informacgéo serdo de responsabilidade
daempresa CONTRATADA. Além disso, todo servigo de atualizagao tecnoldgica devera ser executado pela empresa contratada
no Datacenter no qual as solugdes deverao estar disponibilizadas;

5.34. O banco de dados devera obrigatoriamente ser instalado em servidor e/ou maquina pertencente ao Instituto estabelecido
pelodepartamento de informatica, sendo que a senha de administrador do servidor e a senha de administrador do banco de dados
ficardo sob a posse do IPRED;

5.35. O sistema devera possuir controle de acesso para usuarios e grupo de usuarios, com senha exclusiva para cada
usuario,permitindo configuragao de tipo de acesso (consulta, incluséo, alteragdo e exclusédo) para cada funcionalidade do
sistema.

Gerenciamento de seguranga

5.36. Para fins de gerenciamento de seguranga, os softwares deverao:

5.36.1. Criar usuarios pelos préprios usuarios do sistema;

5.36.2. Cadastrar grupos de acesso e respectivos perfis de acesso e relacionar usuario cadastrado e habilitado aos grupos criados;

5.36.3. Permitir que o Administrador do sistema trabalhe somente com os usuarios, e, ainda, que defina os respectivos perfis de
acesso ao sistema; possibilitando, ainda, a suspensao do acesso ao sistema quando o usuario estiver afastado de suas
atividades;

5.36.4. Permitir o cadastro de administrador substituto, quando houver a necessidade de administrador se ausentar.
Especificagdes minimas exigidas dos mdodulos
5.37. Orgamentario, financeiro, contabil e tesouraria:

5.37.1. Permitir pleno atendimento a legislagéo vigente e as solicitagbes e atualizagdes atualmente exigidas pelo TCE/SP,
principalmente aquelas para fins de atendimento ao Sistema AUDESP, bem como as normas contidas na Legislagdo Federal — Lei
n°4.320/64, NCASP e normatizagbes do Ministério da Previdéncia Social.

5.37.2. Orgamento publico:

5.37.2.1.0 sistema devera permitir, apds o inicio de cada exercicio financeiro, que os arquivos do orgamento sejam transferidos
paraa execugao orgamentaria liberando-os para o inicio de uma nova execugao orgamentaria;

5.37.2.2.0 orgamento da receita devera trabalhar com a codificagdo econdmica de 10 (dez) digitos atendendo ao detalhamento
atéo 7° (sétimo) nivel estabelecido pelo PCASP;
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5.37.2.3.Devera permitir a elaboragédo do orgamento da despesa de forma sintética e analitica até elemento Ic:'J)e, geiga')%éa; 48
5.37.2.4.Criagao de cadigo reduzido para as movimentagdes de receita e despesa com a finalidade de facilitar o usuario;
5.37.2.5.Devera possibilitar o cadastramento das despesas que comporéo o calculo das despesas administrativas do Instituto;
5.37.2.6.Possibilitar o cadastramento de Fonte de Recursos, Cédigos de Aplicagdes e Destinacdo de Recursos;
5.37.2.7.Cadastros necessarios ao orgamento:

a) Institucional;

b) Econbmica;

c) Orgdos de governo;

d) Unidades orgamentarias;

e) Unidades de despesa;

f) Fungéo / Sub funcgéo;

g) Programa;

h) Agao (Projetos, Atividades, Operagbes Especiais e Reserva de Contingéncia);

i) Categorias Econémicas, Grupo de natureza da despesa, Modalidade de aplicagédo, Elemento de despesa e Sub
elemento dedespesa.

5.37.2.8.Digitacao:

a) Valores do orgamento da receita;

b) Valores do orcamento da despesa.
5.37.3. Abertura da execugdo orgamentaria:

5.37.3.1.Devera possibilitar o cadastramento e vinculagdo da Lei Orgamentaria e programagao das dotagdes orgamentarias
epreviséo das receitas podendo ser efetuadas manualmente ou automaticamente;

5.37.3.2.Relatérios minimos exigidos:

a) Prévia do orgamento da receita e da prévia do orgamento da despesa;

b) Demonstracédo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas — Anexo I;

c) Resumo geral da Receita - Anexo ll;

d) Analitico da Previsdo da Receita Orgamentaria — LOA;

e) Analitico da Fixagc&o da Despesa Orgamentaria — LOA;

f) Consolidagédo Geral por categoria econémica - Anexo |;

g) Natureza da despesa (unidade executora) - Anexo ll;

h) Natureza da despesa (unidade orgamentaria) - Anexo |l;

i) Programa de trabalho (por 6rgéos e unidade orgamentaria) - Anexo VI,

j) Programa de trabalho do Governo - demonstrativo das fung¢des, subfungbes e programas por projetos e atividades - Anexo VII;
k) Demonstrativo da despesa por fungdes, sub fungbes e programas conforme o vinculo;
I) Demonstrativo da despesa por 6rgaos e fungdes - Anexo IX;

m) Resumo da despesa por projeto, atividade, operagdes especiais e reservas.

5.37.4.Execugao orcamentaria:
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5.37.4.1.Apds o inicio de cada exercicio financeiro, o sistema ofertado devera permitir que os arquivos do organgen (o]
sejamtransferidos para a execugéo orgamentaria liberando-os para o inicio de uma nova execugéo orgamentaria;

5.37.4.2.Para o inicio da execugao orgamentaria devera propiciar a abertura de todas as contas das receitas e das
dotagdesorcamentarias, de forma automatizada, de acordo com o orgamento aprovado para o exercicio;

5.37.4.3.Devera também ser transferidos os saldos de balangos, saldos extra orgamentarios, cadastros de
credores/fornecedores,saldos financeiros de contas correntes e investimentos, restos a pagar e demais cadastros contabeis;

5.37.4.4.A abertura da execugao orgamentaria devera ser feita independente de procedimentos necessarios ao fechamento
doexercicio anterior de forma a ndo impossibilitar os trabalhos no inicio do exercicio a ser executado.

5.37.4.5.Cadastros:

5.37.4.5.1.Cadastramento de fornecedores de forma pratica possibilitando a visualizagdo de dados basicos e necessarios a
consulta como razao social, nome de fantasia, enderego, CNPJ/CPF (com verificagao de digitos), inscrigdo estadual se
houver,inscrigdo municipal e observagdes gerais necessarias exigidas para envio ao AUDESP;

5.37.4.5.2.Cadastramento de novos bancos movimento e investimentos;

5.37.4.5.3. Cadastramento de Contratos para inclusdo nos processos de despesa.

5.37.4.6.Receita:

5.37.4.6.1.Durante a execucao orgamentaria devera permitir atualizar e/ou acrescentar novas contas ao cadastro orgamentario
eextra orgamentario;

5.37.4.6.2.Emissdo do comprovante de arrecadag¢ao no ato do langamento da receita orgamentaria e extra orgamentaria ou
aposconforme necessidade;

5.37.4.6.3.Possibilitara a criagao da despesa extra orgamentaria, inclusive tratando-se de retengdo no momento do pagamento.
5.37.4.7.Relatérios minimos exigidos:

a) Balancete de Receita com o detalhamento individualizado das contas bancarias e investimentos, Valorizagéo de
Investimentos, Aportes Financeiros;

b) Comprovantes de Arrecadacgéo;
c) Lancamentos da Receita;

d) Analitico da Receita;

e) Retencgdes.

5.37.5.Execucgao da despesa:
5.37.5.1.Empenhos:

5.37.5.1.1.Durante a execugao orgamentaria ndo devera permitir exclusées de contas e modificagdes dos saldos, a ndo ser
emdecorréncia dos procedimentos legais da prépria execugao orgamentaria;

5.37.5.1.2.Cadastramento do empenho de forma que obedeca aos itens basicos como Data da Contabilizagéo, Tipo do empenho
obedecendo a finalidade da despesa (ordinaria, global ou estimativa), Fornecedor (com a possibilidade de cadastramento na tela
deempenho), Cédigo reduzido da despesa, Sub elemento conforme a legislacdo de cada estado vinculado ao elemento
econdmico pertinente, Vinculagdo da modalidade de licitagdo, adiantamento e contrato, Descrigdo, quantidade, unidade, valor
unitario e total;

5.37.5.1.3.Possuir forma de consulta e cadastramento de fornecedores no ato da digitacdo da nota de empenho sem precisar
sairdo procedimento;

5.37.5.1.4.Possuir a integracdo com o sistema de compras e licitagbes de forma a empenhar automaticamente o pedido
deempenho enviado.

5.37.5.2.Pagamento de despesas orgcamentarias:

5.37.5.2.1.Pagamento de despesas liquidadas com a possibilidade de verificar todas as liquidagbes efetuadas a serem pagas
de maneira clara e baixa-las de forma simples e rapida, com a emissdo de Ordem de Pagamento com as informagdes do
pagamentocomo banco, agéncia, conta corrente e numero de cheques ja inseridas;
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5.37.5.2.2.Geragédo do comprovante de receita das retengdes vinculadas ao pagamento pata emissdo apods opgrgcl:ggrhéln%)(.)
5.37.5.3.Estornos:

5.37.5.3.1.Diferenciagéo de estornos de langamentos referentes a receitas e despesas orgamentarias e extra

orcamentarias, liquidagdes e anulagbes de empenhos, preferencialmente em telas distintas para evitar equivocos no

langamento;

5.37.5.3.2.As telas deverao trazer os empenhos, liquidagdes e/ou pagamentos que estdo em aberto para a movimentagao, para
aselecao onde serdo informados a data de anulagdo e o valor, sem a necessidade de redigitar toda a movimentagao.

5.37.5.4.Adiantamentos de despesa, baixa de responsabilidade e relatério de prestagédo de contas:

5.37.5.4.1.Vinculagao do adiantamento concedido na nota de empenho e baixa de responsabilidade com devolugéo ou nao de
maneira unica e simples com identificagdo das despesas a serem baixadas efetuando todos os langamentos necessarios de
formaautomatica para a regularizagdo do mesmo e a possibilidade de preenchimento do relatério de prestagéo de contas
conforme documentos apresentados e impressdo do mesmo;

5.37.5.4.2.0s langamentos de estornos, anulagdes e emissdo de novas ordens de pagamento deveréo ser efetuados de
formaautomatica a ser informado em um Unico procedimento a fim de agilizar os trabalhos dos servidores responsaveis;

5.37.5.4.3.0 relatério de prestagcao de contas podera ser preenchido no ato da prestagcéo de contas ou posteriormente em
outraocasiao conforme necessidade dos servicos.

5.37.5.5.Créditos especiais e adicionais:

5.37.5.5.1.Alteracdo orgcamentaria utilizando os recursos previstos na Lei 4.320/64 e MPS e criagdo de dotagdo n&o prevista em
LeiOrgamentaria;

5.37.5.5.2.Adequacgdo da programagéo financeira da Receita e Despesa durante a Execugdo Orgamentaria.
5.37.5.6.Geragéao de arquivo fornecedores com retengéo e pagamentos para a DIRF:

5.37.5.6.1.Geracao de arquivo para exportagdo ao programa anual da DIRF dos pagamentos efetuados aos
fornecedores eretengdes de I.R. conforme manual da Receita Federal.

5.37.5.7.Lei Complementar 131/2009 — Lei da Transparéncia:

5.37.5.7.1.Emitir e/ou gerar em arquivos os relatorios exigidos pela Legislagdo bem como contemplar a exportacdo em arquivo
parapublicacdo no site oficial da entidade atendendo também a exigéncias de Legislagdo Municipal;

5.37.5.7.2.Devera disponibilizar via web os dados da execugéo orgamentaria do Instituto de forma a ser
alimentadoautomaticamente, em tempo real, conforme a contabilizagdo efetuada.

5.37.5.8.Relatérios minimos exigidos:
a) Balancete de Despesa com o detalhamento individualizado das contas bancérias e investimentos, Restos a Pagar;
b) Analitico de Pagamentos;

c) Analitico de Credor;

d) Analitico de Liquidacdes;

e) Balancete Despesa Empenhada;

f) Balancete Despesa Liquidada;

g) Balancete Despesa Paga;

h) Balancete por Fundos Individual;

i) Analitico de Empenhos;

j) Liquidagoes;

k) Pagamentos;

I) Contratos;

m) Despesa a Pagar;
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n) Despesa com Pessoal x Receita Arrecadada;

0) Controle Extra Orgamentario Analitico e Resumido;

p) Analitico Extra Orgamentario;

q) Notas de Restos a Pagar incluindo liquidagao e anulagao;
r) Restos a pagar ndo pagos;

s) Restos a pagar pagos;

t) Adiantamentos;

u) Controle de Despesa Empenhada;

v) Créditos Adicionais;

w) Estorno de Pagamentos.

5.37.5. Movimentagéo financeira de bancos e investimentos

5.37.5.1.VALORIZAGAO DE INVESTIMENTOS (ATENDIMENTO AO IPC 09 — REGISTRO DOS GANHOS E DAS PERDAS NA
CARTEIRADE INVESTIMENTOS DO RPPS)

5.37.5.1.1.Contabilizacédo da valorizagédo de investimentos (marcagdo a mercado) e estorno se necessario ocorrida no
periodoapurado de forma simplificada em uma tela especifica contemplando todos os langamentos necessarios alimentando
automaticamente os relatorios financeiros (Balancetes e Demonstrativos Financeiros) e balangos de acordo com a legislagéo
vigente e comunicado do TCE-SP.

5.37.5.2.GANHOS COM APLICACOES FINANCEIRAS (ATENDIMENTO AO IPC 09 — REGISTRO DOS GANHOS E DAS
PERDAS NACARTEIRA DE INVESTIMENTOS DO RPPS)

5.37.5.2.1.Contabilizagdo dos ganhos de aplicacdes financeiras apurados no resgate do investimento contabilizando
automaticamente os procedimentos de resgate/entrada em conta corrente e langamento da receita e estorno se necessario
ocorrida no periodo apurado de forma simplificada em uma tela especifica contemplando todos os langamentos necessarios
alimentando automaticamente os relatérios financeiros (Balancetes e Demonstrativos Financeiros) e balangos de acordo com
alegislagéo vigente e comunicado do TCE-SP.

5.37.5.3.CONCILIAGAO BANCARIA

5.37.5.3.1.Conciliagdo bancaria de bancos e investimentos efetuada de forma automatica e/ou importagéo através de
arquivosfornecidos pela instituicdo bancaria, com a possibilidade de cadastramento de langamentos pendentes a
regularizagao e respectivos regularizagdes, selegdo de movimentagao diaria ou por periodo e impressao diretamente da tela
de conciliagao;

5.37.5.3.2.Geragéo de arquivo mensal para o envio ao sistema AUDESP e relatérios para o controle gerencial.
5.37.5.4.FECHAMENTO DE MOVIMENTACAO DA COMPETENCIA

5.37.5.4.1.Cadastrar o fechamento de movimentagao na execugao orcamentaria das competéncias para nao retroagir
langamentosindependente de geragao do arquivo do AUDESP para o TCE/SP.

5.37.5.5.RELATORIOS MINIMOS EXIGIDOS:

a) Boletim de Caixa e Investimentos com divisdo de investimentos por conta contabil de modo a facilitar o montante aplicado
emcada segmento;

b) Movimentagao de contas bancarias e investimentos;
¢) Resumo de Caixa e Bancos;

d) Transferéncias, Aplicagcdes e Resgates;

e) Retencgdes;

5.37.5.6.INVESTIMENTOS

5.37.5.6.1.Atendimento Ao Comunicado SDG N° 44/2015 — Relatério de Investimentos dos Regimes Proéprios de Previdéncia
—RIRPP;
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5.37.5.6.2.0 sistema devera apresentar os relatorios de "cadastro" e "movimento" do RIRPP, ou quaisquer oﬁr%gmgénjééz
deinvestimentos que o TCE-SP possa vir a exigir;

5.37.5.6.3.0 sistema devera conter formas de alimentacéo para exportacdo dos relatérios "cadastro" e "movimento" em .xml (ou
outro formato que a AUDESP vier a exigir sob atualizagéo) nos termos do comunicado SDG N° 44/2015 e das orientagdes
expedidaspelo TCE-SP (https://www4.tce.sp.gov.br/audesp/orientacoes-para-preenchimento-do-relatorio-de-investimentos-dos-
rpps), respeitando os esquemas .xml e .xsd apresentados no site do TCE-SP como modelos
(https://www4.tce.sp.gov.br/audesp/fundos- de-investimento-xsds), e os devera manter atualizados conforme novas disposi¢des do
TCE-SP;

5.37.5.6.4.0 sistema devera apresentar suporte técnico tempestivo em carater urgente, caso solicitado por esta Autarquia a fim
den&o ocorrer perdas de prazos por contas de problemas no sistema;

5.37.5.6.5.0 sistema devera manter registro histérico dos dados;

5.37.5.6.6.Na gestéo dos investimentos, o sistema devera conter e ser capaz de manter registro histérico dos investimentos
daautarquia, e viabilizar a possibilidade de alimentagédo de dados que contemplem o basico para realizagdo da gestédo dos
investimentos, a exemplo:

a) Cadastro geral dos fundos:
¢ - Administradora: CNPJ, Nome, Inicio de atuagao, Valor do Patriménio;
- Consultoria: CNPJ, Nome, Inicio da atuagao;
- Corretora: CNPJ, Nome, Inicio da atuagao;
- Custodiante: CNPJ, Nome, Inicio de atuagao, Valor do Patriménio;
- Distribuidor: CNPJ, Nome, Inicio de atuagao;

- Fundo: Nome, Observagdo, Data da aplicagéo, Valor da aplicagao, Quantidade de cotas, Valor da cota, Administradora,
Consultoria, Corretora, Custodiante, Distribuidora, Resgate podendo ser em dias, anos, data especifica ou prazo indefinido;

- Gestor: CNPJ, Nome, Inicio de atuagao.
b) Movimento mensal dos fundos:

- Resgates no periodo (R$);

- Aplicagdes no periodo (R$);

- Valor no fim do més (R$);

- Rentabilidade no més (R$);

- Percentual investido;

- Volatilidade;

- Provisionamento;

- Quantidade de cotas;

- Cotagdo no fim do més;

- Patriménio liquido no fim do més (R$);
- Numero de cotistas no fim do més.

* 6 6 6 6 & o o o o o

c) Relatdrios:
+ - Relatério mensal de movimentos.
5.37.6. Contabilidade publica com énfase em previdéncia prépria municipal:

5.37.6.1.0 sistema de Contabilidade devera atender o Plano de Contas aplicado ao Setor Publico — PCASP obedecendo a
estruturada parte V do Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP 72 Edigédo - Demonstragdes Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico, Normas da Secretaria do Tesouro Nacional, estruturas de Contas Correntes do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo — TCE/SP, AUDESP - Auditoria Eletrénica do TCE/SP e Ministério da Previdéncia Social enfatizando a
Portaria n° 509/2013;

5.37.6.2.Devera estar apto a atender todas as atualizagdes da AUDESP, permitindo o envio dos arquivos necessarios
aocumprimento das obrigacdes.

5.37.6.3.Langamentos reduzidos:

5.37.6.3.1.Possibilidade de contabilizagao individualizada através de langamentos manuais em telas especificas respeitando as
particularidades do TCE-SP - AUDESP identificando de forma automatica de procedimentos de débito e crédito especificos ao
fechamento de contas de forma mensal, semestral ou anual, vinculando as contas a serem utilizadas e respectivas
contrapartidas,
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de modo a facilitar ao contador procedimentos de ajustes em Baixa de Almoxarifado, Baixa de Patriménio, Ir%gr%lé%%'e {')5eétos
Previdenciarios, Ajuste para perdas em investimentos e anulagéo, Provisdo de Férias e Décimo Terceiro Salario e Depreciacio.

5.37.6.4.Langamentos contabeis:

5.37.6.4.1.Possibilidade de contabilizagdo individualizada através de langamentos manuais em telas especificas respeitando
asparticularidades do TCE-SP - AUDESP identificando de forma automatica ao cadastramento de "contas correntes"
vinculados a conta contabil e do PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico).

5.37.6.5.Balancos e consisténcia de contas:

5.37.6.5.1.0s Balancos exigidos pela Secretaria do Tesouro Nacional e Ministério da Previdéncia Social em seu
PCASP/NBCASP deverao ser emitidos de forma automatica em tempo real, ndo necessitando de prévia geragao para a
consisténcia dos mesmos;

5.37.6.5.2.Toda execugéo orgamentaria, compreendendo Receita (Langamento e Estorno), Despesa (Empenho, liquidagéo e
pagamento), movimentacao financeira (Resgates, Aplicagdes, Valorizagdo, Desvalorizagdo) e langamentos contabeis deveréo
seralimentados em tempo real para os Balancetes, Demonstrativos e Balangos, razao e balancetes de contas contabeis néao
sendo necessaria qualquer geracdo e ou reprocessamento de informacgdes, constatando que o sistema utiliza os
processamentos diretamente com o Plano de Contas, sendo descartada a utilizagdo de "De/Para”;

5.37.6.5.3.Deveréo estar contemplando a estrutura do MCASP - Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico e PCASP -
Planode Contas Aplicado ao Setor Publico.

5.37.6.6.Relatdrios bimestrais — Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF)

5.37.6.6.1. Emissao do relatério em conformidade com a legislagao

vigente;5.37.6.6.2. Demonstrativo das Receitas e Despesas

Previdenciérias.

5.37.6.7.Relatérios minimos exigidos:

a) Balancetes de Contas sintético e analitico;

b) Diario;

¢) Razao com histérico padrao ou detalhado pelo usuario;

d) Langcamentos Manuais e Reduzido efetuados;

e) Demonstrativos Contabeis e Anexos - TCE-SP.

5.37.6.8.Demonstrativos contabeis e anexos — MCASP 72 Edigdo — Demonstragdes contabeis aplicadas ao setor publico:
a) Balango Orgamentario;

b) Balango Financeiro;

c) Balango Patrimonial;

d) Demonstragéo das Variagdes Patrimoniais;

e) Demonstracéo do Fluxo de Caixa (DFC);

f) Demonstragao das Mutagbes do Patriménio Liquido (DMPL).

5.37.6.9. Anexos - Lei 4.320/64:

a) Anexo 1 - Demonstragdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas;

b) Anexo 2 - Resumo Geral da Receita;

c) Anexo 2 - Consolidagéo Geral por categoria Econémica;

d) Anexo 2 - Consolidagéo Geral por Unidade Orgamentaria;

e) Anexo 2 - Consolidagéo Geral por Unidade Executora;

f) Anexo 6 - Demonstracdo da Despesa pelas fungdes segundo as categorias econémicas;
g) Anexo 7 - Demonstragdo da Despesa pelas categorias econémicas segundo as fungdes;
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h) Anexo 8 - Demonstragdo da Despesa pelas unidades orgamentarias segundo as categorias econdémicas;
i) Anexo 9 - Demonstragdo da Despesa pelas unidades orgamentarias segundo as fungoes;
j) Anexo 10 - Comparativo da Receita Or¢cada com a Arrecadada;

k) Anexo 11 - Comparativo da Receita Autorizada com a Realizada;

I) Anexo 16 - Demonstragao da Divida Fundada Interna;

m) Anexo 17 - Demonstracéo da Divida Flutuante.

5.37.6.10.Anexos — Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo (TCE/SP):

a) Anexo 12 - Balango Orgamentario;

b) Anexo 13 - Balango financeiro;

c) Anexo 13A - Balango Financeiro;

d) Anexo 14 - Balango Patrimonial;

€) Anexo 14A - Balango Patrimonial;

f) Anexo 14B - Balango Patrimonial;

g) Anexo 15 - Variagbes Patrimoniais;

h) Demonstrativo de Fluxo de Caixa;

i) Demonstrativo de Fluxo de Caixa - Anexo A;

j) Demonstrativo de Fluxo de Caixa - Anexo B;

k) Demonstrativo de Fluxo de Caixa - Anexo C;

I) Demonstrativo de Fluxo de Caixa - Anexo D.

5.37.6.11.Atendimento ao AUDESP — Auditoria Eletronica do TCE-SP

5.37.6.11.1.0 sistema de Contabilidade devera estar implementado com a estrutura do Plano de Contas aplicado ao Setor
Publico -PCASP e com as estruturas de Contas Correntes do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

5.37.6.11.2.Devera estar apto a atender todas as atualizagdes da AUDESP, permitindo o envio dos seguintes arquivos:
a) Cadastros Contabeis — Mensais;

b) Balancetes Isolados — Mensais;

c) Balancetes Isolados Encerramento 13;

d) Balancetes Isolados Encerramento 14;

e) Dados dos Balangos — Isolado;

f) Conciliagdo Mensal;

g) Fundos de Investimentos.

5.37.7. Tesouraria

5.37.7.1.Permitir a qualquer tempo a consulta das notas de empenhos;

5.37.7.2.Consulta de saldo de caixa em tela, tendo a opgéo de imprimir na autenticadora;
5.37.7.3.Transferéncia entre contas, onde o sistema devera carregar as informagdes de valor;

5.37.7.4.Rotina de conciliagdo bancaria com saldo do banco e opg¢ao para cadastramento das movimentacdes
pendentesencontradas no extrato bancario e ainda ndo contabilizadas;

5.37.7.5.Apos a geracdo AUDESP da conciliagdo ndo permitir reabertura do més;
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5.37.7.6.Efetuar a digitagdo de langamento ou estorno da receita na mesma tela por cdédigo reduzido, com aIDcagtll'Qpaai'ti%‘a5§o
bancocorrespondente;

5.37.7.7.Permitir a reclassificagédo por rubrica de receita orgamentaria.

5.38. Controle de bens patrimoniais:

5.38.1. O sistema ofertado devera permitir o controle da administracdo de bens, em especial o sistema patrimonial devendo
possuirintegracéo ao sistema contabil;

5.38.2. Atendimento a legislagéo vigente enfatizando ao PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico), MCASP (Manual
de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico 72 Edicdo) e AUDESP (Auditoria Eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo);

5.38.3. Adequacgéao de cadastro e emisséo de relatérios com todos os procedimentos exigidos pela legislagao vigente;

5.38.4.Em linhas gerais os requisitos funcionais do médulo de sistema de patrimbnio devera ter:

a) Cadastros de bens com atribuicdo de numero de chapa manual ou sequencial (atribuido pelo sistema), inserindo as
informagdescom referencia a descricdo do bem, fornecedor, Nota Fiscal, Processo, Nota de Empenho, Data, Local, Classificagdo
Contabil obedecendo ao PCASP;

b) Possibilidade de entradas em lotes de bens patrimoniais;

c) Cadastramento de fornecedores e locais;

d) Tela de procedimento referencia a transferéncia de bens patrimoniais alimentando automaticamente a tela de consulta de
benspatrimoniais e gerando o termo de transferéncia patrimonial.

5.38.5.Plano de contas:

5.38.5.1.Para o atendimento da AUDESP, devera propiciar que seja emitido o balancete ja classificado de acordo com as
contasdeterminadas no plano de contas AUDESP.

5.38.6. Parametrizagéao:

5.38.6.1.0 patrimbnio devera ser controlado por numero de chapa, possibilitando o cadastramento individual/grupo dos bens.
5.38.7.Consulta:

5.38.7.1.Devera contar com consulta de forma rapida e dinamica na tela pelo numero de chapa e/ou descrigéo.

5.38.8. Movimentacgao:

5.38.8.1.Na movimentagéo o sistema devera conter os seguintes recursos:

a) Entrada de bens por lote;

b) Baixas de bens;

c) Reavaliagéao;

d) Depreciagao automatica conforme percentual informada em tabela da Receita Federal do Brasil, Secretaria do Tesouro
Nacionale/ou Ministério da Previdéncia Social,

e) Transferéncia de bens individual ou por lote.
5.38.9. Relatérios:

5.38.9.1.0 sistema devera emitir relatérios: de baixas, entradas, inventario patrimonial movimentagao, conta corrente,
contacontabil, termo de Transferéncia de Bens; termo de Responsabilidade.

5.38.9.2.Cadastrais: locais dos bens, ficha cadastral do bem, bens por nimero de chapa.
5.39. Compras, Licitagdes e Gestdo de Contratos
5.39.1. Funcionalidades gerais:

5.39.1.1.Estar apto a atender plenamente todas as atualizagdes do Audesp — Fase IV do Tribunal de Contas do Estado de
SéaoPaulo, permitindo o envio dos arquivos:
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a) Licitacao;

b) Ajuste;

c) Execugao;

d) Empenho;

e) Documento Fiscal;
f) Pagamento.

5.39.1.2.Possuir integragdo com os mdédulos: contabilidade, almoxarifado e patriménio, utilizando-se do cadastramento unico
defornecedores;

5.39.1.3.A integragdo com o modulo de almoxarifado devera possuir cadastro unico de unidades de medida, grupo e catalogo
demateriais/servicos;

5.39.1.4.A integracdo com o modulo de contabilidade devera permitir a visualizagdo do saldo de dotagdo ao emitir requisicéo de
compras e ao emitir ordens de empenho visualizar e validar o saldo, ndo permitindo assim que sejam geradas ordens de
empenhosem saldo de dotagao disponivel;

5.39.1.5. Permitir cadastro de materiais e servigos em unica tela;
5.39.1.6.Permitir a inativagéo de item que ndo sera mais utilizado na tela de cadastro de materiais;

5.39.1.7.Permitir o acompanhamento de todo o processo de compra / licitagdo, desde a solicitacao até o empenhamento,
atravésdo numero da solicitagdo de compras emitida e/ou numero de processo atribuido;

5.39.1.8.Possuir meios para declarar um processo licitatorio deserto;

5.39.1.9.Permitir que na abertura processo licitatorio/cotagédo, sejam escolhidos os itens requisitados para compra, agrupando-
osnum mesmo processo, itens esses solicitados por diversos setores atraves da solicitagdo de compra;

5.39.1.10. Permitir identificar no langamento de uma cotagdo se a mesma sera utilizada em um processo licitatério ou nao;

5.39.1.11.Permitir atendimento as normas da Nova Lei de Licitagbes 14.133/21, e Lei Complementar n°. 123/06, referente as
MicroEmpresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), alterada pela Lei Complementar 147/2014 e o Sistema AUDESP -
FASE IV em sua plenitude, bem como todas as tabelas de referéncias para a geracdo dos “XML’s” para o Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

5.39.2. Requisitos funcionais minimos para compras:

5.39.2.1.Emisséo de Requisicdo de Compras, com langamento de ficha de despesa e sub-elemento correspondente ao objeto,
adi¢do de mais de um produto e quantidades por requisigéo, justificativa de compra e verificagdo automatica da existéncia de
saldode dotagéo;

5.39.2.2. Abertura de cotacdo com geragdo de sequencia numeérica automatica ou manual, cadastro de numero e ano de
processo,valor estimado da compra, utilizagdo ou ndo de contrato, cadastro de fornecedores e vinculagdo de requisigoes;

5.39.2.3.Geracao de Mapa Demonstrativo dos Precos de forma analitica e sintética;

5.39.2.4.Rotinas para atendimento a Fase IV do Audesp a partir da liberagédo de envio do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo
- TCE/SP.

5.39.3. Requisitos funcionais minimos para licitagdes

5.39.3.1.Tela para abertura de licitagéo, identificando nimero e ano do processo administrativo, modalidade (Pregéo,
Concorréncia, Concurso, Leildo, Dialogo Competitivo, Inexigibilidade e Dispensa), tipo e classificagdo do objeto, conforme
AUDESP - Fase IV, descrigao completa do objeto, valor estimado da licitagdo, fornecedores (com validagdo do documento
CPF/CNPJ), cadastro/vinculagdo da comisséo de licitagdo participante do certame, nimero e data do edital, utilizagéo de
contratos, solicitagdesde compras;

5.39.3.2.Possuir tela para cadastramento das comissdes de licitagdo, permitindo identificar o tipo de comissao, atribuicao,
cargo,natureza e documentos de cada membro e dados da portaria de nomeagao;

5.39.3.3. Permitir identificar na abertura da licitagdo se a mesma é um registro de pregos, maior desconto ou licitagdo
diferenciada,podendo esta ultima ser dos tipos — exclusiva, cotas ou subcontratagdo (conforme Art. 48 da LC. 147/2014);
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5.39.3.4.Na licitagao diferenciada, tipo exclusiva, o sistema devera permitir apenas a vinculagdo dos fornecelggrgsma' 157
cadastradoscomo ME/EPP, emitindo aviso ao usuario e ndo permitindo a vinculagao de outros;

5.39.3.5. Permitir que um fornecedor possa ter sua proposta desclassificada em apenas um item ou toda a proposta, indicando a
causa da desabilitacéo, trazendo estas informagdes no comparativo de pregos, e ao adjudicar o processo nao haja permissao
paraadquirir tal item do fornecedor desabilitado;

5.39.3.6.Permitir informar a condi¢do de habilitagdo do fornecedor, de acordo com as exigéncias do AUDESP — fase IV,

5.39.3.7.Possuir uma unica tela para fazer a adjudicacdo da proposta de compras, apresentando automaticamente o
resultadomelhor proposta por item ou melhor proposta global;

5.39.3.8.Realizar validagao para atendimento a LC 123/2006 — Direito de Preferéncia, nos casos onde o empate for ficto, por
direitode preferéncia, alertando o usuario do sistema, para que o mesmo possa fazer a escolha do vencedor e a apresentagéo do
novo valor adjudicado neste caso;

5.39.3.9. Verificagado automatica do saldo da dotagdo na hora de emitir as ordens de empenho, bloqueando a operagao
einformando o valor disponivel se o saldo nao for suficiente;

5.39.3.10.Permitir o controle das licitagbes na modalidade pregéo atendendo no minimo as seguintes funcionalidades:

a) Cadastro do pregéo obedecendo a legislagdo em vigor, Lei Federal n°® 14.133/21, permitindo a abertura de tipos de
licitagdo:menor prego, maior desconto e maior lance ou oferta, contemplando os critérios de julgamento: global, por lote ou
por item;

b) O sistema devera ao efetuar o cadastro do pregéo realizar a importagdo automatica dos itens a partir da requisicéo de
compra,n&o necessitando nova digitagao;

c) Permitir a selecdo de pregoeiro e membros da equipe de apoio cadastrados no sistema;
d) Permitir que o certame seja declarado fracassado, deserto, anulado ou revogado;

e) Tela para cadastro das empresas e respectivos representantes, contendo campo para identificagdo de ME/EPP para
aplicagdoautomatica do critério de desempate estabelecido pela Lei n® 123/2006 se necessario;

f) Tela para cadastro das propostas iniciais por item ou por fornecedor, contendo campo para confirmagéo do atendimento
daproposta as exigéncias do instrumento convocatorio, e permitindo a desclassificagdo do fornecedor ou de um item
especifico;

g) Permitir a exclusdo da proposta, caso esta tenha sido digitada de forma incorreta;
h) Permitir a inser¢do de negociagéo do prego com a licitante de melhor oferta;

i) Possuir tela para adjudicagéo da (s) proposta (s) do (s) licitante (s) declarado (s) vencedor (es), importando todas as
informacdesda fase de lances;

i) Emissao do Pedido/Ordem de Empenho (Tipos: Unico; Global; Parcial e Anulagdo de Pedido) integrados de forma automatica
como modulo da Contabilidade para emissdo do empenho da despesa;

k) Emitir relatério que apresente a economicidade nas licitagdes, levando em consideragéo o valor da reserva e o valor adjudicado
nalicitagao.

5.39.3.11.Emitir no minimo os seguintes relatérios:
a) Solicitagdes de compras emitidas;
b) Mapa analitico/sintético das propostas de pregos;

c) Emitir relatério para acompanhamento das licitagdes ndo homologadas, permitindo filtrar por modalidade de licitagcdo e
periodo,demonstrando a situagao do processo;

d) Relatério dos pedidos / ordens de empenhos emitidas por modalidade, contendo os dados do fornecedor, itens, objeto,
valores,dotagdo orgamentaria, totalizador de cada pedido e de cada modalidade, podendo filtrar por periodo, fornecedor, objeto
e modalidade;

e) Relatério completo de fornecedores, demonstrando a situacédo atual.
5.39.4. Requisitos funcionais minimos para gestéo de contratos:

5.39.4.1.Permitir o cadastro dos contratos, exigindo dados da licitagdo, periodo de vigéncia contratual, data de assinatura e
publicagcéo, quantitativos e valores dos itens, licitante e garantia quando for o caso. Possibilitar a visualizagdo e
acompanhamento
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do histérico do saldo fisico e financeiro item a item, bem como dos empenhos emitidos para o contrato;

5.39.4.2. Possuir uma unica tela para cadastrar aditamento de contrato licitatdrio, contemplando atualizagdo de valores,
prorrogacaoou renovagao, amarrado aos dados do contrato original;

5.39.4.3. Emitir no minimo os seguintes relatérios:
a) Possuir relatério para controle de saldo de contrato, permitindo visualizar valor original contratado, valores no exercicio, valores
deaditamento, anulagdes contratuais, saldo para ordem de empenho e empenho, saldo a liquidar e pagar. Conter filtros por

periodo de vigéncia, podendo visualizar o saldo financeiro e fisico dos contratos;

b) Possuir relatério de contratos que demonstrem os dados contratuais, itens, licitantes e valores contratados, bem com
empenhosja emitidos. Possuir filtros por periodo de vigéncia contratual, intervalo de numeragéo, modalidade e fornecedor.

5.40. Almoxarifado:

5.40.1. O sistema ofertado devera ter por objeto o gerenciamento dos bens e produtos em estoque devendo possuir integragao
aomodulo contabil;

5.40.2.Em linhas gerais os requisitos funcionais do médulo de sistema de almoxarifado deverao ter:
a) Cadastramento de grupos de classificagdo de produtos;
b) Cadastramento de unidades de medidas;

c) Cadastramento de produtos indicando o grupo de classificagdo, unidade, descrigdo, classificagdo contabil obedecendo ao
PCASPe quantidade de estoque minimo para alerta de reposigao;

d) Controle de entrada por aquisi¢cdo, doagédo ou consumo direto informando a data, empenho, fornecedor e documento;
e) Controle de Saida de bens, por consumo, industrializagdo, transferéncia, doagao, informando o solicitante e a data;

f) Relatério de solicitagdo de pedido;

g) Inventario;

h) Balancete de Almoxarifado para a Contabilidade;

i) Relatérios de entradas e saidas por fornecedor, itens e conforme Plano de Contas vigente;

j) Fechamento de competéncia.

5.41. Transparéncia / Acesso a informagao

5.41.1. Desenvolvimento de Portal de Transparéncia Publica, com planejamento e Arquitetura de informagdo com desenvolvimento
de Software de Gerenciamento de Contetido e Concepc¢éo Grafica, Atualizagdo de informagdes, permitindo integragdo com
sistema Contabil para importagdo de dados Contabeis e Financeiros para atendimento da Lei Complementar n.° 131/2009 e
alteragdes, paradisponibilizagdo das informagdes em tempo real, nos termos do inciso Il do § 2° Artigo 2° do Decreto N.°
7.185/2010;

5.41.2. As informagdes deverdo ser obrigatoriamente de livre acesso e consulta publica, sem a necessidade de cadastramento
deusuarios e ou senhas, em formato de tela de consulta interativa para os consulentes;

5.41.3. As informagdes disponibilizadas e forma de carga serdo de responsabilidade da empresa contratada e ndo deveréo
envolverqualquer agao dos funcionarios da entidade, devendo a mesma ser de forma automatica;

5.41.4.Os campos e formas de consultas poderdao ser aumentados e ou suprimidos a qualquer momento através de solicitagao
aContratada;

5.41.5. O portal devera disponibilizar para consulta, no minimo, as informacdes pertinentes a Gestdo da Contabilidade através
das Despesas da Entidade Previdenciaria (Orcamentarias, Extra-orcamentérias, Restos a pagar, Adiantamentos) e Receitas da
EntidadePrevidenciaria (Orgamentarias, Extra-orgamentarias).

Prazo e local de execugéo dos servigos

5.42. Os programas deveréo ser licenciados pelo periodo de 5 (cinco) meses, conforme termo de contrato, mediante
concordanciaentre as partes. Os servigos serdo desenvolvidos na sede do Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de
Diadema.

Materiais a serem disponibilizados
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5.43. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, I?e?rgrlnrclan 'aslgg
utensiliosnecessarios, nas quantidades e qualidades suficientes para atender a execugao do objeto, promovendo sua substituicdo

quando necessario.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133,de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc&o sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
talformalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada nado tera a obrigacdo de manter preposto da empresa no local da execugédo do objeto, contanto que o
servigopossa ser prestado inteiramente de forma remota, sem prejudicar a execugdo do Contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencédo do preposto da empresa, hipotese
emque a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagéo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdodo contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a corregdo da
execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagéo contratual.

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigées de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
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execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas qulg%gma' %691
competéncia.

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
dedespesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagao para fins de
aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.23.0 gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham
justificadoa contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentosde liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAQ E PAGAMENTO

7.1. A avaliagédo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo |.
7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis,caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2.deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagéo da prestacdo dos servigos.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n°
14.133, de 2021).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. 0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.8. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado
das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um
aser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, oobjeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugbes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
nesteTermo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusédo
acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
quejulgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setor%ﬁ%bgr%o]h%a'ver, no
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagbes.

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
porescrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagbes apresentadas; e

7.10.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
7.10.5.Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento,no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.11.No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teordo art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucgéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas
naexecuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na
forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos casos de
contratacbes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1.0 prazo de validade;

7.16.2.a data da emisséo;

7.16.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.16.4.0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.5.0 valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da
regularizagdoda situagcédo, sem 6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibigdo de
contratarcom o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,
conforme secao anterior.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice INPC de correcdo monetaria, calculado e
divulgado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica). Na hipétese de suspenséo, extingdo ou vedagédo do uso do
INPC como indice de atualizacéo de pregos, fica desde ja eleito o indice que oficialmente vier a substitui-lo.

7.26. O pagamento sera realizado através de boleto bancario ou através de transferéncia em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
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7.27.Sera considerada data do pagamento o dia que constar na documentagado entregue pela contrEtglogcl”?r%ta]'g?boleto),
observadoo limite estabelecido no item 7.24.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagado vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cesséo de crédito

7.30. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira.

7.30.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependeréo de prévia aprovagédo do contratante.

7.31. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢gdes de habilitacdo por
partedo contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscaisou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugéo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindoa possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando
for o caso, eo desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.34. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAOD
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com adog&o do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execugéo

8.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por prego global.
Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede.

8.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da
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8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geralda Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede,ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica,

desde que admitida a sua participagdo na licitagao (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de

2021),ou de sociedade simples;

8.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso
In);

8.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos

exercicios sociais, comprovando:

8.23.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao

substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.23.3.Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha

menosde 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para

transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),

Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagado patriménio liquido minimo de 10 % do valor total

estimado da contratagéo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo

substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por

profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagéo Técnica

8.27. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagao;

8.28. A declaragao acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagao.

8.29. Comprovacgéao de aptidao para execugao de servico de complexidade tecnolédgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratagédo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.29.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
caracteristicas minimas sendo iguais ou superiores ao do Contrato proveniente da disputa de que trata o presente Termo de
Referéncia.

8.29.2. Sera admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.29.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagéo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em
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que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.30. Caso admitida a participagédo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:
8.30.1. A relagdao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato,com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagédo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitadoo disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.30.2. A declaragao de regularidade de situagédo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.30.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;

8.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.30.5. A comprovagédo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.30.6. Os seguintes documentos para a comprovacéo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social
com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

8.30.7.A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAOD

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 36.362,40 (trinta e seis mil, trezentos e sessenta e dois reais quarenta centavos),
conforme pesquisa de precos juntada ao processo eletronico 28/2024.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos proprios da Administragdo Indireta,
maisespecificamente da Autarquia da Prefeitura Municipal de Diadema denominada IPRED - Instituto de Previdéncia do
Servidor Municipal de Diadema.

10.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagéo: 03.01.01.09.122.0036.2191.3.3.90.40-16.

10.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagéo da Lei Orgamentaria respectiva
eliberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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APENDICE | DO ANEXO |
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOQ (IMR)

1. INFORMAGOES GERAIS

1.1. O Instrumento de Medigdo de Resultado — IMR ¢é o ajuste escrito anexo ao contrato entre o provedor de servigos e o
orgao contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados dequalidade da prestagao do servigo e respectivas adequagdes de pagamento.

1.2. Objetivo a atingir: Prestagao do servigco em elevados niveis de qualidade.

1.3. Forma de avaliagéo: Definicdo de situagdes que caracterizem o néo atingimento do objetivo, e atribuicdo de descontos no
valorde pagamento devido.

1.4. Sangdes: embora a aplicagédo de indices de desconto seja instrumento de gestdo contratual, ndo configurando sancéo,
aContratante podera, pela qualidade insuficiente, aplicar as penalidades previstas em contrato.

2. CONDIGOES GERAIS

2.1.Para o acompanhamento e avaliagdo dos servigos da Contratada sera estabelecido e utilizado o Instrumento de Medigao
deResultado — IMR entre as partes, baseando-se em indicadores e metas definidos neste documento.

2.2. A andlise dos resultados destas avaliagdes pela Contratante podera resultar em penalidades, conforme prevé o Processo de
Aferigdo, caso a Contratada ndo cumpra com os seus compromissos de apresentagao, pontualidade, disponibilidade e de
prestagdodo objeto contratual, conforme estabelecido pelos indicadores.

2.3.0 IMR deve ser considerado e entendido pela Contratada como um compromisso de qualidade que assumira junto a
Contratante. O IMR é um instrumento agil e objetivo de avaliagcdo da qualidade da execugéo contratual, associando o
pagamento aqualidade efetivamente obtida.

2.4. Para o recebimento integral do valor contratado, a empresa contratada devera cumprir com suas obrigagdes contratuais,
emespecial as dispostas nos indicadores de desempenho.

2.5.0 IMR sera implementado a partir da primeira medigdo da data de assinatura do contrato, cabendo ao Fiscal Técnico
docontrato avaliar mensalmente a execugao dos servigos prestados.

2.6. Para consecugao destes objetivos devera ser adotado as regras e metodologias de medi¢do de resultado descritas nos
itensabaixo.

3. CRITERIOS DE AVALIAGAO

3.1. Manter as condicbes de habilitacdo: Se ndo houver nenhuma ocorréncia = 30 pontos. Se houver 01 (uma) ou mais
ocorrénciasserao descontados 30 pontos.

3.2. Instabilidades graves no Sistema: Se ndo houver nenhuma ocorréncia = 10 pontos. Para cada ocorréncia serdo descontados
02pontos.

3.3.Tempo de resposta as solicitacdes da contratante, formalizadas através de mensagem eletrénica ou oficio encaminhados pelo
gestor do contrato. Se ndo houver nenhuma ocorréncia = 10 pontos. Para cada ocorréncia (atendimento nao realizado a contento
ourealizado fora do prazo definido pelo Contratante) serdo descontados 02 pontos.

3.4. Qualidade dos servicos prestados, conforme pesquisa realizada junto aos usuarios do servigo.

3.4.1 Os usuarios avaliardo os servigos prestados, aplicando uma pontuacéo de 0 a 5 pontos, sendo O (zero) totalmente
insatisfeitoe 5 (cinco) plenamente satisfeito com os servigos prestados.

3.4.2 Pontuagdes abaixo de 3 (trés) deverdo ser justificadas para que a contratada tenha ciéncia dos motivos da insatisfagéo.

3.4.3 A pontuagéo final deste quesito sera a média aritmética das pontuagbes dadas pelos usuarios consultados multiplicada por
4(quatro).

3.4.4 Sendo assim, a pontuacado maxima sera de 20 (vinte) pontos.

3.5. Qualidade do atendimento do preposto. O Gestor do Contrato avaliard o desempenho do preposto da empresa, conforme
osseguintes critérios:

a. Frequéncia de visitas conforme definido no Edital;
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b. Relacionamento interpessoal; Pagina: 166
c. Conhecimento;
d. Proatividade.

3.5.1 Para cada quesito acima, o preposto recebera uma pontuagéo de 0 a 2,5, sendo zero totalmente insatisfatério e 2,5
plenamente satisfatorio. Pontuagbes abaixo de 1,5 deverdo ser justificadas para que a contratada tenha ciéncia dos motivos
dainsatisfagao.

3.5.2 A pontuagéo final deste quesito sera a somatoria dos pontos obtidos para cada um dos 4 critérios, ou seja, a
pontuagdomaxima sera de 10 (dez) pontos.

3.6. Atendimento as demais obrigacdes contratuais. Se ndo houver nenhuma ocorréncia = 20 (vinte) pontos. Para cada
ocorrénciaenvolvendo o descumprindo de clausula contratual, ndo prevista nos critérios anteriores, serdo descontados 5 (cinco)
pontos.

3.7. A pontuagdo maxima, conforme os critérios descritos acima, sera de 100 (cem) pontos.

3.7.1 Caso a contratada obtenha uma pontuagéo igual ou superior a 90 (noventa) pontos, recebera 100% (cem por cento) do
valorfaturado no més.

3.7.2 Para pontuagéo inferior a 90 (noventa) pontos, devera ser considerado o seguinte percentual de desconto:
a. = 80 e < 90 pontos: 1% (um por cento)

b. =70 e < 80 pontos: 3% (trés por cento)

c. =60 e < 70 pontos: 5% (cinco por cento)

d. =50 e < 60 pontos: 7% (sete por cento)

e. = 50 pontos: 10% (dez por cento)

+ 3.8.0 primeiro més de contrato sera objeto apenas de notificagcdo, de modo a permitir o ajuste e aperfeicoamento
daqualidade do servigo pela contratada.

3.9. A empresa podera apresentar justificativa para a prestagdo dos servigos abaixo do nivel de satisfagdo, que podera ser aceita
pela CONTRATANTE, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis ealheios ao controle da empresa.

4. DISPOSIGOES FINAIS

4.1. Este instrumento define expectativas de servigos e responsabllldades entre o Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de
Diadema e a empresg ***** ximmasinnasinnnaninnnnsinne e , CNPJ nowx* ok wxpoees % - e é parte integrante do
contrato decorrente da Dispensa de Licitagao n° 8/2024, celebrado para prestag:ao de servigos de consultoria, assessoria técnica
e gestdo para orcamento, contabilidade, compras e licitacdes, almoxarifado, bens patrimoniais e transparéncia/acesso a
informacgao.

Diadema, 28 de agosto de 2024.

(Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente)
Victor Arruda Danilevicius Joao Lopes Alves de Almeida
Servigo Administrativo (Compras) Requisitante

(Assinado Eletronicamente)
André Luiz Silva Ramos
Agente de Contratacao
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