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r-') Responsavel: André Luiz Silva Ramos

Matricula: 1201
Telefone: (11) 4043-3779
Departamento: Compras e Licitagbes

Estudo Técnico Preliminar

Aquisicdo de materiais de escritério e suprimentos diversos, destinados ao atendimento das necessidades administrativas da institui¢éo.
1. Descricdo da necessidade

A necessidade que originou esta demanda esta intrinsecamente ligada ao funcionamento diario da instituicdo, que requer um conjunto de materiais essenciais para a
realizagdo de suas atividades administrativas. A aquisi¢do dos materiais de escritorio e suprimentos diversos é fundamental para garantir a eficiéncia das operagdes, a
organizagdo dos documentos, a comunicagdo interna e a manutengdo do ambiente de trabalho. A demanda por itens como almofadas para carimbo, clips, cola bastdo,
colchetes, corretivos, estiletes e fita adesiva reflete a necessidade de assegurar a continuidade das tarefas administrativas, além de promover um ambiente de trabalho
estruturado e produtivo.

Além disso, a solicitacdo de materiais como livros de ata, papéis sulfite, pastas em diferentes formatos e outros equipamentos de escritério, como mouse, teclados e
tesouras, evidencia a busca por recursos que suportem a documentagdo e a tramitagcdo de informagdes. Esses materiais sdo indispensaveis para a representagdo formal de atos
administrativos e organizagao de informagdes, garantindo a transparéncia e a adequada gestéo da informacéo institucional.

A relevancia dessa demanda para o interesse publico é clara, uma vez que, ao proporcionar um ambiente de trabalho adequado e eficiente para os servidores, a
instituicdo estard em condigdo de oferecer servigos de qualidade a sociedade. A eficiéncia na administragdo publica reflete diretamente na capacidade de atendimento as
demandas da populacéo, fundamentando a necessidade de se dotar a instituicido de materiais que possibilitem uma gestdo eficaz e transparente. Assim, a aquisicdo desses
itens se torna ndo apenas uma questdo logistica, mas também uma ag&o que apoia a misséo institucional de atender as expectativas e necessidades da comunidade que serve.

2. Previséo no plano de contratacdes anual

A aquisicdo de material de expediente esta vinculada ao Plano de Contratacdes Anual de 2025. Esta compra estd em conformidade com as boas praticas da Administracao
Publica, com foco especial no atendimento ao principio da eficiéncia.

Ademais, considerando que a Administracdo desta Autarquia ja realizou uma compra semelhante em 2023, fica evidente que a presente aquisicdo é a continuidade de uma
préatica necessaria.

3. Requisitos da contratacédo

Para garantir o atendimento adequado da necessidade especificada, relacionada a aquisi¢do de materiais essenciais para as atividades administrativas da instituigao, é
fundamental considerar diversos requisitos que assegurardo a eficiéncia das operagdes e a organizagdo do ambiente de trabalho. Primeiramente, os materiais a serem
fornecidos devem atender a padrdes técnicos que garantam a qualidade e a durabilidade, uma vez que a continuidade das tarefas administrativas depende da eficiéncia dos
produtos utilizados. Para materiais como almofadas para carimbo, clips, cola bastdo, colchetes, e fita adesiva, é imperativo que esses itens sejam produzidos com materiais
que possuam certificacdes que atestem a sua qualidade, resisténcia e adequagdo ao uso continuo.

E também necessério que os produtos oferecidos sejam compativeis entre si e com os diversos equipamentos de escritério disponiveis, como impressoras,
computadores e outros dispositivos, assegurando que ndo haja falhas que comprometam a tramitacdo documental e a comunicagéo interna. Além disso, a diversidade nas
opgBes de formatos e tipos dos suprimentos, como pastas em diferentes formatos, tesouras, mouses e teclados ergonémicos, deve ser considerada, buscando atender a
diferentes necessidades dos usuarios e promovendo um ambiente de trabalho que priorize a saide e o conforto dos servidores.

Outro aspecto crucial é a viabilidade de fornecimento dos materiais em quantidades que atendam a demanda perene da institui¢do, de modo a evitar desabastecimento e
garantir que sempre haja recursos disponiveis para uma administracéo eficaz. A periodicidade de entrega também deve ser um requisito, com prazos que atendam & rotina
administrativa e evitem interrup¢des nas atividades.

No que tange aos normativos que regulam a compra desses itens, & importante observar que a Lei n° 14.133/2021, que estabelece normas gerais sobre licitagdes e
contratos administrativos, deve ser rigorosamente seguida. Isso inclui a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, além
de garantir a competitividade e a transparéncia do processo licitatorio. Essa legislagdo também reforga a importancia de prever condicdes que possibilitem a participagdo de
micro e pequenas empresas, promovendo a incluséo social e econdmica na contratagéo ptblica.

No contexto da dimens&o social, é relevante contemplar a colaboragdo com empresas que promovam condigdes de trabalho justas e equitativas, além de politicas que
incentivem a diversidade e a inclusdo no ambiente corporativo. Na dimenséo econdmica, a selegdo de matérias-primas que ndo apenas respeitem as diretrizes de qualidade,
mas que também apresentem um custo adequado, permitira otimizar os recursos plblicos e garantir a boa gestdo financeira da instituigdo.

Ao considerar esses requisitos de forma integrada, a aquisicdo dos materiais de escritorio e suprimentos ndo apenas atendera a necessidade funcional da instituicdo, mas
também contribuird para um ambiente de trabalho mais eficiente e capaz de corresponder as expectativas da sociedade em termos de qualidade e transparéncia na
administracdo publica.

4. Estimativa das quantidades

Produto Quantidade Unidade Valor Unitario Valor Total
Almofada para carimbo azul 10,00 Unidade R$ 17,02 R$ 170,20
Clips N. 4 10,00 Caixa R$ 7,21 R$ 72,10
Cola bastéo 12,00 Unidade R$ 11,82 R$ 141,84
Colchete latonado N. 4 1,00 Caixa R$ 5,10 R$ 5,10
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Produto Quantidade Unidade Valor Unitério T e V.;'I-; ‘I\'Jotal
Colchete latonado N. 10 5,00 Caixa R$ 7,19 R$ 35,95
Colchete latonado N. 12 5,00 Caixa R$ 7,25 R$ 36,25
Colchete latonado N. 15 1,00 Caixa R$ 10,17 R$ 10,17
Corretivo em fita 6,00 Unidade R$ 12,78 R$ 76,68
Estilete 10,00 Unidade R$ 7,64 R$ 76,40
Etiqueta para impressora 2,00 Caixa R$ 52,23 R$ 104,46
Fita adesiva 10,00 Unidade R$ 4,35 R$ 43,50
Grampos 5,00 Caixa R$ 7,91 R$ 39,55
Livro ata 10,00 Unidade R$ 13,23 R$ 132,30
Mouse dptico 20,00 Unidade R$ 13,67 R$ 273,40
Papel sulfite 100,00 Pacote R$ 25,50 R$ 2.550,00
Pasta AZ 20,00 Unidade R$ 22,52 R$ 450,40
Pasta com eléstico 10,00 Unidade R$ 4,63 R$ 46,30
Pasta plastica com grampo 10,00 Unidade R$ 6,62 R$ 66,20
Régua 10,00 Unidade R$ 6,16 R$ 61,60
Teclado 20,00 Unidade R$ 26,67 R$ 533,40
Tesoura 10,00 Unidade R$ 18,17 R$ 181,70

5. Levantamento de mercado
1 - Aquisicdo de materiais de escritdrio através de fornecedores locais.

Esta opgéo envolve a compra de materiais de escritério de fornecedores que estéo localizados na regido da instituicdo. A vantagem dessa solugdo é a possibilidade de
redugéo nos custos de transporte e na agilidade das entregas, o que contribuira para a continuidade das atividades administrativas sem interrupcdes. Além disso, o suporte as
empresas locais fomentard a economia da regido e pode resultar em condi¢des mais favoraveis de negociagdo. Essa alternativa se alinha aos principios da Lei n°
14.133/2021, incentivando a participacdo de micro e pequenas empresas.

Pontos Positivos:

« Reducéo nos custos de transporte

+ Agilidade nas entregas

« Continuidade das atividades administrativas sem interrupcées
+ Fomento a economia local

+ Condigdes mais favoraveis de negociagdo

Pontos Negativos:

« Limitacdo na variedade de produtos disponiveis

« Possivel custo maior em comparagéo a fornecedores de outros locais
+ Dependéncia da capacidade de estoque dos fornecedores locais

« Risco de qualidade inconsistente entre os fornecedores locais

« Possiveis dificuldades em atender grandes demandas rapidamente

Alternativa Escolhida

Contratacdo de um fornecedor (preferencialmente local) sem contrato de fornecimento continuo, devido a baixa demanda por materiais para a execucéo das tarefas no
IPRED.

Justificativa
Essa alternativa é a mais adequada, pois garante a estabilidade no fornecimento dos materiais necessarios para o funcionamento didrio da instituicdo, sem excesso de
formalidades, permitindo também o trabalho com uma gama maior de fornecedores, o que proporciona margem para negociagéo de precos, além de fortalecer o mercado.
6. Estimativa do preco da contratagdo
O valor total estimado para essa contratagdo é de: R$ 5.048,96
7. Descrigdo da solugdo como um todo

A solugédo escolhida para a aquisicdo de materiais de escritério e suprimentos diversos, considerando as necessidades especificas da instituicdo, é a contratacdo de um
fornecedor preferencialmente local, sem a formalizagdo de um contrato de fornecimento continuo. Essa abordagem foi selecionada em razéo de sua capacidade de atender de
maneira mais eficaz as demandas administrativas identificadas, promovendo a continuidade das atividades e assegurando um ambiente de trabalho organizado e produtivo.

Ao optar pela contratacdo de fornecedores locais, a instituicdo ndo apenas beneficia a economia da regido, mas também se beneficia de vantagens logisticas
significativas. A reducéo nos custos de transporte é um aspecto crucial que contribui para a otimizacdo do orgcamento, a0 mesmo tempo em que se garante uma entrega mais
4gil e pontual dos insumos necessérios. A proximidade fisica dos fornecedores permite que a instituicdo tenha acesso imediato aos materiais requisitados, minimizando o
risco de desabastecimento e interrupgdes nas operagdes administrativas. Isso é especialmente relevante no contexto da administracdo publica, onde a eficiéncia nas
atividades didrias € vital para atender as demandas da sociedade de forma rapida e eficaz.
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Ademais, essa solugao possibilita uma maior flexibilidade na selegao de fornecedores, permitindo que a instituicdo avalie uma gama variada de ol:p)ggealrgggéie ﬂ'e%:sl'

e condicBes que se adequem as suas realidades orgamentarias e operacionais. Essa margem de negociacdo é importante, pois fornece a instituicdo a oportunidade de
encontrar produtos que ndo apenas atendam aos padrdes técnicos exigidos, mas que também se alinhem com os principios de custo-beneficio e sustentabilidade financeira. A
énfase na escolha de materiais que possuem certificacbes de qualidade e que sejam compativeis com o restante das ferramentas e equipamentos utilizados pelos servidores
assegura que os produtos adquiridos contribuirdo para uma tramitacédo documental eficiente e uma comunicagao interna robusta.

Outro aspecto relevante da solugéo escolhida é que a contratagdo sem um contrato de fornecimento continuo se adapta bem a realidade da demanda do IPRED, que,
segundo a analise preliminar, ndo justifica compromissos de longo prazo para a aquisicdo de materiais. Isso oferece a instituicdo a agilidade necessaria para responder
rapidamente a variagdes nas necessidades de suprimentos, permitindo que a gestdo administrativa se concentre em atender as prioridades sem o peso de um estoque
excessivo ou de regras contratuais rigidas.

Por fim, a escolha de fornecedores locais também estd em consonancia com os principios da Lei n® 14.133/2021, que busca fomentar a participacdo de micro e
pequenas empresas no contexto da administracdo publica. Essa pratica ndo s6 apoia a economia local, mas também promove um ambiente empresarial mais diverso e
inclusivo, que respeite as diretrizes de qualidade e responsabilidade social. Assim, a solugdo selecionada ndo apenas atende as necessidades funcionais da instituicdo, mas
também reflete um compromisso com a boa gestdo publica e com a responsabilidade social, fortalecendo a capacidade da instituicio de oferecer servicos de qualidade a
sociedade.

Em suma, a solucédo de contratagéo de fornecedores locais sem a formalizacédo de um contrato de fornecimento continuo é a mais adequada para satisfazer as demandas
administrativas da instituicdo, garantindo eficiéncia, flexibilidade e um compromisso com a qualidade e a responsabilidade social. Essa estratégia assegura que a instituicdo
esteja bem equipada para atender as expectativas dos seus servidores e da populagdo que serve, fortalecendo a sua missdo institucional.

8. Justificativa para parcelamento

A possibilidade de parcelamento do objeto da contratacdo se revela vidvel no contexto apresentado, uma vez que os materiais de escritorio e suprimentos identificados
sdo compostos por itens claramente divisiveis, tanto em suas caracteristicas técnicas quanto nas peculiaridades de comercializagdo. O parcelamento é permitido, conforme
disposto nos normativos que regem a licitagdo e a contratacdo publica, permitindo que a Administragdo Publica atenda a suas necessidades de forma mais eficaz e adequada.

Os itens citados, como almofadas para carimbo, clips, cola bastéo, colchetes, corretivos, estiletes e fita adesiva, sdo exemplares de produtos que podem ser adquiridos
separadamente e que, em conjunto, atendem a uma demanda comum: a manutencéo das atividades administrativas diérias da instituicdo. Cada item possui usos variados e
especificidades que permitem serem avaliados e adquiridos individualmente, sem que a eficiéncia e funcionalidade do ambiente de trabalho sejam comprometidas por uma
aquisicéo global que pudesse resultar em sobrecarga de materiais ou falta de adequagéo as necessidades imediatas.

Ademais, o parcelamento permite que a instituicdo se concentre em atender a diferentes necessidades dos servidores, possibilitando uma melhor adequagéo do estoque,
evitando o desabastecimento e, a0 mesmo tempo, otimizando os recursos financeiros disponiveis. Esse tipo de aquisicdo também facilita a participacdo de micro e pequenas
empresas, que muitas vezes estdo mais aptas a fornecer produtos em menores quantidades, promovendo uma economia mais dindmica e inclusiva.

A divisdo sera realizada de forma que cada item podera ser adquirido com um fornecedor diferente, sendo o critério o menor preco. Essa segmentagdo facilita a
negociagdo de precos e condicdes, permitindo uma gestéo financeira mais responsavel.

Em suma, o parcelamento da contratacdo é justificavel e benéfico, proporcionando flexibilidade, eficiéncia e um adequado atendimento as demandas institucionais,
respeitando as diretrizes legais e fomentando o desenvolvimento econdmico local. Essa abordagem resulta em uma gestdo mais eficiente dos recursos publicos, assegurando
que a instituicdo possa operar com eficécia e atender de forma adequada as necessidades da populagéo.

9. Viabilidade da contratacdo

Sim, a contratacdo é vidvel, pois foi conduzida uma andlise criteriosa dos requisitos técnicos, solugdes disponiveis no mercado e estimativas de custos. A solucéo
identificada atende plenamente as necessidades operacionais e estratégicas, garantindo alta disponibilidade dos servicos essenciais. Além disso, a previsdo orcamentaria
confirma a compatibilidade financeira da contratagéo, assegurando transparéncia e eficiéncia no processo de aquisigao.

10. Responsaveis

Matricula Nome Departamento Telefone

1201 André Luiz Silva Ramos Compras e Licitagbes (11) 4043-3779
1200 Lenira de Souza Cardozo Servigo Administrativo (11) 4043-3779
1238 Victor Arruda Danilevicius Atendimento Previdenciario (11) 4043-3779
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