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INSTITUTO DE PREVIDENCA DO
TRABALHANDO POR DIADEMA SERVIDOR MUNICIPAL DE DIADEMA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

DISPENSA DE LICITAGAO N°: 15/2025
PROCESSO NUMERO: 247/2025

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacao de servigo técnico especializada
com fornecimento de Sistema Administrativo composto por médulos integrados para
atender as areas: compras, licitacbes e gestdo de contratos; almoxarifado e
patriménio.

DOTAGAO ORGAMENTARIA: 03.01.01.09.122.0036.2191.3.3.90.40.16

1- CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servigo técnico especializada com
fornecimento de Sistema Administrativo composto por médulos integrados para atender
as areas: compras, licitagdes e gestdo de contratos; almoxarifado e patrimonio,
abrangendo os servigos de Implantagao; Migragao/Conversao de dados, inclusive dados
histéricos; Customizacgao, Treinamento; Suporte Técnico e Atualizagdes nos termos da
tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNI[[))EADE QUANTIDADE VAL“?ERNngﬁiIMO VALﬁz)gbI%BAL
MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO
01 Sistema para  Gestao
Administrativa nas areas de
compras, licitaces e SERVICO 01 R$: 5.200,00 R$: 62.400,00
gestéo de contratos,
almoxarifado e patriménio

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sao caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. 1.3. O prazo de vigéncia
da contratacédo € de 12 meses contados da data de assinatura do contrato, prorrogavel
por até 5 anos, na forma dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021. 1.3.1.
O servico é enquadrado como continuado tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar
€ que o servigo em questao é decorrente de atividade administrativa permanente. 1.4. O

Rua Orense, 41 - 17° andar - Centro - Diadema - SP - CEP (9920-650 PABX 011- 4043.3779 CNPJ N° 00.438.795/0001-14



PREFEITURA DE

DIADEMA IPRED>

INSTITUTO DE PREVIDENCA DO
TRABALHANDO POR DIADEMA SERVIDOR MUNICIPAL DE DIADEMA

contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagéo

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

21. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. O Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis foi utilizado como referéncia para
a consulta de possiveis praticas que poderiam contribuir para a sustentabilidade
desejada nas contratag¢des publicas;

4.2. Visto que para o objeto em questao apenas seriam condizentes os parametros
para uso de bens de informatica, tal topico foi estudado pela equipe da Fase
Preparatéria da Compra;

4.3. Constatado que a legislagdo pertinente trata de Normativas e Decretos
direcionados a Administracdo Federal e que a Legislagdo do Municipio de Diadema
nada dispbe acerca do referido tema, a Administragcdo entendeu que o objeto da
contratagdo ndo se sujeita a critérios de sustentabilidade, dado a auséncia de
previsao legal

Subcontratagao

4.4. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:
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4.4.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratagdo, a qual consiste em pessoal de Tl especializado para a programagao
e suporte do software de gestao objeto desta licitagéo;

4.4.2. A subcontratacao fica limitada a 30% do objeto e podera abranger a parte
operacional do objeto que nao necessite de especializagao em Tl

4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a subcontratagao.

Garantia da Contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar

Vistoria

4.7. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugao
dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao

5.1. Inicio da execugao do objeto: imediatamente a partir da data de assinatura do
Contrato;

Implantacao

5.2. A implantagéo consistira na instalagao, conversao de dados, a carga dos dados,
e disponibilizagdo do software no servidor e estacbes de trabalho disponiveis no
IPRED.

5.3. A empresa vencedora sera responsavel pela conversao de todos os dados dos
sistemas de compras, licitacbes e contratos; almoxarifado e patriménio utilizados
atualmente no IPRED, inclusive dos dados histéricos desses sistemas. Neste
processo a Contratada tera que efetuar a conversao dos dados independente do
formato em que se encontrem, seja formato de texto, planilhas ou através de banco
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de dados que sera disponibilizado pela Autarquia, no momento de assinatura do
contrato.

5.4. O prazo para implantacao devera ser de 15 (quinze) dias corridos € iniciara até
05 (cinco) dias corridos apos a data de assinatura do instrumento de contrato.

5.5. Apos a concluséo da etapa de conversao das bases de dados, serao realizados
testes de consisténcia dos dados convertidos para a nova base de dados para que
os softwares implantados possam entrar em produgao.

5.6. O procedimento de conversio sera acompanhado pelo Analista de Sistemas do
IPRED, e homologado para produgéo.

Treinamento

5.7. Os treinamentos consistirdo na transmissido sistematica de conhecimentos,
conceito, regras ou habilidades necessarias a operacionalizacdo dos softwares
objeto da presente licitagao

5.8. A realizagéo do treinamento devera obedecer as seguintes condigdes.

5.8.1. Os treinamentos dos softwares serdo realizados em turmas de no minimo 01
(um) participante e no maximo 05 (cinco) participantes por moédulo;

5.8.2. Cabera a CONTRATADA a responsabilidade pela disponibilizacdo de material
didatico para os participantes;

5.8.3. Cabera ao CONTRATANTE o fornecimento de mobiliario e equipamentos de
informatica, assim como locais adequados, necessarios a realizacdo dos
treinamentos, que deverao acontecer nas dependéncias do IPRED;

5.8.4. As despesas relativas a participacao dos instrutores e de equipe de apoio, tais
como hospedagem, transporte, diarias etc. serdo de responsabilidade da
CONTRATADA;

5.8.5. O treinamento dos servidores designados pelo IPRED devera iniciar-se
imediatamente apds a conversao dos dados e instalagao dos softwares, e abrangera
também os procedimentos para geragao de backups diarios de seguranga, devendo
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ser realizado até 20 dias corridos nos seguintes horarios: Matutino (08h as 12h),
Vespertino (14h as 17h), em data a ser definida em conjunto com a Autarquia.

5.9. O CONTRATANTE resguardar-se-a do direito de acompanhar, adequar e avaliar
o treinamento contratado com instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento
for julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA ministrar o devido reforgo, sem
nenhum 6nus adicional para o CONTRATANTE.

5.10. Em caso de atualizacao da legislacao vigente, a CONTRATADA tera 30 (trinta)
dias corridos podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, para implementar
as novas funcionalidades e apds este periodo tera mais 15 (quinze) dias para treinar
os funcionarios que irdo lidar com as novas funcionalidades.

Suporte técnico

5.11. Os servigos de suporte técnico, bem como de atualizagbes e assessoria técnica
deverao ser prestados durante todo o periodo de execugao do contrato, e sempre
que for solicitado pelo IPRED.

5.12. Entende-se por atendimento de suporte técnico os servigos prestados para
identificacdo e solucdo de problemas ligados diretamente ao uso do software
fornecido, identificados como:

5.12.1. Atendimento técnico in loco. Esse atendimento sera feito por técnico da
CONTRATADA, nas dependéncias do CONTRATANTE;

5.12.2. Atendimento técnico remoto. Esse atendimento sera feito por técnico da
CONTRATADA, por meio de ferramenta especifica, e se dara através da conexao
de equipamento da CONTRATADA com equipamento do CONTRATANTE sempre
que a CONTRATANTE solicitar e sem limite de tempo;

5.12.3. Atendimento técnico através de meios de comunicagao, telefone (fixo ou
movel), ferramentas de mensagens instantaneas e e-mail.

5.13. Os servicos de suporte dos sistemas tém como finalidade a orientagao,
assessoria e parametrizagdo, quando necessario, para que os mesmos atinjam os
objetivos desejados quanto ao funcionamento, de acordo com as necessidades do
CONTRATANTE.
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5.14. Deverao fazer parte do contrato de manutengcao e suporte ferramentas que
possibilitem a monitoragcao e correg¢ado, se necessario, do desempenho do sistema,
em termos de utilizacado e tempos de resposta para os usuarios.

5.15. ACONTRATADA dispora de registro de abertura de chamado, informando data
e hora da solicitagéo, a descrigao do problema, uma numeragéo de controle e o prazo
para solucdo. Para cada problema uma unica solicitagao devera ser protocolada.

5.16. No caso de parada do sistema produtivo a CONTRATADA comunicara
imediatamente o periodo para solugao do problema.

5.17. As solicitagdes de qualquer atendimento, que ndo tenham sido solucionadas
através de suporte remoto, serdo cumpridas mediante apresentacdo de um
cronograma de trabalho que devera ser aprovado pelo solicitante do atendimento
e/ou pelo responsavel do setor de Tecnologia da Informagéo do IPRED.

5.18. O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um atendente
apto a prover o devido suporte ao sistema, com relagdo ao problema relatado, ou
redirecionar o atendimento a quem o faca.

5.19. A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do
cliente de forma a poder verificar condicbes de erros que nao possam ser
reproduzidas em ambientes internos da empresa fornecedora do sistema.

5.20. A Assessoria Técnica se refere a servicos técnicos que demandam
profissionais especializados nas areas em que atue o licitante, consistindo em
respostas verbais ou por escrito de questionamentos formulados pelos diversos
setores do contratante, com a eliminacdo de duvidas acerca da aplicacdo da
legislacdo pertinente e de duvidas em relagdo aquisicdo de equipamentos,
montagem de estrutura légica de rede, instalacédo de servidores e softwares,
configuragcbes (acesso a administragdo do servidor aplicagéo) etc., fornecendo
solugdes, ferramentas de gestao e instrugdes especificas para seguranga e exatidao
legal dos procedimentos relacionados, adequagao de casos concretos aos recursos
do software, para que o mesmo possa atingir o objeto em licitagao

Aspectos operacionais
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5.21. Os sistemas de informacao deverao operar com arquitetura cliente/servidor e
ser executados no ambiente da tecnologia da informacdo usado pelo IPRED e
possuir os seguintes requisitos técnicos e dotado das seguintes funcionalidades:

5.22. O sistema deve ser acessivel via rede Ethernet sobre TCP/IP;

5.23. Rodar no servidor preferencialmente com sistema operacional Windows (caso
a licitante oferte programas em plataforma diversa da ora sugerida, devera arcar com
os custos para sua perfeita utilizagcao);

5.24. Caso utilize moédulos instalados nas estacbes de trabalho, nenhum dos
modulos deve depender de aquisi¢ao de licengca com custo em separado;

5.25. Permitir a realizacado de tarefas simultdneas por meio local ou remoto nos
terminais desta Autarquia, ou seja, o sistema deve ser multiusuario permitindo
acessos concorrentes sem comprometer a integridade dos dados; promover efetivo
controle de acesso, oferecendo total seguranca contra a violagcdo dos dados ou
acessos indevidos as informacgoes, através do uso de senhas, por nivel de acesso,
considerando sua fungao, permitindo configuracdo das permissbes de acesso
individualizadas; possuir atualizagdo online dos dados de entrada, permitindo
acesso as informacdes atualizadas imediatamente apés o término das transacgdes;

5.26. A base de dados deve ser integrada e as fungcbes de inclusdo, exclusao e
alteracdo devem ser consultadas imediatamente apos o término da transacao de
forma integra por qualquer usuario;

5.27. Permitir a realizagdo de backups do banco de dados, para facilitar os
procedimentos relativos a segurancga da base de dados.

5.28. Os programas deverao possuir geradores de relatérios que possibilitem a
geragao dos dados para impressdes isoladamente e em arquivos (xml, xIs, doc, pdf,
rft, csv) permitindo assim as adaptagdes necessarias pelo proprio usuario e a
exportagcdo para outros aplicativos, como por exemplo geragdo de arquivo em
formato texto .csv, de forma que possam ser importados para o MS Excel;

5.29. Atender toda a legislagao pertinente as normas de direito publico, relacionadas
inclusive aos Regimes Proprios de Previdéncia; as instru¢des, recomendagdes do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo que estiverem em vigor, e, ainda,
aquelas que vierem a vigorar durante todo o periodo de execugao contratual;
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5.30. Propiciar a consolidagdo de informagdes, nos termos exigidos pelo Sistema
Audesp do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e a geragéo de arquivos e/ou
documentos que viabilizem a criacdo de pacotes que serdao remetidos ao Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo (TCESP), para alimentacdo do AUDESP, de acordo
com o roteiro para transmitir documentos

5.31. Os sistemas devem ser executados nos servidores e estacdes de trabalho do
IPRED sendo permitida a emulagdo de terminais pelas tecnologias de emulagéo:
terminal remoto/telnet, rdp-microsoft ou outros. No caso do sistema de transparéncia,
0 acesso se dara somente via browsers, dispensando instalacdo de quaisquer
aplicativos no cliente local,;

5.32. O banco de dados devera obrigatoriamente ser instalado em servidor e/ou
maquina pertencente ao Instituto estabelecido pelo departamento de informatica,
sendo que a senha de administrador do servidor e a senha de administrador do
banco de dados ficardo sob a posse do IPRED;

5.33. O sistema devera possuir controle de acesso para usuarios e grupo de
usuarios, com senha exclusiva para cada usuario, permitindo configuragao de tipo
de acesso (consulta, inclusado, alteracéo e exclusdo) para cada funcionalidade do
sistema.

Gerenciamento de segurancga
5.34. Para fins de gerenciamento de seguranga, os softwares deverao:
5.34.1. Criar usuarios pelos préprios usuarios do sistema,;

5.34.2. Cadastrar grupos de acesso e respectivos perfis de acesso e relacionar
usuario cadastrado e habilitado aos grupos criados;

5.34.3. Permitir que o Administrador do sistema trabalhe somente com os usuarios,
e, ainda, que defina os respectivos perfis de acesso ao sistema; possibilitando, ainda,
a suspensao do acesso ao sistema quando o usuario estiver afastado de suas
atividades;

5.34.3.1. Permitir o cadastro de administrador substituto, quando houver a
necessidade de administrador se ausentar;
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ESPECIFICACOES MINIMAS EXIGIDAS POR MODULOS
Cadastros:

5.35. Cadastramento de fornecedores de forma pratica possibilitando a visualizagao
de dados basicos e necessarios a consulta como razao social, nome de fantasia,
endereco, CNPJ/CPF (com verificacao de digitos), inscricdo estadual se houver,
inscricdo municipal e observagbes gerais necessarias exigidas para envio ao
AUDESP;

Controle de bens patrimoniais:

5.36. O sistema devera apresentar funcionalidade para cadastrar os almoxarifados
existentes na Administragdo, devendo ser movimentados apenas por usuarios
especificos para tal, dessa maneira, o sistema devera apresentar fungao para
vincular os usuarios responsaveis por movimentar os respectivos almoxarifados
delegados por competéncia;

5.36.1. A funcdo de criacdo de estados de conservacdo a serem vinculados a
movimentagao de bens deve permitir que a Administragdo a crie livremente para
atendimento as diversas situagdes e analises de bens realizada pelos responsaveis
pelos bens.

5.36.2. O sistema devera apresentar uma tela apenas para realizacdo dos
movimentos, isso dara celeridade aos trabalhos do departamento.

5.36.3. Para fins de reavaliagcdo de bens o sistema deve demonstrar, ao carregar o
bem a ser reavaliado, seu valor atual, seu liquido contabil e o respectivo campo para
insergcao do valor reavaliado, pois, por mais técnicas que a Administragcao utilize para
fins de avaliagao, ela deve ter nocdo da depreciacio realizada até o momento da
efetivacdo da reavaliacdo. Também deve permitir que seja realizada a reavaliacao
por Grupo.

5.36.4. Na necessidade porventura de realizagao de algum tipo de manutengao nos
bens, preventiva ou corretiva, o sistema deve possuir funcdo para que a
Administracado informe a justificativa dessa manutencao e também que permita a
vinculagdo da pessoa juridica ou fisica que o fara. No ato do retorno do bem o
sistema deve permitir informar o estado do bem, visto que se espera a melhoria do
mesmo com a manutencao realizada.

5.36.5. Para relatar todos os acontecimentos relativos aos bens o sistema devera
possuir fungcédo para que possamos informar a data do acontecimento, campo para
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descrever o acontecimento e ainda possibilidade de anexar arquivos relativos aquele
acontecimento sendo langado.

5.36.6. Toda a movimentagao realizada com os bens, devem ter a possibilidade de
se emitir os respectivos termos de cada um, para que 0 mesmo possa ser assinado
e fixado nos locais.

5.36.7. Para analise de conveniéncia e obrigacdo em relagdo a necessidade de
realizacdo de reavaliacbes patrimoniais o0 sistema deve possuir relacdo que
demonstre os bens e o0 estado de suas vidas uteis, ou seja, aqueles que ja venceram
Ou nao os seus prazos de vidas uteis

5.36.8. O sistema devera, em sua rotina de realizagao de inventario, bloquear os
locais em inventario para receberem quaisquer tipos de movimentos, os movimentos
serao liberados a partir da finalizacdo do inventario do local iniciado;

5.36.9. Adequacéo de cadastro e emissao de relatérios com todos os procedimentos
exigidos pela legislagao vigente;

5.36.10. Em linhas gerais os requisitos funcionais do moédulo de sistema de
patriménio deverao ter:

a) Cadastros de bens com atribuicdo de numero de chapa manual ou sequencial
(atribuido pelo sistema), inserindo as informag¢des com referéncia a descricdo do
bem, fornecedor, Nota Fiscal, Processo, Data, Local;

b) Possibilidade de entradas em lotes de bens patrimoniais;
c) Cadastramento de fornecedores e locais;

d) Tela de procedimento referéncia a transferéncia de bens patrimoniais alimentando
automaticamente a tela de consulta de bens patrimoniais e gerando o termo de
transferéncia patrimonial.

5.36.11. Plano de contas:

5.36.11.1. Para o atendimento da AUDESP, devera propiciar que seja emitido o
balancete ja classificado de acordo com as contas determinadas no plano de contas
AUDESP.

5.36.5. Parametrizacéao:
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5.36.5.1. O patrimdnio devera ser controlado por numero de chapa, possibilitando o
cadastramento individual/grupo dos bens

5.36.6. Consulta:

5.36.1. Devera contar com consulta de forma rapida e dindmica na tela pelo niumero
de chapa e/ou descrigao.

5.36.7. Movimentacao:

5.36.7.1. Na movimentagao o sistema devera conter os seguintes recursos:
a) Entrada de bens por lote;

b) Baixas de bens;

c) Reavaliacgao;

d) Depreciacdo automatica conforme percentual informada em tabela da Receita
Federal do Brasil, Secretaria do Tesouro Nacional e/ou Ministério da Previdéncia
Social;

e) Transferéncia de bens individual ou por lote.
5.36.8. Relatorios

5.36.8.1. O sistema devera emitir relatorios: de baixas, entradas, inventario
patrimonial movimentagao, conta corrente, termo de Transferéncia de Bens; termo
de Responsabilidade.

5.36.8.2. Cadastrais: locais dos bens, ficha cadastral do bem, bens por nimero de
chapa.

5.37. Compras, Licitagoes e Gestao de Contratos
5.37.1. Funcionalidades Gerais:

5.37.1.1. Estar apto a atender plenamente todas as atualizacdes do Audesp — Fase
IV do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.
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a) Licitagao;

b) Ajuste;

c) Execucgao;

d) Documento Fiscal;
e) Pagamento.

5.37.1.2. Possuir integragdo com os moédulos: almoxarifado e patriménio, utilizando-
se do cadastramento Unico de fornecedores;

5.37.1.3. A integragdo com o modulo de almoxarifado devera possuir cadastro unico
de unidades de medida, grupo e catalogo de materiais/servigos;

5.37.1.4. Permitir cadastro de materiais e servicos em unica tela;

5.37.1.5. Na criagao das solicitacbes de compras o sistema devera salvar a insergéo
de cada item informado, evitando que em eventuais quedas inesperadas do sistema
percam-se os itens informados

5.37.1.6. Permitir a inativagao de item que ndo sera mais utilizado na tela de cadastro
de materiais;

5.37.1.7. Permitir o acompanhamento de todo o processo de comprallicitagcao, desde
a solicitacdo até o empenhamento, através do numero da solicitagcdo de compras
emitida e/ou niumero de processo atribuido;

5.37.1.8. O sistema devera dispor de rotina que permita realizar o credenciamento
de fornecedores em processos desta natureza, permitindo a qualquer momento
realizar o credenciamento de fornecedores, em consonancia ao processo de
credenciamento analisado e deferido para o interessado, sendo que, mesmo com o
processo em andamento (execug¢ao) para quem ja participa dele, seja possivel a
insercao de mais fornecedores no mesmo;

5.37.1.9. O sistema devera emitir de forma automatica o anexo | do edital, ou seja, a
planilha de itens para disputa.

Dispor de pesquisa para consultar os processos licitatérios fundamentados na lei
14.133/2021 ou na lei 8.666/93

5.37.1.10. Possuir meios para declarar um processo licitatério deserto;
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5.37.1.11. Permitir que na abertura processo licitatério/cotagao, sejam escolhidos os
itens requisitados para compra, agrupando-0S num mesmo processo, itens esses
solicitados por diversos setores através da solicitagcdo de compra;

5.37.1.12. Permitir identificar no lancamento de uma cotacdo se a mesma sera
utilizada em um processo licitatorio ou nao;

5.37.1.13. Permitir realizar a de valores cotados dos materiais, onde o usuario possa
verificar os ultimos valores pagos, podendo ainda filtrar por material e especificagcao
técnica exibindo os ultimos pregos utilizados.

5.37.1.14. Permitir atendimento as normas da Nova Lei de Licitagcdes 14.133/21, e
Lei Complementar n°. 123/06, referente as Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP), alterada pela Lei Complementar 147/2014 e o Sistema
AUDESP - FASE IV do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

5.37.1.15. Permitir o cadastro de status para controle da solicitagdo de compras e
servigos:

5.37.1.15.1. Possuir o controle do status da solicitagdo de compras e servigos,
onde o usuario possa definir o status de acordo com os previamente cadastrados, e
enquanto a mesma nao for definida com o status de concluida, ndo podera ser
utilizada em uma cotacéao, contratacao direta ou licitagao.

5.37.2. Requisitos Funcionais minimos para Compras

5.37.2.1. Emissao de Requisicao de Compras, com langamento de ficha de despesa
e sub-elemento correspondente ao objeto, adicdo de mais de um produto e
quantidades por requisigcéo, justificativa de compra e verificagdo automatica da
existéncia de saldo de dotacéo;

5.37.2.2. Permitir a inclusdo de anexos na solicitacdo de compras e servigos;

5.37.2.3. Para manutencao de eventuais inconsisténcias quando da criacdo das
solicitagbes de compras, o sistema deve possuir fungado que permita realizar
manutengao nas solicitagdes ja vinculadas a um processo de compras, podendo
inserir ou excluir itens e alterar suas quantidades sem que se percam as
informacgdes inseridas até este momento, ou seja, sem perder o langamento das
propostas ja realizadas.
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5.37.2.4. Abertura de cotagdo, possuir rotina para carregar automaticamente os
fornecedores que ja realizaram cotagdo para os itens vinculados ao procedimento,
bem como com geragédo de sequéncia numérica automatica ou manual, cadastro de
numero e ano de processo, valor estimado da compra, utilizagdo ou ndo de contrato,
cadastro de fornecedores e vinculacao de requisicoes;

5.37.2.5. Geragao de Mapa Demonstrativo dos Precos de forma analitica e sintética;

5.37.2.6. Possuir hiperlink de acesso a Lei de Licitagbes, consulta de Fornecedores
Apenados, tanto em ambito Estadual (SP) quanto Federal, emissdo de comprovante
de inscricdo e de situacdo cadastral, emissdao de CND Federal, emissao de CND
Estadual (SP) de débitos inscritos e os nao inscritos em divida ativa, emissao de
CND FGTS, emissao de CNDT e emisséo certidao de faléncia e recuperagao judicial
(SP).

5.37.2.7. Rotinas para atendimento a Fase IV do Audesp a partir da liberacdo de
envio do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - TCE/SP

5.37.3. Requisitos Funcionais minimos para Licitagao

5.37.3.1. Tela para abertura de licitacéo, identificando numero e ano do processo
administrativo, modalidade (Pregado, Concorréncia, Concurso, Leildo, Dialogo
Competitivo, Inexigibilidade e Dispensa), tipo e classificacdo do objeto, conforme
AUDESP - Fase |V, descricao completa do objeto, valor estimado da licitagao,
fornecedores (com validagdo do documento CPF/CNPJ), cadastro/vinculagdo da
comissao de licitagao participante do certame, numero e data do edital, utilizagdo de
contratos, solicitagbes de compras

5.37.3.2. Possuir tela para cadastramento das comissodes de licitacdo, permitindo
identificar o tipo de comisséo, atribuicdo, cargo, natureza e documentos de cada
membro e dados da portaria de nomeacgao

5.37.3.3. Permitir identificar na abertura da licitacdo se a mesma é um registro de
precos, maior desconto ou licitagao diferenciada, podendo esta ultima ser dos tipos
— exclusiva, cotas ou subcontratagéo (conforme Art. 48 da LC. 147/2014)

5.37.3.4. Na licitagao diferenciada, tipo exclusiva, o sistema devera permitir apenas
a vinculacdo dos fornecedores cadastrados como ME/EPP, emitindo aviso ao
usuario e nado permitindo a vinculagéo de outro:
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5.37.3.5. Nos processos de aquisicao/contratacdo onde for necessario a cotizagao
dos itens divisiveis para fins de disputa exclusiva para empresas beneficiadas pelas
disposicoes da LC 123/2006 o sistema deve possuir funcionalidade para que no
momento de realizar a solicitagdo de compras seja possivel informar o percentual da
cotizacao e o sistema realize o calculo para todos os itens de forma automatizada.

5.37.3.6. Permitir que um fornecedor possa ter sua proposta desclassificada em
apenas um item ou toda a proposta, indicando a causa da desabilitagao, trazendo
estas informagbes no comparativo de precos, e ao adjudicar o processo nao haja
permissao para adquirir tal item do fornecedor desabilitado;

5.37.3.7. Devera permitir registrar a homologacao total ou parcial das licitagbes com
indicagdo da data de homologacédo, os fornecedores homologados e itens
homologados por fornecedor;

5.37.3.8. Permitir informar a condicao de habilitacido do fornecedor, de acordo com
as exigéncias do AUDESP - fase IV

5.37.3.9. Possuir uma unica tela para fazer a adjudicacdo da proposta de compras,
apresentando automaticamente o resultado melhor proposta por item ou melhor
proposta global,;

5.37.3.9. Realizar validacido para atendimento a LC 123/2006 — Direito de
Preferéncia, nos casos onde o empate for ficto, por direito de preferéncia, alertando
0 usuario do sistema, para que o mesmo possa fazer a escolha do vencedor € a
apresentacao do novo valor adjudicado neste caso

5.37.3.10. Permitir o controle das licitagdes na modalidade pregdo atendendo no
minimo as seguintes funcionalidades:

a) Cadastro do pregao obedecendo a legislagdo em vigor, Lei Federal n°® 14.133/21,
permitindo a abertura de tipos de licitagdo: menor prego, maior desconto e maior
lance ou oferta, contemplando os critérios de julgamento: global, por lote ou por item;

b) O sistema devera ao efetuar o cadastro do pregao realizar a importagéo
automatica dos itens a partir da requisicdo de compra, nao necessitando nova
digitagao;
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c) Permitir a selegdo de pregoeiro e membros da equipe de apoio cadastrados no
sistema;

d) Permitir que o certame seja declarado fracassado, deserto, anulado ou revogado;

e) Tela para cadastro das empresas e respectivos representantes, contendo campo
para identificacdo de ME/EPP para aplicagao automatica do critério de desempate
estabelecido pela Lei n°® 123/2006 se necessario;

f) Tela para cadastro das propostas iniciais por item ou por fornecedor, contendo
campo para confirmagéao do atendimento da proposta as exigéncias do instrumento
convocatorio, e permitindo a desclassificacdo do fornecedor ou de um item
especifico;

g) Permitir a exclusao da proposta, caso esta tenha sido digitada de forma incorreta;
h) Permitir a insergdo de negociagao do pregco com a licitante de melhor oferta;

i) Possuir tela para adjudicacéo da (s) proposta (s) do (s) licitante (s) declarado (s)
vencedor (es), importando todas as informagdes da fase de lances;

j) Emissdo do Pedido (Tipos: Unico; Global; Parcial e Anulagdo de Pedido) para
emissado do empenho da despesa;

5.37.3.11. Emitir no minimo os seguintes Relatorios:
a) Solicitagdo de Compras emitidas;

b) Comparativo de precos, demonstrando valor médio, minimo e mediana, para
defini¢gdo do tipo de compra que sera realizada;

c) Mapa analitico/sintético das propostas de pregos;

d) Emitir relatério para acompanhamento das licitagdes n&o homologadas,
permitindo filtrar por modalidade de licitagao e periodo, demonstrando a situacéo do
processo;

d) Relatério dos pedidos, contendo os dados do fornecedor, itens, objeto, valores,
totalizador de cada pedido e de cada modalidade, podendo filtrar por periodo,
fornecedor, objeto e modalidade;
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e) Relatério completo de fornecedores, demonstrando a situagéo atual.
5.37.4. Requisitos Funcionais minimos para Gestdo de Contratos:

5.37,4.1. Permitir o cadastro dos contratos, exigindo dados da licitagdo, periodo de
vigéncia contratual, data de assinatura e publicagdo, quantitativos e valores dos
itens, licitante e garantia quando for o caso. Possibilitar a visualizacdo e
acompanhamento do histérico do saldo fisico e financeiro item a item;

5.37.4.2. Possuir uma unica tela para cadastrar aditamento de contrato licitatério,
contemplando atualizagdo de valores, prorrogagdo ou renovagao, amarrado aos
dados do contrato original;

5.37.4.3. Permitir o controle de todas as ocorréncias do contrato, controlando por
data do fato ocorrido e possibilitando a inclusdo nas ocorréncias de documentos e
imagens para registro do fato.

5.37.4.4. O sistema devera possuir rotina que liste os contratos que estdo a vencer,
permitindo a definicdo pelo usuario, da quantidade de dias de antecedéncia que ele
gostaria de ser avisado do vencimento dos contratos, sendo que assim onfigurado,
a relacao deve ser impressa ao realizar o login no sistema;

5.37.4.5. Em atendimento ao art. 12, inciso VII da lei 14.133/2021 e seu devido
regulamento instituido pelo Decreto 10.947/2022 o sistema devera ter rotina de
criacdo de Documentos de formalizacdo de demanda criados pelas unidades
requisitantes da Administragcdo, as quais serdo aprovadas por um servidor
responsavel e competente, sendo que ao fim dessa analise e com a devida
autorizagado também via sistema por parte deste servidor, seja possivel consolidar o
PCA (Plano de Contratacbes Anual) e através da integragdo entre o sistema de
Compras e o Governo Federal, ele envie o PCA ao PNCP

5.37.4.5. Emitir no minimo os seguintes Relatorios:

a) Possuir relatorio para controle de saldo de contrato, permitindo visualizar valor
original contratado, valores no exercicio, valores de aditamento, anulagdes
contratuais, saldo para ordem de empenho e empenho, saldo a liquidar e pagar.
Conter filtros por periodo de vigéncia, podendo visualizar o saldo financeiro e fisico
dos contratos;

b) Possuir relatério de contratos que demonstrem os dados contratuais, itens,
licitantes e valores contratados. Possuir filtros por periodo de vigéncia contratual,
intervalo de numeracéo, modalidade e fornecedor.
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5.38. Almoxarifado

5.38.1. O sistema devera apresentar funcionalidade para cadastrar os almoxarifados
existentes na Administragdo, devendo ser movimentados apenas por usuarios
especificos para tal, dessa maneira, o sistema devera apresentar fungao para
vincular os usuarios responsaveis por movimentar os respectivos almoxarifados
delegados por competéncia;

5.38.3. O sistema devera contar com o cadastro de solicitantes de materiais para
realizacdo de empréstimos de produtos, esse cadastro devera identificar no minimo
seu nome, CPF e o departamento em que esta locado, esta funcao sera utilizada
para identificacao dos solicitantes a fins de apuragcdo de consumo de materiais;

5.38.4. O sistema devera apresentar uma tela apenas para realizacdo dos
movimentos, isso dara celeridade aos trabalhos do almoxarife;

5.38.5. O sistema deve possuir movimentagao para tratar materiais que venham ser
emprestados para utilizagdo, ou seja, os casos onde ndo se sabe ao certo se o
material sera de fato consumido, devendo ser identificado o responsavel pelo
empréstimo de materiais e com controle para informar os materiais que de fato foram
consumidos e aqueles devolvidos ao estoque pela sua nao utilizacao, efetuando a
baixa apenas daquilo que de fato foi consumido

5.38.6. Funcionalidade especifica para langamento de movimentacdo que vise a
corrigir o saldo do estoque, ou seja, correlacionar o resultado da contagem do
inventario com o estoque sistémico, corrigindo eventuais falhas que vieram a causar
incongruéncias entre o estoque sistémico e o fisico dos materiais.

5.38.7. O sistema devera apresentar relagcdo que demonstre o estoque dos
Almoxarifados, de forma singular ou ainda unificado, podendo demonstrar os itens
separadamente de acordo com seus lotes e validades e devera possuir também
layout com campo especifico que possibilite anotar no relatério (depois de impresso)
o estoque fisico real, o que ira ajudar o responsavel na contagem de estoque a
realizar o comparativo entre o estoque fisico real e estoque contido no sistema para
fins de eventuais correcdes de saldo.

5.38.8. Como o consumo de materiais € alocado de acordo com os centros de custos,
o sistema devera possuir relacdo que demonstre esse consumo, agrupando de
acordo com os centros de custos selecionados para analise, tal relacido servira para
analise por parte da Administragdo de pontos de consumo demasiados
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5.38.9. Em linhas gerais os requisitos funcionais do modulo de sistema de
almoxarifado deveréo ter:

a) Cadastramento de grupos de classificagdo de produtos;
b) Cadastramento de unidades de medidas;

c) Cadastramento de produtos indicando o grupo de classificagdo, unidade,
descricdo, quantidade de estoque minimo para alerta de reposicao;

d) Controle de entrada por aquisi¢ao, doagao ou consumo direto informando a data,
fornecedor e documento;

e) Controle de Saida de bens, por consumo, industrializagao, transferéncia, doacgao,
informando o solicitante e a data;

f) Relatorio de solicitagao de pedido;

g) Inventario;

h) Balancete de Almoxarifado;

i) Relatérios de entradas e saidas por fornecedor e itens;
j) Fechamento de competéncia.

PRAZO E LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.39. Os programas deverao ser licenciados pelo periodo de 12 (doze) meses,
conforme termo de contrato, mediante concordancia entre as partes. Os servigos
serao desenvolvidos na sede do Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de
Diadema.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.40. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e
qualidades suficientes para atender a execugdao do objeto, promovendo sua
substituicdo quando necessario.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

PREPOSTO

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relagao a execugao do objeto contratado.

6.7. A Contratada nao tera a obrigacdo de manter preposto da empresa no local
da execucgao do objeto, contanto que o servigo possa ser prestado inteiramente de
forma remota, sem prejudicar a execugao do Contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.
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FISCALIZAGAO

6.9. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

FISCALIZAGAO TECNICA

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que
for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou a prorrogacao contratual.

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
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6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

GESTOR DO CONTRATO

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigag¢des
assumidas pelo contratado, com mengcdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagado e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

7. AVALIAGAO DA PRESTAGCAO DE SERVICO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da
Lei n® 14.133, de 2021).

7.2. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo.

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o0 objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo
a fiscalizacdo n&o atestar a ultima e/ou unica avaliacdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.9. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.10. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.11. Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.12. Os servigcos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificagao da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

a) Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacées assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

b) Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;
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c) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao;

e) Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéao
e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensé&o,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

LIQUIDAGAO

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por
igual periodo.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.18. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizagcdo da situagéo, sem 6nus a contratante.

7.20. Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencgao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impecga a participacédo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.23. Nao havendo regularizagcao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 06rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizagao da liquidacédo da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagao, mediante aplicagao do indice INPC de corregdo monetaria,
calculado e divulgado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica). Na
hipétese de suspensao, extingdo ou vedacdo do uso do INPC como indice de
atualizacao de precos, fica desde ja eleito o indice que oficialmente vier a substitui-
lo.

7.28. O pagamento sera realizado através de boleto bancario ou através de
transferéncia em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia que constar na documentagao
entregue pela contratada (nota e boleto), observado o limite estabelecido no item
7.26.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.31. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.32. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencédo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagao de comprovacéao, por meio de documento oficial,
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de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CESSAO DE CREDITO
7.33. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢ao financeira.

7.33.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacido do
contratante.

7.34. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a
Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento
de todas as condi¢cdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a
celebragcdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacao de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagcdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais
clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.37. A cessao de crédito ndao afetara a execugdo do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DE FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUGAO
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Forma de Selegao e Critério de Julgamento da Proposta:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogédo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. O regime de execucgao do contrato sera empreitada por precgo global. Exigéncias
de habilitacao.

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao Juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores.

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede.

8.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores.
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8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz.

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei 5764/71.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.13. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
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8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigéo
mediante a apresentacao de declaragado da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.21. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

participacdo na licitacdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”’, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.

8.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

8.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura;

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos
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8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragcao Contabil
Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10
% do valor total estimado da contratacéao.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balancgo de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracio assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.27. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e
das condic¢des locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacéo.

8.28. A declaracao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratagao.

8.29. Comprovacao de aptiddao para execugdao de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.29.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as caracteristicas minimas sendo iguais
ou superiores ao do Contrato proveniente da disputa de que trata o presente Termo
de Referéncia.
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8.29.2. Sera admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

8.29.4. O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.30. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagdo complementar:

8.30.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricao e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6°
da Lein. 5.764, de 1971.

8.30.2. A declaragao de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados.

8.30.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico.

8.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.30.5. A comprovacéao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardao o contrato;

8.30.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacgao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

%
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8.30.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracio, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

Diadema, 06 de janeiro de 2026.

(Assinado digitalmente) (Assinado digitalmente)
Lenira de Souza Cardozo Valter do Carmo Corréa
Servigo Administrativo Requisitante

(Assinado digitalmente)

Rafaella Pereira Fontes Ferreira
Agente de Contratacao
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