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Documento do Termo de Referéncia

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.7. Aquisicdo de Aquisicdo de material de expediente nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento
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ESPECIFICAGAO

ALMOFADA PARA CARIMBO AZUL

CLIPS N. 4/0 (50 UNIDADES)

COLA BASTAO (40 G)

C OLCHETE LATONADO N. 4 (72 UNIDADES)
C OLCHETE LATONADO N. 10 (72 UNIDADES)
C OLCHETE LATONADO N. 12 (72 UNIDADES)
C OLCHETE LATONADO N. 15 (72 UNIDADES)
C ORRETIVO EM FITA 12 METROS

E STILETE ESTREITO

ETIQUETA 6182 100 FOLHAS COM 14
UNIDADES

FITA ADESIVA TRANSPARENTE ESTREITA
12MM X 50 M

GRAMPO 26 X 6 (5000 UNIDADES)
LIVRO ATA COM 50 FOLHAS
M OUSE OPTICO COM FIO

PAPEL SULFITE BRANCO TAMANHO A4 A4
210mm x 297mm - 75g/m? (500 FOLHAS)

PASTA AZ OFICIO
PASTA COM ELASTICO OFiCIO
P ASTA PLASTICA COM GRAMPO OFICIO

REGUA ACRILICA COM 30 CM.
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UNIDADE

DE
MEDIDA

Unidade
Caixa
Unidade
Caixa
Caixa
Caixa
Caixa
Unidade

Unidade

Caixa

Unidade

Caixa
Unidade

Unidade

Pacote

Unidade
Unidade
Unidade

Unidade

QUANTIDADE

10,00

10,00

12,00
1,00
5,00
5,00
1,00
6,00

10,00

2,00

10,00

5,00
10,00

20,00

100,00

20,00
10,00
10,00

10,00

VALOR

UNITARIO

R$ 17,02
RS 7,21
RS 11,82
RS 5,10
RS 7,19
RS 7,25
R$ 10,17
RS 12,78

RS 7,64

RS 52,23

RS 4,35

RS 7,97
RS 13,23

RS 13,67
RS 25,50

RS 22,52
RS 4,63
RS 6,62

R$ 6,16

VALOR
TOTAL

R$ 170,20
RS 72,10
RS 141,84
RS 5,10
RS 35,95
RS 36,25
R$ 10,17
RS 76,68

RS 76,40

RS 104,46

RS 43,50

RS 39,55
RS 132,30
RS 273,40

RS
2.550,00

RS 450,40
RS 46,30
RS 66,20

RS 61,60
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UNIDADE
ITEM ESPECIFICAGAO DE QUANTIDADE . VALOR VALOR
UNITARIO  TOTAL
MEDIDA
20 TECLADO PARA COMPUTADOR COM FIO Unidade 20,00 R$2667 = RS 53340
21 TESOURA 15 CM EM AGO INOX. Unidade 10,00 R$1817  R$181.70

1.2. Os bens objeto desta contratagéo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar. 1.3. O objeto desta contratagdo néo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de
setembro de 2021. 1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 dias contados da emisséo da nota de empenho na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéao da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das informagdes basicas desse
termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
3.1. A descri¢do da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao
4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de Entrega
5.1. O prazo de entrega dos bens é de cinco dias Uteis, contados do(a) data da Ordem de Fornecimento, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées respectivas com pelo menos um
dia de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga
maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Orense, 41 — 17° andar — Centro — Diadema/SP — CEP: 09920-650.

5.4. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituigdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de
até dois dias Uteis, contados a partir da data de retirada do material das dependéncias da Administragao pelo Contratado.

5.5. 0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.6. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a apresentagao de
justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos.

5.7. O custo referente ao transporte dos materiais sera de responsabilidade do Contratado.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente, pelo(a) responsaveis pelo setor de Compras do IPRED, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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6.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando eﬁwao%!sg(%rc%%élom as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois dias Uteis, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de dois dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administragado, apos a verificagéo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

6.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até um dia Util.

6.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

6.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao durante a analise prévia a liquidagédo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

6.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
6.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

6.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.10.7. o prazo de validade;

6.10.2. a data da emissao;

6.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

6.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

6.10.5. o valor a pagar; e

6.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.11. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liguidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovacao da regularizagéo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

6.12. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengado das condi¢es de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no &mbito do érgéo ou entidade, proibigdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
6.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.15. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

6.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.17. Havendo a efetiva execucgao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
se¢ao anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagédo, mediante aplicagao do indice INPC de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

6.20. O pagamento sera realizado por meio de boleto ou transferéncia bancaria em agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

6.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar na documentag&o entregue pela contratada (nota e boleto),
observado o limite estabelecido no item 6.18.

6.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagao aplicavel.

6.22.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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6.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de I;d%%' Qé% sg§e5ré a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagao, com fundamento na hipétese
do art. 75, caput, inciso Il da Lei n® 14.133/2021 e Decreto 11.317/2022, que culminara com a selegao da proposta de MENOR
PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento
7.2. 0 fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagcdo
7.3. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

7.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional,

7.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
7.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
7.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

7.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

7.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.12. Agricultor familiar: Declaragédo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

7.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa
fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.14. Os documentos apresentados deverédo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

7.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

7.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

7.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
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municipal.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
8.1. O custo estimado total da contratagdo € de RS 5.107,50 (cinco mil cento e sete reais e cinquenta centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

9. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagédo correrdo a conta de recursos proprios da Administragéo Indireta, mais
especificamente da Autarquia da Prefeitura Municipal de Diadema denominada IPRED - Instituto de Previdéncia do Servidor
Municipal de Diadema.

9.2. A contratacgao sera atendida pela seguinte dota¢do: 03.01.01.09.122.0036.2191.3.3.90.30-16

D|adema *k de kkkkkkkkkkkkhkkk de 2025

(Assinado digitalmente) (Assinado digitalmente)
Victor Arruda Danilevicius Lenira de Souza Cardozo
Equipe de Apoio Equipe de Apoio

(Assinado digitalmente)
André Luiz Silva Ramos

Agente de Contratagéo
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Caodigo para verificacdo: NZ6865ZU

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

f LENIRA DE SOUZA CARDOZO (CPF: ***.389.998-**) em 12/05/2025 as 15:42:03 (GMT-03:00)

(Assinatura do Sistema)

f VICTOR ARRUDA DANILEVICIUS (CPF: ***.364.691-**) em 07/05/2025 as 10:04:50 (GMT-03:00)

(Assinatura do Sistema)
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