
 

 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021 

 

SERVIÇOS SEM DEDICAÇÃO DE MÃO DE OBRA EXCLUSIVA 
 
DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº: 03/2026 
 
PROCESSO ELETRÔNICO NÚMERO: 21/2026 
 

OBJETO: Renovação da assinatura anual da suíte de aplicativos para escritório Microsoft 

Office 365 Business. 

 

 

Trata-se da versão que disponibiliza a instalação dos aplicativos Outlook, Word, Excel e 

PowerPoint em até 5 (cinco) computadores e 5 (cinco) dispositivos móveis, de modo a 

assegurar que o usuário detentor da licença possa utilizá-la em diferentes máquinas do 

IPRED, flexibilizando o seu trabalho. Além disso, permite a utilização desses aplicativos na 

modalidade online, a partir de qualquer local que disponha de conexão com a internet, com 

licença para uso comercial e espaço de armazenamento em nuvem de 1 (um) terabyte por 

licença, bem como a instalação do aplicativo Access em PCs. 

Com a aquisição das licenças na modalidade “serviço”, serão sempre disponibilizadas as 

versões mais atualizadas, além da prestação de suporte técnico por telefone, 24 (vinte e 

quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, com garantia de tempo de atividade de 

99,9%. A assinatura anual garante desconto em relação à modalidade com compromisso 

mensal. 

Por fim, o serviço de armazenamento em nuvem permite que vários usuários trabalhem 

simultaneamente no mesmo documento, bem como o seu compartilhamento seguro com 

contatos externos por meio de links, assegurando que apenas pessoas com as permissões 

adequadas tenham acesso às informações. Dessa forma, essa versão mostrou-se a opção 

de melhor custo-benefício. 

 

  

              Área Requisitante                                                                       Responsável 

            Serviço Administrativo Lenira de Souza Cardozo 

 

Atuação na fase preparatória    Participantes/Responsáveis        Papel desempenhado 

Pesquisa de preços  

Estudo Técnico Preliminar  

Termo de Referência Edital 

Rafaella P.F. Ferreira Agente de Contratação/Pregoeiro 

Lenira de Souza Cardozo Requisitante 

Gustavo Erasmo Vargas Perez Serviço Administrativo 

 

Condução do Processo Participantes/Responsáveis    Papel desempenhado 

Compra, acompanhamento e condução Rafaella P. F. Ferreira Agente de Contratação 

Ordenação de Despesas Antônio Mário C. Pereira Ordenador de Despesas 

Auditoria interna Elaine C. Da Silva Rigueiro Controle Interno 

Assessoria Jurídica Eduardo de Carvalho Alves Procurador 

 

I – Descrição da necessidade da contratação 

II – Área requisitante 



 

 

Administração do Contrato Responsável 

Fiscal Administrativo Lenira de Souza Cardozo 

Fiscal Técnico Valter do Varmo Corrêa 

Gestor Antônio Mário Carneiro Pereira 

 

 

Contratação de empresa para fornecimento de 5 (cinco) licenças com validade de um ano, 

período suficiente para que o IPRED mantenha o pleno funcionamento de suas atividades 

com eficiência e qualidade, utilizando todas as ferramentas fornecidas pela Microsoft. Ao 

final desse período, a necessidade de renovação das licenças será reavaliada. 

 

 

Para o serviço referido será necessária uma única contratação para a aquisição de 5 
(cinco) licenças. 
 

ITEM DESCRIÇÃO 
MODO 

FORNECIMEN 
TO 

QUANTIDADE 
NECESSÁRIA 

 
1 

 
Microsoft 365 apps for business. 

 

 
SERVIÇO 

 
5 

 TOTAL DE QUANTIDADES ESTIMADAS  5 

 

 

ITEM DESCRIÇÃO 
MODO 
FORNECIMENTO 

QUANTIDADE 
NECESSÁRIO  

VALOR 
MENSAL 
ESTIMADO 

VALOR 
GLOBAL 
ESTIMADO 

1 Microsoft 365 apps for business Serviço 5 R$  2.790,70 

 

 

Diante ao exposto, a estimativa total do valor da contratação é de R$ 2.790,70 

 

A contratação do serviço em questão não permite o parcelamento da despesa ou do 
objeto, uma vez que se trata de um serviço único, que ficará integralmente disponível 
ao IPRED no momento da contratação e cuja execução somente ocorrerá mediante o 
pagamento integral da despesa. 

 

A renovação da assinatura anual da suíte de aplicativos de escritório Microsoft Office 
365 Business encontra-se vinculada ao Plano Anual de Contratações de 2026, tendo em 
vista tratar-se de uma contratação recorrente no âmbito do IPRED. Trata-se de serviço 
que exige renovação anual. 
 

III – Descrição da solução como um todo 

IV – Estimativa das quantidades a serem contratadas 

V – Estimativa do valor da contratação 

VI – Justificativa para o parcelamento ou não da solução 

VII – Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento 



 

 
Por fim, considerando que a Administração desta Autarquia já vem realizando essa 
contratação, verifica-se que a presente renovação consiste na continuidade de um 
serviço já praticado, necessário e compatível com as atividades institucionais. 

 
– 

Esta equipe de planejamento declara esta contratação com base neste Estudo 
Técnico Preliminar, consoante o Art. 18 da Lei 14.133/2021. 

DECLARO que: 
(X) É VIÁVEL a presente contratação. 
( ) NÃO É VIÁVEL a presente contratação. 

 
 

 

 

 

 

 
Diadema, 27 de janeiro de 2026. 

 
 
 
 
 

   (Assinado eletronicamente)                                                     (Assinado eletronicamente) 
Gustavo Erasmo vargas Perez                                             Lenira de Souza Cardozo   
    Serviço Administrativo                                                                      Requisitante 
                            
 
 
 
 
 
 
 

(Assinado eletronicamente) 
Rafaella Pereira Fontes Ferreira 

Agente de Contratação 
 

VII – Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratação 


